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Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil

RESOLUCION NUMERO 03128 DE 2017
(octubre 6)
por medio de la cual se adopta el manual de contratacion.

El Director General (e) de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, en ejercicio de sus
facultades legales y reglamentarias, en especial de las conferidas en el Decreto nimero 260 de 2004, modificado
por el Decreto nimero 823 de 2017, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto nimero 1082 de 2015,
demaés disposiciones concordantes, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 Constitucional establece que “La funcidon administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”.

Que el articulo 38 de la Ley 489 de 1998 dispone que integran la Rama Ejecutiva del Poder Publico en el orden
nacional, entre otros organismos, las unidades administrativas especiales.

Que el Presidente de la Republica expidio el Decreto niimero 260 del 28 de enero de 2004, “por el cual se
modifica la estructura de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil (Aerocivil) y se dictan otras
disposiciones”.

Que el articulo 1° del referido Decreto dispone que “La Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil
(Aerocivil), es una entidad especializada de caracter técnico adscrita al Ministerio de Transporte, con personeria
Juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente (...)".

Que el articulo 9° del Decreto nimero 260 de 2004 prescribe que el Despacho del Director General cumplira,
entre otros asuntos el de “Expedir los reglamentos y demas disposiciones necesarias para el desarrollo de la
aviacion civil y del modo de transporte aéreo”, asi como “Dirigir la marcha organizacional de la institucion,
conformar las areas de gestién, grupos de trabajo y asignar el personal teniendo en cuenta la estructura y las
necesidades de servicio”, entre otras funciones.

Que para el cumplimiento de los fines previstos en el Estatuto de Contratacion Administrativa, el Director
General (e) de la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, entre otras funciones, le compete la
direccién general, control y vigilancia de los contratos suscritos por la entidad, conforme a lo previsto en los
articulos 3°, 4°, 14 y numerales 1 y 5 del articulo 26 de la Le y 80 de 1993.

Que la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, con fundamento en el articulo 54 de la Ley 105 de
1993, expidid la Resolucion numero 4978 de 2001, la cual establece el “Régimen de Contratacion por Seguridad”,
en virtud del cual la Aerocivil puede aplicar el mismo régimen de Contratacion Publica establecida para las
entidades estatales que presten el servicio de Telecomunicaciones, conforme a lo previsto en el articulo 38 de la Ley
80 de 1993; régimen especial que es aplicable para obras civiles, adquisiciones, suministros y demas contratos que
se requiera para garantizar la seguridad aérea y aeroportuaria.



Que atendiendo a que el articulo 73 de la Ley 1341 de 2009, derogdé el articulo 38 de la Ley 80 de 1993, el
Ministro de Transporte elevd consulta al Honorable Consejo de Estado respecto de la vigencia de la Resolucion
ntmero 4978 de 2001, en razon de la forma de derogacidn que hizo el citado articulo.

Que mediante Resolucion nimero 2540 del 31 de agosto de 2016, la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil adopt6 el Manual de Contratacion, el cual incluye el procedimiento especial para la seleccion de
contratistas para celebrar contratos destinados a garantizar la seguridad aérea y aeroportuaria conforme a la
Resolucién nimero 4978 de 2001.

Que en vigencia de la Resolucion nimero 2540 del 31 de agosto de 2016, se expidieron las resoluciones 3671
del 6 de diciembre de 2016, modificando lo relativo al Comité de Contratacion y al Comité Asesor Evaluador y la
0581 del 6 de marzo de 2017, por medio de la cual se aclaran aspectos de la Resolucidn nimero 3671 de 2016.

Que la Sala de Consulta y Servicio Civil del honorable Consejo de Estado, el dia 28 de septiembre de 2016,
responde asi la consulta “... Se concluye que el articulo 38 de la Ley 80 de 1993 quedo derogado por el articulo 73
de la Ley 1341 de 2009 y en consecuencia, en el caso de la Unidad Administrativa Especial de aeronautica Civil
para su régimen de contratos debe aplicar el régimen general de contratacién para las entidades estatales establecido
en la Ley 80 de 1993”.

Que considerando que la derogacion del articulo 38 de la Ley 80 de 1993, deja sin efecto la Resolucion nimero
4978 de 2001, se hace necesario actualizar el Manual de Contratacion a la luz de los principios rectores establecidos
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto nimero 1082 de 2015 y demas disposiciones concordantes, en
el sentido de excluir el procedimiento especial para la seleccion de contratistas para celebrar contratos destinados a
garantizar la seguridad aérea y aeroportuaria.

Que de otro lado, en la actualizacion del manual se incorporaran las modificaciones necesarias respecto de los
comités de contrataciéon y evaluador de la entidad, prescindiendo del banco de evaluadores para depositar la
responsabilidad de las evaluaciones en cabeza de los funcionarios a cargo de las areas juridica, financiera y técnicas
segun corresponda.

Que el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto namero 1082 de 2015, dispone que “Las Entidades Estatales deben
contar con un manual de contratacion, el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale
Colombia Compra Eficiente”.

Que es importante para la Unidad Administrativa Especial de Aeronéutica Civil, que el Manual de Contratacion
sefiale las funciones internas en materia contractual, las tareas que deban acometer para el trdmite de los procesos
de seleccidn de contratistas, asi como las que se derivan de la vigilancia y control de la ej ecucién contractual.

Que teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, para efectos de practicidad, se compilaran, en un solo acto
administrativo, las modificaciones mencionadas, derogando las disposiciones que le sean contrarias.

Que con la actualizacién del Manual de Contratacion, se busca fortalecer los procesos de planeacion y
estructuracion de proyectos que adelante la Unidad Administrativa Especial, mediante la definicion de reglas y
procedimientos que deben ser observados por las areas ejecutoras, en procura de alcanzar situaciones eficientes de
distribucion de responsabilidades y asignacion de riesgos, acorde con los fines que guian y orientan la actividad
contractual del Estado.

Que mediante acta del 5 de octubre de 2017, el comité de Contratacion aprobd el presente manual.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto, el Director General de la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil, en ejercicio de sus facultades legales y reglamentarias,

RESUELVE:

Articulo 1°. Adoptar el Manual de Contratacion de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil,
contenido en el texto anexo que forma parte integral de la presente resolucion.



Articulo 2°. Ambito de aplicacion. Las disposiciones de la presente resolucién aplican a los procesos de
contratacion que adelanten el Nivel Central y las Direcciones Regionales de la Unidad Administrativa Especial de
Aerondutica Civil.

Articulo 3°. Actividad contractual. La actividad contractual de la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil se desarrollara de conformidad con las disposiciones legales vigentes que regulen la materia y de
acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion que se adopta por medio de esta resol ucion.

Articulo 4°. Publicacion. La presente resolucion sera publicada en la Intranet institucional, en la pagina web de
la Aerocivil www.aerocivil.gov.co y en el Diario Oficial.

Articulo 5°. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en particular, las contenidas en las Resoluciones nimeros 4978 de 2001, 2540
del 31 de agosto de 2016, 3671 del 6 de diciembre de 2016, 581 del 6 de marzo de 2017 y 1049 del 17 de abril de
2017, expedidas por la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil.

Publiquese y cimplase.

Dada en Bogota, D. C., a 6 de octubre de 2017.

El Director General (),

Coronel Edgar Francisco Sanchez Canosa.
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CAPITULO ).
GENERALIDADES
1.1. OBJETO.
El Manual de de la Unidad Especial de A Civil que se adopla tiene coma

propeisite sefaler la furcianes inlemas en matsia contractusl, defirir tamas que se deben acomeler por vrtud de la
delegadién o descancentracién de fundones y, estsblecer deberms para la vigilencia y contral de I sjecuciin
para la icn v de proyecics d b
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1.2. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION ESTATAL.
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1.3. PLANEACION.

Fara la estructuraciin de proyectos de la Unidsd, las dreas sjscubores deben considerar los sguisnies planes:

Plan de Mavagacin
Aéroa

Plan Nacional da Desarrallo: El Flan Nacinal do Desamclls (P tisne coma objstive mercar los Eneamisrbos
para o crecimiento y mejoramisnto del pais y detsrming ke procssos que 2 deben lkvara cabo pam aimplr con
sbas metas.

Plan Sactorial: Desarmolla por parts de ks Ministerios ks aspectos relevantes qus e comsspondsn dentra del Flan
e Diesarmolka paratodas sus enfidades.

Plan Estratégice Institucional: Diefire kos Ereamientos criticos pars la definician de la Misian, Visiin y Cbistivos de
I ertidad.

Plan da Acciin: Detalla ks actividades qus cumplian las drsas misianales y do apayo pam =l cumplimiento de
tadas ks cbjelivas dentra da ks dfsrentes planes de la satidad.

Plan Nacional de asranavegaciin PN COL: Es e documenta rctar n matsria de planeacicn de los sarvicics =
infresinciu moueidos por la navegacion séma v los asmpusios & carge de la Unidad, para safisfacer ks

del tmrsports aé ional & inemacional.

En la sstnctumcidn de ks proyactos, las dmas sjsculorms adsmis de tensr on cusnta loo ansrorss. crilerics,
dubern estructurer los procesos de acuerds con los livsamisntos, manuales, guiss formulados. por la Agencia
Hacianal de Cantratacién, Cokombia Compra Eficients. Tratindose de proysctos de imversiin =n ifmestncts se
daberd atendsr los pardmetros ds |a metadolagia de sstruclurcin de proyectcs de inersicn, la cusl hace parts del
presente manual y sxaminar ke planes massiros cuands sea del casa.

1.4 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

De corformidad con b definician de Colombia Compra Eficients, =l Plan Anual de Adquisicionss =5 una herramisnta
para faciitar la idenificacin, = registra, la programacién y dvulgacin de sus necssidades de bienes, chras y

sericios v parm disefiar sstraegias

i qus ke pemiten i la eficiencia do sus process.

B Plan Anusl de Adguisiciones consclida los recursos seen ds funcionamisnio y da iversicn, ds conformidad con las
matas incluidas en =f Plan Nacicral de Desamclla PHA, Plan Estratégico Institucional PEly | Plan de Accicn, segin
carrespends.

La Ceneolidaciin  publicacisn dal Plan Arusl de Adisicianss estars & cargo da la Dimeckin Adminisrati. Lna
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CAPITULD Il
DELEGACION DE COMPETEMCIAS ¥ DESIGMACION DE COMITES

21, DELEGACISN PARA COMTRATAR.

D conformidad con ks articulos 208 211 da la Constitudién Paltica, o articulo 12 de la Ley 80 de 1853, ol aicul
110 del Decreta 111 d 1995, los articubs 9 10 de Ia Ly 489 de 1998, ol Dirsctar de In Aerci, podra deleger
mediants acto sdmiisiraivo sspamda del presents manual, la ardenacién del gasto, la capackdsd de suscrbir
contmitos y camvenios, sl coma s demés funcicnes que sn maeria de gesiién contmctual, b sean atibudas por la
Ly el reglamanto en funcionarics del nivel dimative  ejecutiv de | enidad, sin paruicio qus pusda masumi las
fundores debegadss =n cuskqier mamsnto y de meisar o mvacr los ados expedidos par ol delegataric, con
sujeciina las dispesicionss kgaks vigeniss.

2.2, COMITE DE CONTRATACION,

S desigra, =l Comit de Conrataciin, come instancia asesom en matsia contrchual

B Comité de Conir i 8 ds

Jos siqui
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- ElDirscior General o ol funcienario que & designe.

- ElSecrsiaricia) General.

- ElSecrsiaric ds Sislemas Opsracionales

- El Jefe{a) de Ia Cficia Asescen Juridica

- ElJefe (s} ds Ia Oficiha Asescea de Plansackén

- ElDiscior (a) Finander

- ElDirschor () Admiistrativa
Se garantizard siemprs la confommacicn plural s impar de ssis comits.
Betuard coma coordinador y secrstaric sl Dirsctor Admiristraivo, quien deberd weriicar ol cumpimient do ssia
disposiién y conwncar alas ericnes para o cumpimierko de sus funcines.
Funciones del Comité de Contratacién:

&, Asssorar al Dirclor General y demé delegados 181, 1.

b. Establecer las directrices pam ol trémite de los procesce de contratacicn de la Unidad =n el nivel Cantral y

en ol Ragianal.

& Formular las politicas, crilerics y esiralsgias qua deben regir la actividad contractual =n cada una de sus
inslancias, deniro del mara del ardsnamisnio jridicn vigents y del pra serls marusl.
d. Reviser y aprobar s modskos de piegos de condicionss para cada una d= las modalidades de selecciin,

@i come sus modficacionss.

. Bassorary orisntar al ordenador del gasio, cuands ésts lo requisra, par b toma de decisiones en materia
preconiracius, contractual ¥ postconiraciual

f. Aprobar ls revecaloriss dirsciss qus oa suscien en desamdlks del process precontractusl ds los procsscs
que adjudica e Direcior Gansral.

2. Promaver harmomisnias de msjeramisnta d la gedtion cantracua.

h. prebar of contoride de plisge de condicines =n aquelks poossas d selecsicn cuya crdenader sea ol

Dimclor General.

Aprobar = plan anual de adquisidonss

Lo demés que se desprandan de la neturdeza, finalded y chjetivos del Comité,

2.3.COMITE ASESOR EVALUADOR.

Se designa, un Comité Asseor Evaluader par ko pracesos de sekecin que adelanis Ia Unidad, of cual setard
confommado por los siguientss funciznarios asi:

Para coniratos qua daba suseribi ol Dractor Ganarsl.
- ElDirsctor Senerala s dslegada
- ElSecrataric General
- ElSecrataric dal drea donda te ariging o prayscta
- ElJefs dala Cficina Asssora Juridica
- ElDirsctor Financiera

alar comep inco (5) weces ol monto fijads por ba key para la mencr cusntia:

- ElDslkgade dal Director General

- ElDirsctor de Area donds 55 crigina ol proy da la adjudicaci pondla a ko Secrstarics

- El coordinador del grupa dal drea donds s crigina el proyects cusnds la adjdicacién comesponda a los
directores de draa

- ElJefe de la Oficina Asesors Junidica o su delegado

- ElDirsctor Financiern o su dekgads

Actuarh coma secrataric y Cocrdinadar del Comita Asssor Evaluador of Director Adrinistrativa, quisn coordinard ol
anvio da las propusstas al Comilé, corwocara a b sesiones para la reviskn y consolidadin da les ifomes da

avaluscién o imvitard 3 ka funcicnarics o dae do Is vl da lae ofsrt

Se garaniizard | conformacicn plural = impar de ssls comid y o secrstaric verfians ol cumpimisnic de sela
dinposicidn legal.

4 nival Regional, comesponds a ks Divectorss Regionaks conformar el Comité Asesor Evaluador, sl cud debs
cumpli con las funcicnce seiablecidas en el pressnls arlicuc, ccnvacando para ello a les uncinarios que
roprasenten & laz drens hridica, fnancisra y tcnica cuidando qus ssan funcicnarios con suficients capaciiad o
idonaidad.

Atendisnds I necosidad y complojdad del pracess, ol Director General podrd dssignar paniculsrss sapscilizados
para hacer parts ntegral del comit.

Funcianss del Comité Asssor Evaluador:

& Evalusr y verificar la ferlas de loo procesos da selaccién qua adelants Ia Uridad, can ssiricic apega a Ia
Conatituciin, la ley, s normas qus integran e Siskema de Compras Piblicas, los plegos de condciones,
inilacianes, sus adendas y los sstudics y documentce previs comsspandisniss o Process de Selaccién,

incluyendo loe mepussias o b cbesrvaciones pmsentades al prowcts de pisge yio o plego de
eandicicres defiritiv.
b, Formularlos aclaraciones y expl has afinds ackarmr sus

clmcimisntos cuando sea del casa.

Presertar ks Infommes de Evaluacion debidaments suscritos por cada una de sus dress eabusdoras Oficing
Agesora Juridica, Dirsccidn Financier y Aneas Témicas y responder por su contenido en los thminos de Ia

normativa apicable.

B

Reschver las chaeraciones presentadss por ks afreriss y demés interesadcs frante al Informe de
Evahsacicn de les propussias y presentar informe debidaments suscrit,

& Asisli & las audisncias de revision de oferls econdmica, de subasta y de evaluaciin de oferta scondmica y

adjudicacicn en los casas pravistos enla ley.

Recomendar o Dimcior Gereral o o Ordenador del Gasta ol senfida de la decisién a adoptar, segin ka
evakuacicn efsctunda (sdjudicaciin, declratoria de desierta, etc.).

h. Apayary msidi @ los demis dependoncios de ko Unidad on ln mspussta y alenciin da qusjas, petidonss,
reclamios, demandas, solicitudes de revocatora dinscta y = ork
In finalizacidn del Procesc de Seleccian y en relacion con el mismo, ncluyendo mepusstas a otrms entidades
piblicas y érgance de control.

clicitud con a

i, Evaluar las solicikudes de cesiin de los contratos pam sfecto de que ol casicnanio cumpla con las mismas o
jorms cordicianes qua o cadents.
Funciones del secretario del Comité

a Coordinar la entmga de las propusstas y de les obssracicnss que sabre ol informe da svalusciin se

reciban, alas dmas que conforman el comis asesor ealuador.

b Citar al comité.

n

Presidir lss reunionss del comité evalusdor, pars mevisar y consalidar los informes de evalusddn y de
raspussias & cbarvacianes praseniades por cada urm de las dreas svalusdoras, ks dualkes deben sstar

debid: suscitos porsl de las mismes.
d. Expediry suscribi o inforns de svakicicn y de nespussta a abssracionss para publicar en ol Sscop.
. Citar @ las audiernias de subssta, de svakiion de ofra scondmica y de adisdicacin en los casos

provistos an la bey.

Elaborar y suscribir el acta de sudiencia para publicar en = Seccp.

2.4 COMITE DE ADICIOMES, MODIFICACIONES O PRORROGAS.

Desi | Comith de Adiciores, I iores o Prérmogas, pam la evaluscicn y sprobaciin de las soficiudes de
adicién en valor, modificaciin o préroga de los contrios que superen o monto fjado par la ley para la conirataciin

de renor cusntia.

El comitd sstard intagradh porlos sigientes funcianarios:

El Director Gereral o ol funcionario que &l desigre.
- El Ssastanic Gereral

- El Secmtario, Jobe de Oficing o Director de Area sjecutors respectiva de conformidad con la delegacion
conferida.

- Ellef de la Oficing Asesom Juridica

- El Director Financiero:

El Comit serd presidide por el Sscrvtanic General y, actusm como Secretario o Dirsctor Adminisimtive.

A las rmuricres del Comits podrin asistir come inviados, los furcionarics 3 men
Las dhcisicnes. del camité 2o tomardn con o mitad més une de los mismbros qus o conforman.

La mesponsabilidad de las peticionss sometidas & cansideracion del comibé para su revisicn y aprmbaciin, recas en
loa supervisorss, intervertorss, y jefes de les drmas ejculoms quisnss ssumirn la resporsebiided por b
consignado en dichas sclicitudes.

Es maponsabifdad de Iz uridades sjecutoras prosentar o comi, con ocho () diss cakndario de antsladién, las
pelicianss pam su estudio acompaiades de todos loa docuimsntos y scportes tcnicos necssarios qus e sustsnisn.

Funciones del comité:
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1. Aprobarcon base en ks petiianss y bos ssiudios precentades por las Aras sjeculors, la adicidn en walor,
madiicacin, primaga y cesién y endoso de derchos econémicos de b contralos que supersn la mencr
cusriia, pravia & la slaborackn del coniraln adicicnsl, medificatoris, circei o ada da rccnocimisnts
mepsctia.

2. Soliciar, si=s del caso, aderadcnes, precic ala emisin da ba aprobacién.

a I cacian a Comité

Las soliciludes de cssién o sndasa de derchas scanémicos deberdn evaluarse p
per parte d= Ia Dirsccicn Financier y smilir conceplo previo par prassntadc en ol comith

Funcionses del secretario del comité:
& Citarel Comicé
b. Pressniar sl orden del dis
5 Elsborr ks actas del comité

d. Preseriar al Comité, conceplo juridice de visbiidad de la sokitud de adickn en valbor, modficacién y
promega

La corwocaloria debe cantener of dis, hom y lugar en ke cuskes = llevard 2 cabo b sesicn, indicands, ademés, ol

arden del dia propussio,

CAPITULO 1Nl
ETAPA PRE-CONTRACTUAL
DE LA ESTRUCTURACION ¥ TRAMITE DE LOS PROCESOS DE SELECCION

3.1. ETAPADE PLANEACION

e  las drees ejscrtaras la plarify de los procesce de conformidad can ko cansignada en of Capitul

1 del presenis rmanual.

Estudioe y docurmenios presics para bos procescs de selecciin d Licitackin Piiblica, Seleccién Ab mvisda, Cancuro
de Wéitos y Corlralaciin Directa: Los sstudice y docurnemios prevics sstén confornades por ke documenlce
definiivos que dirven de soports para la elaboracicn del proyect de pliego de condiciores, de menem que los
propansntes pusdan akrar adscusdaments sl alarcs de ko raquerida, asi come | distibuciin de fesgos qus |a
Uridad propene.

Idariificads | nacssidad y gisirada en sl plan anual de adquisicicrss, ol sma sjscutoe debs, slaborar kos estudos

& deb i, |
¥y P a9 3

& Ladwscripcicn de la necesided que e preiends satisfacer con la contratacion

& La descripsicn del objeta @ contraiar, con sus especificacionss ssensiakes = id e del a
calebrar.

& Lamodaidad de seh

del contratists, s petil in y los juridi
% Elvalor sstimado del contrato v bs justificacicn del mismo.

% Los criterios pam seleccionar bn cferta més favorable.

& Elanalisiz del fiesgo y lafonma ds miigaric.

& Lo gorantios a swigir.

do come rcial

& Laindicacion sil p bijeda p

El cantenido de ks estudios y documenios prevics podrd ser apstad por ol dma sjscutora con posteriridad &
apsitum del proceso de selecciin. Sin embargs, cusndo ssta modificackin de ks skmentos minimes, impique
cambios fundamentales, la Unidad por corducto del Dirctor Administmtive, podré revoser of acto administativo de

apsturs con fundsments sm sl sticuls 93 dal Cadige de Procadimi A wods la
Adrministraioo.

Se anlienda que los setudics ¥ documentos presios san ke definitivos &l momento de | slsborackin y pubicacién del
proyecia d plisgs, zin perjicic de ks ajusies qus pusdan reakzms sn o desamolo del procese,

En los contratos cuya objeka s=an la construccian  disefio, Ia Uridad debe poner a disposicion de los afreries,

adomas de b serialad ¥ kos bécri ! 14

lle el

Esiuio de Marcado. - Comspands ol sstudio que adelants el &rea sjsculors, una vez definidas las sspecificacionss
minimaz o requetimisntos técnicos de |n fulura contmiacin, en procum de ssisblecer bas condicines males de
rmercado parm I adquisiian de bisnes o servicics. El mismo oe insliluys & pracupuscis seencial para el sfactiva
curplimisnio de ko fines perzsguidos con Ia contratacin fart. 3° de la Ley 80 de 1983} y cumplimients dsl principia
s conomia y responsablidad fart. 15y 26 de I Ley 80 d= 1993).

Evaluacién do fissgos. - P Ia valoraciin qus I e ejscutom de acuerds con Ia Mstodclogia
pam | asignacion de desgos la cual hard pane del prosenis merusl, en procura de establecer los rissgos gue
pusdan afectar |a sjecucisn de ks disrenbes contraios d conformidad con lo sstablecido sn ol art. 49 d b Ley 1150

2 2007 y docursnts COMPES Mo. 3714 dal 19 da diciambrs ds 2011,

Cariificado de Disporiifdad Presupucsial, - Ds manem previa al fici del procsse y con base on ks ostudios
provis, ol s sjscuions debs sofciter ol Carlificade da Disponbilidsd Presupusatal, o Grps de Presupussio de s
Direccién Financiera presentando la solicitud mgisiads en ol sstema SIIF Nacidn, debidaments finmada por =l
ardenador del gasts.

Cuando la contratacion comprometa recumos de dfersntas vigervias fiscalas, 5o debe praver sl cumplimisnto s lo
indicada en Iz nomes presupusstales aplicables 2 b entidsd.

Cartificacianes insmas. Atendienda a la naturslezs de cada procese de seleccién, las drems sjscuioms debarin
sclicilar las cerificacionss intemas que s maquisran para Lstificar b necesidad de ks comtratacian.

Dientro de dichas certificadonss ercontramos:

Costtificarcicn sspedida por ol Dimclor de Talenls Humare, sabre s falta de persanal basico o sxp eciakzade, cusnds
= trate de proyectos parm conlralar ba prestaciin de servicics con pemonas naturales o juridicas de conformidad con
I rormtividad vigerke.

Coartificarcin sxpedida par la Sscreiaria Genoral de la Unidad, indicando I necesidad de contratar b prestadén del
senicia cuando se refier & suminisim, marsnimienk
funcicnamienta de la Unidad y para ba adk

parcicn ds Bisnes musbles indispansable par el normal

én de bisnes inmusbles

Caiificarcién del Almacén Gererl, pern conlratacicnes de comprawents y suministro, on la cusl consie qus no =
cuenita con ko elsmentos o bisnes a adquidr

Canrificavcidn supedida por el Ordsnadcr del Gasto sobre Ia idansidad y sxperisncia para los contrake de prestaciin
de servicios profesionales.

Caiificadn de exclusividad vigsnis protocolizado ants la Cmar de Comercia

Canrificando axpadida por In autoridad competants dends conste sar il de los damchos de propiedad industrial.

Canificacion sapadida por la Cémars d= Comemic dorde consls I8 no sxizlsncia, de mds de una pemons inscrics

qua punda provesr | bien @ servicia.

Caificads axpadida porla Dficina d= Registrs —Dimccisn Nacional ds Dismchos d Suior dal Miizteric del Insrce—,
dands consle ser tular ds los demchos de auter.

F dei i I dsl progscia & infomnacién ticrics pars ks sstudics previos. Pars sl inicic del rimis
[ I, lnz dreac ejacutoras deb ol Formate Infomnacién Genmral del Proyecta, =
informaciin técrica para los sstudios pravice y mdicarios en la Dirsccin Adminisimii o Dirscciones Flagionales,

diigenciar en

segin comsspanda, acompafiads de los anmacs mqueridos para cada procssa de seleczin, de acusrdo con @
returalean youantia.

Diiche formaio se encuenira mgistado d del p i5n #5n ol cual haos parte del Sisema de
Grstin de Calidad NTC GP 1000:2004, y meepila b inbomacién goneral receseria para adelanter ks procesce
praconirachuskes.

3.2 TRAMITE DEL FROCESD DE SELECCION

Loe procescs de selecciin coriraciual que adslanis Ia Unidsd debarén chasrcer la nomnatisidad vigente aplicable a
cada madaidad de seleccion, el prassns manus, bos procedimisnios metodologiss y farmatos, inchidos an sl
procass Gastin Contractusl, =l cusl hacs pans dsl Sistsma de Gestin de Cafdsd NTE GP 1000:2004.

En ol irdmi= de los procesos, s debe tener en cusnla las funciones  competencias delegadas & cada drea
sjecutora chasrands ks siquisriss reglas generakes:

Drirsccicn del mits de los Procssos Contractusles

Corrssponds a la Dirccién

| trérmite de los procesce de conimbacicn que requisra b Unidad a través
de los Grupos de Proceses Precontractuales y Contrrstudl en o rivel ceniral; o rivel regional, camespands o los
Directars Regicrales, a trws del Grupo Adminisirativo y Financier ds cada Dimccién Regional.

Los Caordinadoms ds ks Grupos de Procescs P dos, y de Procesce C: ensl nivel corimal y a
nivel regional, el Grupa Administmtiva y Finarcier avalarn todes ks ackos, proosdimienias y documentos que o
profieran en sl iramits de loa misrmos.

Preio a I aperiur de cads proceso de ssleccidn tanio los Coordinadones de los grupos antss miscionados coma
lox profsicnales qua 2 desigven para ol iimis = impulso de ks mismos, verficarin ol cumpimisnic d las
sxigemcion sstablecidas en Ia lay y en of precants manusl, pam cada modalidsd de seleccién,  asisténdciss Ia
faculind de devokucisn de los prayectos o Sraam sponzable cusnde o 2= tenga informacin plana del proyecta o, s
avidendie que no aeegum la consscuciin de los fines persguides con Ia contrtaciin,

Low res ejeculcms scn responsables del contenido genmrl de ks projecios, ssistiénddles un sspecial deber ds
difigernia y cuidado para jén de los fines persegui I in, do mavimizaciiny
delos recursas pribiicos y la obtencicn de condicionss sficientes an la uilizacisn ds los mismos.

3.2, TRAMITE DEL PROCESO PRECOMTRACTUAL PARA LICITACKIN PUBLICA, SELECCION
ABREVIADA Y CONCURSD DE MERITOS.

Verificada la corformidad de la informacién dal proyects, sl profsicndl designads parm o trimits ssiructursrd el
axpadiants con sujsion a las s sspacificas para cada modalidsd de saleccién, cumpienda con lee nomas v
procedimierios de calidad misivcs al procesc Gestisn Contraciual; lse nermes de archive de documsnice; Ia
publicidad en Sisterna Eb para la C: én Piibliza SECOP y akondienda de manera cepecial, snir alres
sz siguisntas los siguisntss aspscton:

- Proyscte de pliage de condiciones. I proyscta de plisgo se estructum a partr de la informacién aportada
por Iz Smas sjscucras con chesreancia ds los requisitos praviztos sn 8 ley o el mglsmants pars sl plisgs
da condidones. Revisada sl proyecic da pliego por el Cocrdnador del Grupe de Procesce Pracontrctusles
de I Dirscciin Admiistmion o o profesionsl mepereable =n les Dimccicnes Regonsles s procsds a o
publicacién en ol SECOP. Los procesce que, por s nsturslem o cusntia, requisran aprchacisn presia por
parte del Gomits Sessor Evaluador de | enidad, deben contar con «f acta mepeciva =n donds consts su
aprobacién.

- Awise de convocateria piblica. - EI profesicnal designade para =l rmite del procesa de sokcsiin,
slaborrd un mviss de convocstoia piblica, ol cusl contendrd ls ifamecin mouerida conbme al

dl Elmie debe publi | Electrérico pars s an Piblica -SECOP

- Observaciones y respusstas ol proyscts ds plisge de condicionas. - Revisadss les chasrvacicnss v
mepusstas al proyecta de pliegs de condicionss por paris dal dma sjscuom o, por of Gomits Asssor
Ewvaluadar o derd & su Snenel SECOP.
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- Plisgo de condicionss definitivo. - El pli
Iss chasreaciorms y respusstas al proyects de pliege. Pam s puumm sn o SECOP, debe sstar
ecompafisds de ke sstudios prevics, les sspecificacknes o requeimientos tcrices mirimos ds |
cortbratacicn, los meludice de mercade, | malriz de asignacién de rissgos, la mireta de contrato y, demés
documentos previsios =n las normas legales vigantes.

- MActo administrative de apertura. - El Director Administmtive o Diector Regional, espedi ol
comsspandisnts acta administraliva de cardcisr general, =n donde ordene la apsum del pracesa de
selecciin,

- Audiencia de asignacién de rissgos. - Dentra de bos tres (3] dias hibies siguisntes ol inicia del plazo para
preseniacién de propuestas, pera ol caso de la Lickacién Piblicn, se celebrar una sudisncia can e abjsio
de precisar el cantenido y akeance delos plisgos de candicionss, de lo cual ss levantars un acta suscrita por
los intervirientes. En b misma sudi de rissgos que trata =l articulo 4 de la Ley
1150 de 2007 con ol fin de ssteblecer su tipificacién, sstimasién y asignacién definitiva.

revisars ln

- Obssrvacionss o salicitudes da aclaracién al plisge. - La Dimesicn Adminisrativa o Regeonal mcbisn
las abssrvacianes al plisga da condiciones , darin tmslad a las drsas juridica, financierm y terica con el
chisto de revisaras y cansolder |as respussias para su comespordisnts publcackin en ol SECOP.

- Adendas. - Para la espedicion de adendas, =| dra sjscutora deb radicar la solicitud en la Dirsccion
Adminisirativa o Dirsccin Regional comsspondients, quisn procederd a su slabaracin, reisian v
publicacién en o SECOP. Cusndo o trate de procescs del Dimctar General de la Uridad y, s pretsnda
rmadificar crisrics s sebeosicn o i tEcricas de la 5o deberd citar previ P
Camité Meescr Evaluader pera su werficackin y aprobacicn. Las adsrndas, deben sxpedise dentro del plaza

fijado parla entidad en of cronagrama del procesc.

- Mcta de cisrre. - En of momento de verificarse el ciams del procesc de sslkecoidn, debers suscribime un aca
qus debars elaborar ol profesional a carge del proosso. Dicha acta debe frmares por ke funcionarics
dslegados de las drmas inviadas v los proponentse asisisnies. En la misma, e dejars constarcia del
rime ds propusstss mecibidas, nombe de ks poponsniss, nimer ds fdics de cada una de las
propussias, salor dal off , datos prircipales de |a garantia de ssiedsd dsl direcimisnto
¥, d |z eventusles chasrvacionss o constanzias que formulen los proponentss.

Suscita o Acta de Cierr del Process, 35 procadens por parte del funcionaric responssble del Snps ds
Procssos Preconirscluskes o sscansar b tolalidsd de lwe propuestss, pera kisgo procsder a su
incarparaciin en e sistsma BOGTHZ). El ariginal de la propussta serd guardado en o archivo ubicado sn la
Direccicn Adminisirativa.,

Acho saguido, se dard aviso al drea técnica, a la Dirsccicn Financiera y a la Oficing Asescra Juridica para
Que procadan a s svakiscicn ds conformidid con ol cromograma del procesc,

- Infonme svalustivo: Recibida bs svaluscion por las dreas anbes citsdas, oo citars al Comité Asesor Evaluador
par In valdacién dal ks, Aprobads, sl profsicral a carge del procsso skabarard Ln acta conlsniiva ds
I maluiacian I que deberé suscribir el crdsnador del gasks o su delegada cuanda o= trale de procssos que
adijudique = Dirmctar Gereral y por ol Dirster Acta sgquid itid para publi
SECOP.

L

- Respuesta a las Obssrvacionas: Las observaciones 8 ks ssiudios svalusivos pressriadas denira del
témine, serin reuskas por of Comité Evalusder, Do las mismas oo levantard un ocla suscrita por el
ardenador del gasio o par el delegado del Dirsctor Gonerl y, por ol Dirsctor Adminisimativo, la cual ser
dadaa conocer a s praponentes a trewés del SECOP.

- Budiencia de Adjudicaciin: La Audencia sers prasidda por ol Dirctor Sdministrative o el Coordnador del
Grupo do Frocesos Precoriraciuakes y deberd contar con la asistencia del ordenador del gasto, De la
audisncia e levantars un acta sn s que se hagan constar lae defberacicnss y decisicnes surgidas en ou
daeamalo la cusl deberdn ser suscrita per =! funcicrario que presids In audisncia y of crdsnader del gastc.

- Msto administrative de adjudicasion: Medants Resolucin motiveds, =| conirmate deberd ser adudcads
por sl crdenador del gasto mepective.

- Daclaratoria du desietta da procsss: Durants sl térming previstc pars bs sdjudicacion del contrato, pods
declararse desierto sl prcess, cuando sxistan molivos o causas qus impidan | sscogencia chistiva de la
propussta mis Ervarskls, madiants acto adrinisirativa motiada y conforme o aicula 7 de ba Ley 80 ds
1992, uscapible de recursa de rposicién, sn ks mince del Cédige Contenciceo Adminktrative.

- Remisién del procesa y sus documentos al Grupe Procssos Contrachuales. - Conchido el trimils
precriracual, el profesicnal designada, snimgars al Jsfe del Grupo de Procssos Corlraciuakes ol
apadienis dl procasa da selecciin debidaments crganizads, folisda conforme a las nomas generakes de
archiva, scompaisde ds sbls ds corbsrick, crignal ds Is propussta ganersl y scandmica el preponents
adjudicaterio, pama la elaboracicn del contrato.

Conchida bn stapa preccriraciual, of profesional designada, debe verficar que toda la iformaciin del procasa a su
cargs, v sncusnirs publicsds sn o SECOP.

222 CONTRATACION DIRECTA

El e sjecutara, de acuerdo con ks cusntia del procesa slaborars bos sstudios pravics segin comssponda.

Traténdoee de contrakaion cuando no exista pumbad de ofsreries en el merads, of Area Eeculor anexard el
cartficado expedida por la Camar de Comercia en ol qus cansts tal dimunstancia o ke decumenios qus acrsditsn
que sélo exisle ura persana que pusds provesr el bisn o ol servicio por ser, da acusrds con ba ley, su proveedar
sxchisiva o par ser tidar de ke derechos de propiedad indusirial o de loa demchas de autor. En sste casa el

profesional designads en el Grupe de Procescs varificard la
aoporie e | iy cleborariel st do | o o

de la d

Si ol conirato & celebrar cormaponds a la prestacian de servcios profesionales y de apaya a la gestian, e Area
Ejecutora aneard alos estudics pravics, s 3 Fton la idonsidad y sxperi

in rmquetida con loe
soportes comespondisniss.

Para la genemcicn de los contratos, e atendsrén los linsamisnics de la Agercia Nacional de Contratacicn Publica -
Colombia Compra Efidents.

3.23 ACUERDOMARCO DE PRECIOS

Lo Acuardos Marca de Precios son de usa oblgmno pora las enfidades de ln rama cjsautiva dal poder piblics, =n
=l Crden Naciondl, samstidas al E:

Anes do s & s Lrifcrmes, =l & debe veriicar i sxiste un Acuerds
Marco de Frciospars s bisn o sanico i i, dsbars chasrar f procsdinisets e sl sect sasklzzs s
Direschin Adminisrmtiva =n o procses Gestién de la i con s I de Cokmbia
Compra Eficisrie.

an de la Administraricn Piblica

jenas y

Pars &l trimits ds sat= mecanizme o Srea gjscuiors deberd slaborar los sstudics previos, ke cusles come minims
deben contener:

& Ladescripcicn de la recesidad que e pretsnds satisfacer con la contrmiadén.
& Ladescripcién del chieto a contraiar, con sus espacificacicnes esencisles
4 Elalor estimado del contrabo y la justficacicn del mismo.

Dligermur #f fomata Infmoacién General dol Proyects, de corformided zon I cusnts del procsse y adfrtar
4 i ol chisto del prayects

Iyk i & 4

324 MINIMA CUANTIA
Corirataciin cuy welor no excads ol disz por ciento {10%) d a mence cusrtia de Ia Unidsd, independisnis d su
abjeta.

- Estidios Prevics para procesos ds Minima Cusniia

Idsniificada Ia recesidad y registrada sn ol Plan Anual de adisiciones, sl drsa sjcuior debe, slabarr ks sstudcs
y documanios previos los cuskes deben contsner:

& Ladescripcicn sucirka de & idad que se pretends salisfacer can

4 Ladescripcicn del chisto a contratar, identificada sn ol cuarto nivsl del clasificador de bieres y sendicics.

& Law condicicnes tcnicas sxigidas.

4 Elvalor sstimado del coniralory Ia justifcaciin
4 El plazo de sjecuciin

= ElGenificads de Disponbiidad Presupusstal

Adicional & ko anterior, las dmae sjpauoms deben diigenciar en su tolalidad o Fornato Informacion General del
Proyects parm o procesc de sskccién da Minima Cuanlia v rsdicarls an s Dirccién Advirisiraliva o Disccicnes
Rigianakes, segiin cormsponds, acmpariads da los anewos mqueridas pem cada pracese on pariuer.

Dich yotrado de del p i5n de Contrataccn ol cusl hace pare del Sidtema de
Gestionde Calidad NTC GP 1000:2004.

- Trdmite

- El profesinal dol grpa de proossss o &l gupa
Direcciones Regionales, elabomrd |a invitacion, Ia cual e publicars en el SECOP.

¥ franciora on las

- Parm ln expedicicn de adendas, ol érea sjscuion debe radicar [ soficitud en b Direccién Adminktraiva o
Dirsssiin Regional comesporsiente, El profesional & cargo, procsders a su shborawion, y publicacicn =n ef
SECOP.

- Pam el cisme del procsss, sl profesional slaborars o acta comsspordienis, an la misma, oe dejs
canstarwin del nimera de propussios rebidas y del vokr de o offecimientos scondmioas. Canchido ol
cierme se proceden ala publicacian del acta en ol SECOP

- Las drsss sjcudoras
cantenidos en b insiacicn. Se proosderd a verficar el cumplirisnis del ofracirisnic del proponeris qus
presents ol menvar procke. Si sste ne cumple can b condicionss de kainvarien, oo varificar ol del sxqunda
mejor precic y aei sucsshvamants.

evaluarin los propussiss conbrme a ks mqisitos y sigencias

- Lasvaluscidn s= publicars en 2| SECOR, durantes un (1) dis habil

- Cumplida ko antericr, la Unided procedsra a nolificar of prop ddor & trvés de o aceplacion ds su
afrecimisnts, ol que juntc con la ok constivin o contrateo. En dicha aceptacin se ifamerd sl nombrs
del supardsor del conirato,
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El drea ejecutom, slaborars los sstudios previes segiin kb indicads parm los pracescs de minima cuantia ¥
dikgenciars en wi totalidad ol Famats Informacin General del Proyscto y de estudios previas para Minima
Cusrtis, scompafisdo de oo Snavss raqueridos pars cads procsss sn partiular.

El profesional del grupe ds procescs precontractuskes o del gipe administmiive v financiers en la
Direecciores Regionakes, cansalidard ka informacién =n ol famata de iitackn que oo srcusnim mgistada
dentro del pracess Gestisn de Contmtacién, of cual hace parts del Sistema de Gestisn de Caldad NTC GP
1000:2004.

La invacion e sxenderd coma minima & dos (2) gandes superficies, indicanda In fecha v luger de
preseniacian de las cotizacionss.

para weiificar ol
ssleccionar aquélla que ofezca e mener precia del memada.

delas rqueridas y oo

- la Unidad procaderd a natificar al proponents ganador a travds de |a acsplacin de su afrecimisnta, =l qua
junta can b oferta constivirs ol conirmto.

CAPITULD IV,
ETAPA CONTRACTUAL

« contrtists, =l dinad

dal Grupe de Contraos, ol Coordnader del Grpa Administraiivo y
Financiero y ol Coordinador del Grupa de Procesas Precontractuskss (pam e caso de bos procesos de minima
cusritis) designerd sl profesional para adelaniar el irdmite contractusl cormsspondients, quisn cumplendo can ke
momes y procedimisnios de calidasd misivos al procesa Gesién Contractusl; ke nomnas de archive de
documenios; b publicidad =n Sistsma Electrérico pam la Cantratacién Pibica SECOP  y sbendisndo ds mansm
special, entre clros bos sigusnies aspe clos proceders:

4. ELABCRACION DEL CONTRATO, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION

Elaboracién contrato. - El proksicnal de ks dreccién sdmiisttiva designade por sl coordnador del grupa de
P iractuakes, slaborard ol corirata prosentndak al Coordinadar del Grupa par su revisién y vista busna.
Canchide ast tmmits gestionard las fimmas del contratista y del ardenador del gasio rspectiva, enirsgard capia o
coniratista y ko emvisd par su publicacién en el SECOP.

Expedicién rgistro Presupussial: Suscrito ol corirmto por las partes, s= proceders a solicilor ol Grupa de
Prasupuesia, de la Unidad, | sxpediciin del maistr presupusstal SIF - NACION.

Selicitud de las garertins requeridas. Expedida el egistro Presupusstal SIF. NACION, ol funcionario del dma de
procesos contractusles rcibird dl contratila b garartise sxigidas en ol coniralo y procederd & ou revisiin y

én. En las

Iabaraciin del acta par su aprab precedides de un procssa de selscsicn por minima
cuntia, la reviskin y proyeccicn del acta se leard a caba por un funcionario de b coordinaciin ds procssos

preconiractuales.
Aprobarcién Garmntise. El Coordinador del Grupe de procescs Coniractuakes, procsdsrd a |a aprabacicn de las

i, En las precedides de unp de
‘selecciin par miima cusntia, |a aprobaricn e lkvard a caba por el coordinador de pracescs preconiractuakes.

garantias, de aquélios contralos que supsren la

4.2. EJECUCION Y SEGUIMENTD DEL CONTRATO.

La siglancia y eaguimisnia a la sjscuciin idinsa y cporiuna de los conlraios. sdard a cargo del Supersisor del
canirsto y, sy sdividsd sard corirclsds & su vez por el jofe dal drsa sjscutors u ardsrador dal gaets, quisn debark
amvier do forma inmedisa, al Coordnader del Grupe de Coniratos, todos b documentos mlwionados con b
ajecucion dal mismen, para proce der a e publicacién an ol SECOP y para su archiva an ol sxpsdisnis del conlrata.

En témninoe geraralas Ise sctividadss de sjscuciin ds e conirstos comprenden:

Designacién del superviscr. - La designaciin del funcionario que desamole Ins adtividades ds supersidin ssard a
carger del crdenador dal geelc o jefe del Arma sjscutors. Edta designacisn s hard por sscile: nfoméndale ke
deberss y mepenzabilidadss que asume. Copia de |y designaciin del supericr debard mposar en la capeta del
canirato.

Cuanda o presents alguna novedad que genem ol cambic de supsr tragladas, sic), debard sl jofe
del drma sjecutom u ardsnader del gastc: designar un pareizcr. El superisr salisnie debers hacer erkrmga
al nuswo supsrzor designads de uninforme contartiva de s gestin hasta b fecha an que oe desemperi coma tal.

Hota: El supsrviser en of desarmollo de sus funcicnes deberd abssrvar los normas kgakes an especial la Ley 1474 de
2011 y bos procedimisntos inkemos conteridos en el process Gestian de Conratacian el cual hace parte dsl Sistema
do Gesidn de Calided NTC GP 10002004, de Ia Unidad.

Suscripein acta ds inicio. - El Supersizar, con el i ibirin ol acta de irick dentra el plaza establecik
=n el conrato. Dicha acta debe cortar con ol visks busna del ordenador del gasta. El criginal del acta ds inicia debe
remitime o Grupo de Procesos Contractusles par su publicackin =n ol SECOP y archive en b carpsta del cantrata.

Auterizmdsn ds pagos pactados en ol contrato, - El Supervisor corforme a la sjscurién contractual y a kb establadds
an o contmio, debe sxpedic dentro de los cinca (5) diss siguienies al meibo de ke bisnss o servicis, |
i de recka a

én, can indicaciin de su cumplimisnto y, ol wakr a cancelar o

contratists. Para =l pago fnal busna del ardenadar del garsto.

debe contar con el v

Cuanda ol no meibo a satisfacsic jvacda =n o no paga de presia: ides, o deberd en

do b previsis en ol articuls 50 de ba Ley T de 2002, solicitando ks miencicnes a qus haya bigar, pam que b
Enlidad proceds a fectusr o gim dimcto de dichos meursos a los cormsspondisntss sistemas, con prioridad a ls
regimenes de sakid y pensicnes.

Seguimienta y conirol del de sjecucion del .- Suzciita el acta de ineic, =l Supersiser junto con of
ds sjecuciin da aciii El jerks y control esterd & cangs
del Superdsce, quisn veriicar que =l coniratista cumpla con el desamcllo de las aciidades programadas =n

cronograma.

contratista resisaren y sjustaran el

Werficaciin de las condiciones téoricas, fnanciems y administrativas on la sjecucicn del contrato, - B Supsrvisor
“wiificard ol cumplimisnio de las condiciones técnicas, financiems y administratives del conirato y, =n todo casc e =l

da exigiral laej

n idénea y op el b do.

En caso de reimsos &n la sjscucicn o incumplimisnto parcial o total d las obigaciones por parts del contratista, el
Superizor debe iormar por escrito al jefs del dma sjecutom u ordenador del gasio, para que en conjunks ¥
debidermanis molivade, s sclicite  la Dimeciin Admiistrativa o Dimccién Regional cormspondients, = iniio del
procadimisnic adminisiratie sancianatoria a qus haya kigar, corforme al procedivienta desarito en of articulo 86 de
In Levy 1474 ds 2011 y en i presents manual.

Suspensin temporal del plaze en la sjscuciin del conirata, Cuands dumnte | sjscuckin del conima se presenten
creunslancias ds fusrm mayer o caso forluita © algiin hecha sjenc a la responsabifdad del contratista, que impidan
Ia normal ejecucicn del misme, se podr suspender ol plaza de sjecudén del contrato, previa verficacin y valoracin
de I ccumencia de bos hechas vos de fuera mayor o itc. El contratista, ol supsrviscr i ef jefe del
éma sjeculom u ordsnader del gasto kventardn un acta debidements motfada.

En ks conlralcs de cbm piblica que cusnlen con intsrvenicria coriratads, e acis de suspensin del plazo
contractual, debe suscribis por of coniratista, =l inbsrventor, los supersisorss y el ordenador del gasto.

Suscila el acta de suspersiin, ol contmiisa deberd promagar ka vigencia de ks garentias a que haya lugar.

El criginel da dichas adas con sus d soports y ks 4 ice da Ine garantias, deben
rmitizs & ks Coordnadores da los Grupos de Frocssos Conlmclusles, Admiistmiiva y Finarciers da las
Limccicnes Rlegionales respectivas y de Frocesos Preconimctusles, para Ia mvision, aprobacicn, publicacin en el
SECOP y posterior archiva en las carpetzs del contrato.

En todo canc | acividad de sjecuciin, viglancia v sjscucién del contraio qusda sujsta = la chesrvancia ds las
chligacionss del supsrsor  intervenior sagin =l cass, da acusrda con lo ssteblecido =n la Ley 1474 de 2011 y la
resabucian intema 589 de 2007,

4.3, PROCEDIMIENTO PARA LA ADICION O MODIFICACIIN DE LOS CONTRATOS.

Pera la adicic

P ———— & ol procedim iq descii ——

Idenificacicn de la necssicisd. - El supsrisor o Inisrertor procedarén a makzar un estudio sabm las causas qus
mativan la salickud de adicin, su viakilidsd Kenica v financem corforme @ lo ssteblecid on oo plisges de

Tramits da lss sclicitudes ds Adicicn, Promoga o Modificacian de los Contrsios. - Radicads ls salicitud, =n la

Dirsceién o on ol grupo ¥ Financiero de la Dicsién Regiond comsspandients se
procederd asi:
Lea Coordrmdoms de ks Grupos de Procescs Br ¥ del Grpo Adminisimtive ¥

Firarcisra ds |ss Diraccicres Regicnales, ssgin comeperds, designaran ol profesicral qus atisnds sl irimite.

El prafesicnal evaluard ks sclicitudes y de ercortradas pertinentss, slaborrd ol contrato en =l qus cansis ba adicién,
primaga o madficacicn mepectiv.

Las solicitudes comspandisniss a los p 3 atendid
Pracesos Preceriractuakes y los
segiin comesponda.

de minima cuantis

per ol Coardnador del Grupa de
#5 del Grupo Admiistriva y Financisro de las Dirscsi jorales,

Las sclicitudes cormsspondient=s a los procesos que supersn la minima cusrtia, pero que no akancen sl vakar
comspondients & la menor cuantia, sern atendidss por el Coordinad

el Grupa do b des y por

Los Caardinaderss del Grupe Adminisirativa y Finamsiers de las Dirscines Reginaks, segin cormsspanda.

Comité de Adiicnes, Modiicacicnes y Prémogas. Laz peticiones de adiciin an vakr, plazo, medfcacicnes o

i de derschos de contratos que sup 1
de la Unidsd, junto con sue documentos soparts, deberdn mmitime of Dirsctor Adminictraieo, quisn la eriard al
Cacrdinador del Grupe da Ceniratos para mvisién ysmisién del concaplo mepsctive,

de Ia menor cuantia

¥ casicnes o snd

En s calidsd de Secrtario del citad Comité, el Dirsctor Adminisirativa lo comocars para someter & sshudo,
akuacién y aprobacin s scliciudes presentadas.

Elabararin y Legaimdén dal Conirato Adcianal. - Aprobada la seliitud, por ol Camits, El profesional designads al
afiecto, eleborars ol conirato. Suscrito of contrata per ks partes, s procederd a solicitar al Grupo de Prasupuesto, de
Ia Unidad, la expedicién del mgistro pracupusstal SIF — HACION y se solicitard al contratista, la medificacin de ks
gerantios a que hawa lugary a ba aprobacién ds ks mismas.

Limites para ba Adicién o Modficacin de ks contratos. Los supersisams, intervertoms y crdenadorss del gesto,
deben tener an ausnta ks Fimite s impussios por la Constivrian y ks Lay. Dentro de s mismos cabe destacar:

‘Walor méxime d I adicin de los contratos. - D acusrdo con ko prvisto en ol parsgref del articuo 40 ds s Ley 80
de 1968, loa coniralce na podrén adiianarse an mée dal cincusnta por cisnio (50%) de su walor iricis, sxpresade
4ol an salarics mirimos legales mensuales. Las adicionss de los coniralos no pusdsn comperiar un cambic on ke
irataciin.

cendicionss y ol contrato principal y presentard o ordenador del gasta, o estudia parm su mvisin y aprab
Aprobads a solicitud sslicitars el do b it . &
e P presup

chieti i I
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4.4, CESION DEL CONTRATO.

La omsién de lo contralos e rigs per las normas cieikes y comerciales pertinertss (art. 13 de s Ley B0 de 1993). EI
contrtista no podré ceder el aniraio, ri los derschos u obligacicnes emanadas del mismo, & pemona akuna naral
@ jricica, nacional o exiranjera sin la prasia aulorizadin sscri de b Unidad, pudisndo ssia mesrvars las razones
que tanga pam nsgar [ sutorizacicn de I cesidn.

jada de los

Para | cesidn del contrato, of coriratiets debe prozentar sclicitud sscrita al ardsnader del gasto,
documenios que pemmikan creditar la capacidsd pridica, financiers y de experisncia del cadcnani propussto.
Verficada In procsdencia de la cesién por perte del drea sjcutom, s deberd dar trslado de la soliciud a ks
Dirsccién Adminisirativa, para qus | mizma cocedine la ealuscién da I soliciud y, la someta & conccimisnto del
Comis Asssor Evaluador. Corvluida la esaluscicn, sl Gomits meomendard ol Dirctor General o su delegado, el
senlido de | dacisiin a adoplar.

5i of Gomité meomiends osder el conirato se dard traslad o Grupo de procesos contractuales para la slaboraciin,
suscripeicn del documento d cesién y irdmites de legalizaciin del mismea. En caze de qus la dedsiin sea negaiva
s procadsrd a nolificar al paticicnaria de Ia misma.

4,5, CESION O ENDOS0 DE DERECHDS ECONGMICOS,

El conimiisa no pod seder o erdasar ks demehos conémices dol coniralo o persena akuna sin b previa
auborizacien secrita de la Uridad, teriend ésta |a Facultad de meervarss las razones que tsnga pam negar la
aborizacién de ba cesiin o endose,

En fal meerko, =l contratista debe pressniar sofciu mecrila al ordenadar del gasio, acompadiada del documenta de
acuerddo donds 3 pacts dicha cesiin, Varificada s procedencia de la cssién o snduss por pants del superviscr @
intersenior del contmto v, con bs sprobacicn del ordenador del gasto, se dard trmslsdo de ba solicitud & la Dirsccian
Firanciers de la Unidad.

La cesiin de demchos scondmicas no proceds: i Cuands se haya dedarade e incumplimisnio  la caducidad del
i) Cusnda existan

coniralo, i) Cuandc se svidencis que =xists un ako rissge de incumpimiento contractual y.
cmbarges mapada de las cusnias del conkratisi.

En la sdlicitud debe indicarse ol nombes, mzdn social, dmccidn = identficaciin del endosataric y, =n &l conterido de
las focturas que s presenten, indicerse el iraspasa del crédito (nombes & identicacin de la persona natural o
juridica a quien == Is ha cadido la facturs), fimnsda por f cadsns. Adicionamants, informar nombes, nimero y class
de cusnta barcatia sn donds s debe ralizar ol pags.

Si la casiin &5 parcia, debs indicar ol porcentaje cadido v, =i la

5 & una Fiducia, debe cumplir con
tocdos s raquisitos antericres y sdjntar copia del contrate de corstiuciin de ks fducia

48, INFORMES DE SUPERVISKIN ¥X0 INTERVENTORIA

El Supsrdsor yis Intervenior deben pressntar al ardensdar del gasto informss mensuakes de la aivided de vigilancia

¥ contred malizada,  Estos informes deben contener un avancs de sjecucién contractual, asi como una relacidn

dntallavda d= b aciividades sjecutadas y no sjscuiadas por ol conlralista en | mspectivo pariods. En dsim dime
wvanto, sl informe debe sstar acomparieds de Ia comespandisnis sclicilud da iricic de uns scuscisn sdminisimiva
sancionatoria por pats de la Direccian Administrative de la Uridad .

47, SUSCRIPCION ACTA DE RECIEO FINAL.

El Superdsor yio Inkervenior, una vez curglido =l objeto contraciual dentro del plazo sstipuado =n el contrato,

slabora =l Acta de Fiechbo Final la cual debers suscribir el Coniratista, ol Superisar o Intervenior y el Ordenasdor del

Gasto, con el visto bueno del Jaf del Arsa Ejecutor. Dicha acia debe conisner la relacisn detaliads de s
| curvplims beaidad de las obli

recibio a satisfacciin por parts de la Unidad, del objsts conirmdual; de igual maners, 2a dsbera consignar en ella ko

actividades ejscutadas por el cantratista, acarga del st y ol

a la iversicn y

del anticipa.

El Stperdzor o Inisresnlor verficar qus =l contratista allegus los cerlificadcs. modificaterics de lais) garantisiz) &
que haya lugar confame a ko setablecido en e contraio, terisndo en cusnia Ia facha de suscripcian del Acta de
Recibe Fine,origineles que deben rernis funto con el Acta e Resibo Finel alos Coordinadorss de ks Grupos de
Procason y y Finarcisre ds |s Rsgianal comapondients, pars su
| SECOP y archivo =n | del contrato.

rendsicn, aprobacian, publi

En i css0, e Supsiser  Inarenior pod sutcizr f g final s e ol onisista sy cumplito con

requisito de laz prérrosgas de lait) gareriials) exigidals) yaue
aprobadaiz) porla eriidad.

El Supsrviscr yio Intsreenior y ol jefe dl drsa sjscuioru ordenador del gasts son ks respansables de la infomacién

que e consigne =n =l Acta de Recibo Final

A8.LIQUIDACKIN BILATERAL DEL CONTRATO.

La Unidsd, através de los supsriscrs y Uridades Ejpautors, deberd pracader a la liquidaciin ds ks Gantralos do
ek sucesivo, cuys sjscusin o cumplimients se prokngue en =l lismps v los demés que lo mquisrn. La
iidacién de ks coriralos e malizara conforms a lo ssiablecida en =l aricuks 11 de | Ley 1150 da 2007 v lo
dispussio en ol articulo 60 de bs Ley 80 d= 1993,

Para s liquidscian bilaberal de bos conratos, b A =l procadimi

J que s describs

Elaborackén Froyscto Acta de Liquidaciin. - El supardscr del contraio debara slaborar sl cormespandisnts progecio
dn et cle liquidacion, pam I cusl, realizars de mansra previa o balance frencisrs scbm | sjscucién del contrals,

tenisndc en cusnia sl kb contratade, =l valor facturade, ol valor ejscutade, =l valor pagada v, koo saklos sin
ajscutar. El proyacto de acta de liquidacisn debers contersr la informacién rlacicnada con I ejecucién del contrata,
=l desamole franciers del misme, las muies o declarmtoria de incumplimienio de las que hubiese sido chieto =l
conimista, asi como todes aquelios aspectos que sl interentor o supervsor delgado sk en la obligaciin de
cerlificar conforns  sus dsberss legakes o mglameniarios.

Remisiin del Proyecta de Acta de Liqidacion. - EI supersisor del conimte, previa aprobarian dal ardenador del
gasts, deriro de ks dos {2) masss siguisntes a latsminacian del contrats, remilics o proyecto de acta d fqudacin
al contratista pars su revision. Recibida la i roapuosta de confonmided, s procsdens a ks suscripeicn dal acts o =n sy

defecto, card ol st p del iores fanmudacas, segin ponda.

Suscripciin Acta de Liquidacién. - El acts de liquidscicn deberd sunciibiree por sl conlratista, el superdsor y el
ardsnador del gasta o jefs del drsa ejeculcm. Cuands el coniraic a liquidar tenga inlsrverdaria contraiada, =l acts
de liquidericn dsbe suscitine por las panes conrmiantss y por la persena nawnl juridca que haya sjsrcido I
intsrusntoria y por el supsrsiser de este conlro.

En el acta d= fquidacisn constarin ks acusrdos, concifaciones y iransacciones a que lksgarsn las pantss par poner
fin a Ins divergencias pressniadas y para poder daclarrss a paz y sshn por todo cancaplo, dervado da [ riacian
coniractual. También =n ssia stapa las pariss acordarén ks ajasies, rsicres y mecnocimisnics 2 que haya lugar.
El suparvizcr, par Ia liquidaciin del conirato, cusnda sea del caso, sxigid o contratista | exensién o ampliscicn e
oz garariag exigides corfomme a ko pactada en o contrate,

El término méximo par ks iquidaciin bilstersl de los contmitos s de cusiro meses siguientss 3 ba tsmminacion dsl
contrata.

El Supsriser o Inlsrventor y ardenadar del gasto o jefe del dra sjeculom son los meponsebles de ks informacian
que s= consigns =n =l A de Liqidacian y en ellos mcae la resporsabiidad de la revisicn y sprobacian del
conienida de la misma.

La actas de liquidacicn ds los coniratos o convenios suscrios por el Direclor Geanerl, sardn chjeto de mvisién por
parts del Grupa de Procesos Conlraciuakes presia | suscripcion de la misma, para ko cual, of supsrisor o
intrumntce dsben remiir el ada con los documantcs sopores  demés infomacin necesaria parm levar a cabo b
reviticn cormepnderts.

Publicaciin del Acta ds Liquidacion en el SECOP. - Suscrils el acka de liquidacién de muluc acusrdo, el Supsrisor

archiva enla carpeta del contrto. Dicha pracedimienta debe ralkzam e dentra de ks tres (3] dics hibies siguisntes
a Ia suscripein ofima ds la misma.

o Interverior deberd remiirla al Grups de Processs Confractuales, dicha acta pam publicacién en of SECOP ¢

42, LIQUIDACION UNILATERAL DEL COMTRATO,

Cuando =l idacicn o 1 rd

ne concurma a ks g bilsb=ral del contrao, previa citacion realizada
par ol supsrior u srdenadsr del gasto, @ cuanda ks paries na beguen @ un arusrda wobre s carlenide, s procederd
a la Liquidscién Unilateral del misma n los téminas previstos en o Estatuls ds Cantratacién ds |a Adminisiracién
Pibica. B ecta do ligidacisn undetesl dobo oo obio do notiiceriin on s rmincs prrisos en of Codigo de
Procsdimiento Admink iy de lo Corvisr Ly 1437 de 2011)

recursas previstos en la rferida disposicién narmatia.

. contra ol misme procsden los

Para Ia slsboracién dal proyscto de acto adminisiraivo de quidaciin uniateral del conirto, of superdizor del
conirato con la sprobacion del ardenador del gasto, dsbe i I sofctud a la Dirsccién Administrativa de la
Unidad, acompafisda dal proyacia de acta de liquidacién y ks documenios que fusran enidos =n cusnia para Ia
slsbomciin del proyeco de Acta ds Liquidaciin bilabsral del contrato,

La Dimccién Adminisirativa, por conducts del Grupe de Proosses fondi

proyacio de Acto de Liuidacin Uilatsrl dsl Conirato y, ko memitich con la sprobacion del Dirscior Admiristrativo al

srderisdr del gesto o Rucionario delegads, pars 2u veriicazisn y suseripein. Fimnads o scto da Topidaciin, =

procedsrs a u mumrasién y posteriar notfcackin por conduta da s Ofina Asscora uridic. Surida la
= de Iy mima al Grupo de Procescs C

elaborard =l

Loz meurscs que s= interpengan contr el acio de liquidacién urilsisral serdn sustancisdos per ln Dimccién
Administrativa — Grupo de Procssos Contractusles, con ol spoye Ecrico de la respacivan drea ejecutor
supervisor del corirato. Sustanciado ol proyscto de decisin y revisado por ol Dirsctor Administrativo, oe remitind ol
mismo al ordenador del gasto o funcionario delsgada para su eisién y

En fimme la decision, s= procederd & su numsraci

¥ postarior netificackén por canducs de I Oficina Asesora
Juridica, quien & suvez b remitin af gnupa de cobro coactivo par su cobro, cuands se sstablezcan saldos a favor ds
Ia Uridad. dsi mismo, e srwiard copia del mismo al drea sjscuior para sfecto da control en meladién con lss
gamrling post corkmclual, asi come o Grup de Frocesos Conlraciusles, para su archivo, publicacién en | SECOP
y ragiairs de I informeciin =l apicative JD Edwards.

CAPITULD Y.
DE LOS MECANISMOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

5.1. PROCEDIMIENTO DE WIGILANCIA Y CONTROL.

Las supsrisorss do loe contraios, ordenadarss del gasts o Serclarics de Despache pam =l case de conimles
suscritos por sl Director General, debrén velar por la cormecta sjscucién y cumpimisnto de ks coniratos a su cargo,
debinda aoier 2 la Dsccén Adririsinie. cuando procads, sdolnis s scuecionss admisttive de
én de multas o ia de il

imp 3 ponda. fisi mismo, debarin verficar qus koz bisnss
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& servicios coniraiados cumplan con ba firelidsd para | cual fusron conirtados y, que adiional cumplan con las
condiciornes de calidad y estabiidad previstas en sl contmto.

52 SEGUIMIENTO & LAS GARANTIAS EN L& ETAPA POST CONTRACTUAL.

Duranks = tismpo de vigencia de s poliza de sstabiidad © de calidad de ks contratos mcibidos por la Unidad, ol
supersisar del contmlo o pemona delegeds, deberd malkaar cada ssis (B) messs, una verficackn ds las cbras,
bienes o servicios mobidos, perm esiablscer su con ks chligacianes derivadas del conirat.

En =l everis de advertic una sventual fala de las abras, bisnes o sricios coriratados, deberd o supsrvisor del
canimln o pemana delegada, rauer d foma sscita al coriratiska y @ b compaiia de segurcs, perm que dantr ds
un plazo prudencial realicen las comsccionss del casc. Si ol vencimisnta del término prudencial dado al contmatista
Fara Ia comsccidn de bs falls, ol misme no ha cumpide con o requeriientc reslizads, e deberd soliitar & |
Dirmecién Adminisirativa de la Unided dentra d ks diez (10 dias siguisnies, ol iick ds |a cormespardients actuaciin
sdmiisirativa, tendients a la afeciacion ds la mepsciv polza de sstabiidad o de calidsd, siando denire del mars
de dicha aciuscién, donds s debatitin y analizarin ke weenluakes hechos sximeries de responzatifdad que

aduzca ol liska frents al rque rimi izado por ks Administ mcion.

La sclicitud rmafizxda a la Cirscciin Administrativa, deberd contsner una descripciin detallada da fos hachos que
mativan ks solichud, asi como una indicacién precisa de las sventuales disposicionss contractuales incumplidas. La
salicitud, deberd sslar acomparieda de ks informes de sup i Infalla, ol valor
ssiimado de los dafos, oai camo de aqudlos dacumsnlos que se pretendan hocor valer en desamsla de la actuecién
administratiea.

dersd id.

@ interverd

La Direccion

asuma del caso cormeperdienis y odopta todas kas madidas terdientes a
establacer la ocumsncia del incumplimisnte post contractual, para lo cual, sfectia = andisis ante del informe come.
ds ks soporiss preseniados por sl supsrdissr comparandola con los trmines dal contrate y ke phages ds

i oo dol ol procedimiznia para hacer efeclives b garantics respectivas.

Para el sfecio e slabora un informe 3 b compariia d de del conirmbo, remitisnd

prosentada por ol supsrvisor garantizands ol dabido procesa.

pin del inforrme

5.3 PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO SANCIONATORKD

Can bae =n o aiculo 85, de |n Ley 1474 de 2011, ol cusl sctablecs que las enidades someides o
Estatuto General de Contmiacicn de |a Administacién Pibica, podn declarar el incumpimiento,
cusniificands ke perjuicios dal misma, imponer las mulaz y sancionss pactadas en ol contrio, y hacer
afsctiva I cliueula panal previs aplicaciin dal

satablocen b condiciores que o sfecto s deben cbeerver:

cral alk sstablecid, an sl presents capitule =2

Wentificacién de shuscicnss o hechce corstituivos de incumplimienta de chligaciones coniractusles. Lo
respensables de la supsrvsion, iersniora yio siglancia dal cumplimisnio yejscucion de las obligacianas de s
contmics suscritos por la Unidad, deberdn verificar el cpartune y cormscto curplimisnis de lee chligaciones por parte
da los contratiztaz. En presencia de una prasunta mom an =l s Iz b

Intsreerior o supervisor del contrato procederd a requerir o aprsmiar al contratista para o cumplmiento y establscerd
un plazo prodercial.

Informes scbr la mom @ incumpliviente contractud, Keniificades los bechos u bligacines constitivas de
incumplimisnio y, sin qus se hays atendide = apremic para o caso de mubiss, o inrvenior del conimic o o
supsrior designado pressrkard dentro de s cineo (5) dises habies siguieries, informe sscrito o orderadar del
gasto.

El infome deberd contenar: (i) Deseripeién detalada y sucinia de ks hechos u cbligacicnes. incumplidas, donds oo
precize ol akance de la mara o incumplimienta; (i) Relaccn de lcs medios de prusba qus e pretendan hacar wler
n dssamalls da Is sctusciin sdministrative (docurrenisles, tsstimanisies, nspaciin judcial, prusks pericial, si);
(i} Werfificarcion o vakmdén de las conssusmdias que o pusden derivar ek sancidn o declamieria de

incumplimizrio. Al infomne, debers scompafiame copis de ks documsnice qus == pretndan hacsr waler sn
desamaka el acluackin admiisirativa.

En aquslos svenios en que e supsniser del contrato achiena qus el intervenior dal mismo, s encusnira en
pressncia de una mom @ de un incumplimienta y no ha realzada sprmios o preceniade el comsspondisnts informe
#n los téminos sefialados en el nueral amsrior, deberd proceder deniro de los cinca (5) diss hikiles siguisriss
pressntar informe al crdsnador del gasto o su delegada, solicilande ol inkio de la actuscién adminisimtiva

sancianatona en conira del contratista & interes nbor del contmte.

Ewaluaciin de la procedencia de la actuacién sdministraiva. - Evidenciado el posible i
ol ardeniadar del gasic, sclicitars o la Dirsccién Admiristaien d la Uidsd, niciar | comspondients aciuscién
administraiva. En toda casa, no serd perlinenis ricier la acluacién con posteriondad @ que of coriratista haya
sjecutada bn obligacién pendisnis.

del contratists,

Citacién a Audercia- Dentra de los diez (10) dise habiles siguisnies ol mcibe del infors rmitido por ol draa
sjecuicra, o Dimclor Advirisiraliva, de mansm sscrila y molivada clard & audisncia al coniratizta rrusnts o
incumplida pam debatir ba acurtido, En la claciin, s hed mencién expresa y detalada de los hechos que la
scportan, acompafisda de ke ifommes de ibsrenioria o de supsrvisicn en los que e suslents la acluacisn,
snuncisrds Ias rormas o cliusdas poslemenis vidlsdas v las consscusnciss qus podrian derivarss para =
conratista =n desamolo de la actuaciin.

D il maners debecs citar, al Flep legal da | Comp
de I chligacionss del contrato incurrplido o su delegade.

i de anbe del curglimisnio

Desarmcllo de In Audisncia. - La audiencia s desarmollard =n ol lugary hom prevista y, serd prasidida por =l
representants da la Unidad o su delegads, acluands come secrataric de Ia mizma ol Dirscior Adminisiraiieo
e | sntidad. Inetalada Ia audisncia y compmbada la personsria juridica que legiima b achuacién de los
asistenies, el rpresantants do I Uridad o o debsgade, praventars las cirunsianciss de hecha que metian
In sctuacie, enunciars las peeibles nomise o cliusulse paiblsments viclsdss y Iss comsscusrciss qus
podrian derivaree para ol contrtista en desarmclly de la actusmicn. Scto squids concederd ol uea de la
palabra ol mprassniants legal del coniriists o & quisn ko repmsnbs, y al gamnls, para qus pressntsn sus
duscargos, en desamallo de lo cusl podra rendir las sxpicacionss del caso, apartar prusbas iy controvsrir las
presertadas por la eriidad.

Preseriados ke descargos, o mpreseriants de |a Unidad decretars la praciica de prusbas cuando las
ancusnire corduceniss y perireniss pam la scluscién, Practicadss |se mismas, == incompomrn al
apadiznts de la actucién dejands constancios on of acta de audiencia v, s2 cormederd el usc de b palabm
al mpresantanis legal del contratista © & quien lo mprsents,
e conchasiin,

| gararte, para que preserien alsgaciones

Hecho lo precedenis, mediants mookucion molivada en la que se consigne lo ccurido =n desarmollo de I
sudiencia y, la cual se ertenderd notiicada en diche acio piblics, b entidad procederd a decidir schre la
imposicin o no de ba mus, sancicn o declamtonia de incumplimisnto. Corira |a decisian asi profeida sdk

proceds ol reouse de mposiden que o inlerpand, susteniond ¥ dedidra en la misma audienda La

decisian sobre ol moum o se sntenderd notificada en ls misma audisnda.

Suspsnsién da Is Audisncis. - En cuslquisr moments del dszamale ds la sudisncis, sl crdsnader del gasta del
mapectivo coniri, pod suspendsr la audisncia cuando de ofido o a peticén de parts, ella ks en su crierio
necssan pam alsger o pracicar pruskas qua sslime conducsnies y perinentes, o cuande por cuskquisr otm mzén
dubid reauits i parm el comacto desamelio ds I sctuscién sdministrativs. En tods case,
adoplar | decisién, se sefialard facha y hora para reanudar I audisncia El Unidad, podrd dar por tsminade el
procedimisnic sn cuslquisr momento, si por algin medic iens conocimisni de ln cesacién ds skuscién de
eumpimisnio.

Publicacisi

v Comuricadén de Is decisian. - La decisién sobrs imposiciin ds I mubta, sancién o declaratori ds
ineurpimisnis, deberd publicare an o SECOP y comunicarse a la Gamara de Comercia del domidlo principal del
contratista sarcicnado, a la Procuraduria General de la Naciin (Art. 218 del Decrsto 19 de 2012), y & Ia Dirsccién
Financiera de la Unidsd para ko de sucompetarcia.

Ejscucién dela decisién.- En fimve ba rescluicn qus impenga la medta, declars ol ircumplimisnio, s caducidsd

a | ocumsncia del sinisetro, Ia Unidsd, poda descontar o compsnsar su valor, de las sumes adeudsdas al
cortmiista en las actas de recko parcial, fual y liquidaciér; i ello no fusm posible, o procsdsrd alccbro a la
cormpaiia garanks del conirsto o l cobr per jurisdicsiin coacive, 18 come b indics =l parsgrafo dal articuls
17 do I Ley 1150 de 2007, para ko cusl se remitiva copia a la Oficina A sssora Juridica de la Urided

CAPITULO W.
ANEXOS
6.1 ANEXOS.
Hace parts del presents manual los 4 que == eruncian a conlinuaciiny, que deberdn ser considerados an

s procasca de formulscién de proyscios y, de selsosién contraciual,

- Meidakgiapera ko asignacicn de riesges pravisbles on | controtasicn.
. Metodohginpera ba slaboracian de ks saidion o dosnl iin
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GLOSARIO

En ests acipis on relacionan las definkicres de ks tamings wilizados en ssts Manual da Contratacion, con «f
propésia de dar claridsd y pracisién al momenta de su sskudia y coraulla:

Acta: Relscian szoria de b irstado snouna munién, documento an sl cusl =& dejan condtanciss de lse actusciones.

derlos campramiscs y tarsas pactadas indicando bos responsables.

Acta de snirsga y recibo final: Documento mediants ol cusl ol contratists hace srimga y Ia Unidsd recke a
satisfaciin los bienes, obms, suministros o ke senicios chjete del contro, denire del plazo contrmdual previste
pars allo.

Ata de iniciacisn: Documsntc qus fima =l Intsrentar o supsrdisory sl Contraizts sn el cus s ssiipus la facha
deiridacin del contrata y  pariir ds | cusl comisnza su sjecuciin.

Acta da liquidacian: Es ol documenta donds constanlos acusrdos, concilacinss y Imnsacticnes a qus lagarsn las
partes, para penar fin al conirlo o negacic juridca y poder declamres & paz y sahvo por tods concepto.

Acta de suspensién del contrato: Docurnanic en ol cusl zs deja constancia ds la intsmupeisn transioria de In
ejscudén dal contrio; del acusrdo snire las pariss; I razin ds fuscza mayor o caso forluio o I justiicaciin dsl
mitmo, =l térming clarsrmenis dstsminads; su kvertamisnio y contiuidsd y I chligacién del coniratieta de sjusiar
foz amparos contenidos anles pélizss.

Acta de Terminacién anticipada de mutuo acuardo del contrato: Documenta on ol cusl e hace corster, de

comin acuerch enire las partes ba tamminacicn aniss del mine pactada del contraio, tods el bajo =l principic d=
awanomia d la voluntad de las pariss (anicuks 1802 del Cédige Civd  articudo 32 y 40 de I Lay 80 de 1223).

Acto administrative de apertura del procese de seleccién: Es un acto de irdmite =n =l cual oo sefelan b
tErminos gsnembes de una ickacicn, concurso de mérilos o seleccidn abreviada,

Adenda: Es el acto juridico unilateral expadido en el mamo del procsso de seleccion mediants ol cual la Unidad,
explica, aclara, suprime ¥ modifica kas pisgos de condicires inlegrando con sstos una totalidad, acio con efecto
vireudards dentro del lisgo de condicianss paralos clersniss intsresadss en ol procsso de ssleccion,

Addicién: Afisdir, sumer, agregar més cartidsd o tismpo, Implica adicionar velory =n akguncs cascs lismpe,

Adjudicacitn: Acto sdmiistmiive que sopids la Unidad, como corclusisn de un procsss de seleccin pre

contractual y, mediants ol cual, prvvia cbservancia de las nomas que rigen Ssts tipo de procescs, se reccnace un

deracho do cantenido paricular y concrmto an favar de un proporents adjdicateria, por haber cumplide ks reglas
conterides an ks plegos de condicicnss y srconirame sn primer onden de alegibiidsd. I acto de adjudicaciin sz
ke, smbvo |

crtenidas enla leyy, corira & no proosds meursa aljuna.

Anticipo: El anlicpa o5 In suma d dinsr enirsgada o coniratista par el cubrimiento da ks coslos &n que ncuin
por iricir Ia sfscuckn del cbito caniractual, &n otras polabras, = Ia financiackin hecha par ka enidad sotatal, de

o= bien=s y saricics comaspandianiag a la prestacian q da. Bajo mslas condicicres 5= sxige que sea

ampamde con una garantia consistants en una pliza de segurs comsspondienis al 100% de 2u valor, com tamkisn

que 2e amarics duranis ks sjecucian del contrta.

Audiencia Pablica: Sesidn publica que maliza Ia Unidsd, de conformidad con lo previsto en I ley, dedicads a

aclarar, emplica pmrel akarvs del plisgo de condicianes y kos documentos que hacen parls del procsss, asi
; fudcadién an los pracssos da Licitecién Piblica.

Bisnse y zervicios da caracteristicas técnicas unifommes y de comiin utilizacian: De acusrda con Ia Ley 1150
de 2007 y Diecreto 1082 de 2015, son aquelios qus possen las mi i
de sui dissiio o de sus camcterisicas descriplivas, ¥ comparian patrones de dessmpeio y calidad chistivaments
definidos.

P

iores Konicas, con i

Bisnse y servicics de comin utilzacién: De acusrd ol Decrel 1082 de 2015, 2= sniisndsn come aquellos
requarics par las entidades y ofcidos en el mercado, sn condicionss equivalentss para quisn los solicie en
términos de prestaciones minimas y sufickriss par la atisfacciin de pus recesidades,

Gasidn del contrato: Es la posbiided de tresladar la tindaridad de un contre a un terosro lamads cesicnaris,
previs sutcrizscion ds |s Unidsd sn ks mismos témings, condicicnss y camctsrisicss en qus fus inicisiments
calebrads, y peor el cusl se trasladan Ins chligacinss.

Casidn de derechos ecanémicon: S erfiends por esia figura | cesién que = Contralista clorga de sus derschos
scendmicos producto de un conlrato estatal y a favor de un terosre, debisndoss par este sfecio preseniar por pars
del coniratist ds |s Eniidsd, un documants de acusrds en sl cusl 2 consigne sl caderts y ol casicnaria de dichos
dermchas sl cusl debe ser ramitado pars su sprobaciin ants Ia Dirscoién Financisra de la Unidad.

da Dispanibili P [CDP]: Documents sxpedide por el drea da presupussto, madiants ol
cusl oo garaniiza la sxistencia de spropiaciin presupusstal disparible, libre de toda dfectacién y sufickents pam
respaldar los actos adminisiraivos conlos cusles s sjscia el presupusstn o s hace In apropiaciin presupuestl.
Cartificado de Reserva Prasupuastal (CRF): Se denomina ressra pracupussial al monts de mcuros qus mepalds
adcpirides de conformidsd con la ley orgérica de
presupussio por paris de ks Unidad y que comsspendan o desaralen of cbjela da I apropiadén afeciada en sl
maroo de un contrato estatal o acusrda calebrado.

ol cumplmientc o pags ds ks chigasiones o

Gliusula panal: Ex una estipulacién propia del derecho comin que ss pusds pactar bisn s como Lna estimacicn
1ot © perdal de s paruicios que se pusdan coasionar por sl incumglimisnto de las cblgacianss o Hen como
pena indsmnizatcria, con indspendencia de los parjuiics qus e causan en mzén del ircurplimisnio del contrato.
Compafiia de Seguros: Es una compafiia de ssguros legaimerts aulorizada pam cpersr sn Colmbia y
debidements wiglada por la Supsiintendencia Financier.

Concursa do Méritos: Es defirido por In Loy 1150 de 2007, como Ia modalidad prosista para | skccin do
corsulionss o proyectos, en bae qus las sntiadss ulitzamin sitemas de precalificacisn, salve que =5 e de

salacein de proyectos da ulfizarin sk

o da concurss abisto por medo de jurad
Consarcio: Ascciaciin de dos o més perscras nalumles o firidicas, quisres pracsntan en forma confrta ure
risma prapussta para b afudicaciin, celbmeiin y sjecuciin de un conirats, respondiando sofdariaments de todas
y cada una ds Iaz obigacinss derivadas de Ia propussla v el conlrate. En consecusnci, las actuadcnes, heches v
misines que ze presenisn en dezarrclls de In propuseta y del contrat, afectarin a todos los mismbros qus la
conforman,

Cantratista: Personn natural o juridica, sujsta de derschas y sbligacionss, a quien = ke ha adjudizade un corirats
an ol maro do un proceso do sskecién do Lidtacién Piblics, Concurss de Mérks, Sekerén sbravisds o
irataciin Directa ycon qui Jobra ol

poctr 4 negocial.
Contrato: Mogaic: Juridico bilitsral celsbrada anirs la Liidad y sl ofersrs favoracida zon la adjudicacisn da un
proceso de sekeccidn por Lickacion Piblica, Concursa de Mérnitos, Seleccion abreviada o Contmtacion Directa, en &
cual s astablecen las respansabilidades contraciuakes a cargo da cada una de las partes, 5o asignan fesgos ¥ 52
dsfine una remunercién, corforme 3 unas finakdades piblicas, unos objeivos, unes plizos, unes cargas, uncs
darechos y, un alcance espacifice.

Contratos setatales: San contratos setatales todos ke actes Lridiccs genemdorss de cbligacknss que celsbren b
entidades a que s refiers @l anticuo 20 de b Ley B0 de 1983, pravistos sn el darscha privada o en disposicionss
sapecinke, o derivados dal sjsrcicis d I aulsnomia de s voknisd, ssi come loa qua, 3 tiwle sruncistizo, s dofinen
en ol articuke 32 d Ia misma ky.

Contrata adicional: Es sl qus cskebrala Uidad i ol coniratista para ampliar ol plaza o valor

con Ia perscra natursl o juridica que seté on capacidsd de sjscutar sl ckjets dsl conirat y qus hays demasimada la
Hansidsd y sxperisrcia direcaments relacionada con ol drea de que 2s s, sin que sea recsaars que haya
obtenido praviaments “arias oleras, de ko cusl &l erdenador del gasio debers dajpr constancia sscrita.

Contrato de prestacién de servicios de apayo a la gestin: Los
aqualkos de natimluza intslectual disrantas a bos & "
la snfidad.

4o io "
apoyo a la gestion P a

i qua s derfvan del cumglimi o s funci de

Contrato de trabsjos artisticos: Son aquellos qus sélo pusden ercomendarss a delerminadas peronas naturakse,
an denda I Uridad justiicars dicha situadin en el respective contraio.

Convenios de Cooperacian: Son aquelis que cskbran bs snidadss pibicas o fin da aunar sshisrmos en la
cansscucin ds un comstide setatal confarmme a lo sefalado an | Ley 453 ds 1995,

Contratos imteradministratives: 5o definen contmicos interadminitraios aquallos que en su calebmvcion
inrinen dos o més eniidades dal derscho piblico ¥ par = celebraciin debe Brerse do presants que s

el mizme ngan relacin di I antided sjacutora.

Canvocatoria: Ada unlatersl, mativade, slabormda por b Unidsd an of cusl e imila a las pemenas naturales o
juridicars intarssadas en malizar sus cfredmientos a b Uridad, of cual opera pam licitacién piblica, concurse da
miritos y selucciin abreviada, conforms  las previsiones ssfeladas Decrsto 1052 da 2015,

Dechraciin desierta de una licitackn o concurse piblica: Proceds cuands ne e presenis oferta algna o
ninguna cfirta 2e ajizts o plago da condicionos, sn genorl, cusrdo fske vohinksd e participaciin. Sa declsm por
ok que sxpress dam y detaladaments las maones o motive.

Contrate ds Consuloria: Ez ol que calebra la Uridad referidee a los setudios, dissfos, ssinclurcin, mitigaciin do
risagos nacesarics para I jscudén de proyecios de inversién, estudic de diagnéstico, prefactiblidad o Faciiblidad
pam progrmas o proyeclos sspecificos, asi comn las asssorias técnicas de coordnackin, conirol y supenvsiin a
qus 2 refisre ol numeral 2 del articulo 32 de I Ley 80 de 1563,

Contrata da Cbra: Es ol qus calobra b Unidad par |
mluacmdaouqum trabajo maerial scbra bisnes inmustlss, oualquom que e ln modaidad ds sjcuciiny
Fage.

inetalacién y an gersral pan la

Conftrate de prestacién de servicios: Son defiidos en ol rumeral 3, del anticulo 32, de |a Ley B0 ds 1893, o
scfalar qus son contratos de prevtacion do sznicios ks que colebran las aniidsdse cetstakee pars dssarrcllar

fonamicnto ds la entidsd. Exioe contratos sébo podrn
calebrarse con pomenas naluralss cusnd dichas achidades no pusdan ralizame con pamonal da plants o

treidad i — iristmcién o

requisran cerecimisnios sepecidizndos.

Contrato de prestacién de servicios profesionales: Comesponden a los da natumlksea insleciual, disrentss a bos
da consukoria que se derivan del cumplimienic ds Funciones d b eniidad. La Unidad pedré conimiar directaments

Ao par ol cual fiora al ajercicia da funcianes. Dar & otro | fxcutad qus tisns por su dignided u

oficia, parm qus haga sus veces & pam conferirls ou rep eEsniasion

Enriquecimisnta sin causa: Preceplo dl derecho chil y comercial qus sefala que rdie podr sniquscems sin
justn causn & expensas da oino. Si una de b partes se enriuece o costa de la olm, ¥ su patimenic aumenta ¥

comshtivamant o patimonia ds ba ot paris disminuys, <l squibric snire las pariss s rmps y debs metsblscems.

Estudia de mercado: Es ol andlisis da pracios dol mercade, qua debs sfuctuama a ks bisnes, cbras o sercios da
anpscificacionse y condidonse similaree o o que pretends conimiarss, con sl fin da delerminar of ke dol
prasupussts oficial para ol process de seleccion.

Estudic y documentos pravios Estén confarmades par b decumentes defiitivos que siven de scpars para la

sbarmcin dol proacts da pliege da ds manam qus bz prop
akares ds ko requanido peor la sridad, asi coma sn b que respecta a ls dstribucicn da risagos que s Uridad
prepons.

pusdan wakorar adacusd d

Las satudios y documentos presios 5 publicarin ds mansra simukines con sl proyecia de plege de condidonss ¥
duban corutar ko safiakads en bs numsmlkes 7y 12 del articubs 25 de Ia Ley B0 de 1983 y los slamenitcs minimes
astablecidos en ol Decreto 1082 da 2015




332

DIARIO OFICIAL

Edicidn 50.383
Miércoles, 11 de octubre de 2017

Fidusia: % un negacks juridice suscite enire una compaia fiduciana y un cantratis o b Unidad, que tisns par
abjeto la sdministracién de o recursos vineuiados & un contrats suscite per la antidad v, madiara o cusl se busca
qus s recurscs que sniregus la Unidad a litdo de anlicipo 2 destinen da menem sxclusiva para dsnder el cbjelo
del contrato.

Forma de los contratos: Here referencia a ls formaldades axtsmas que revisten s contralos estatakes. Son
documentos secritos firmados par bas parks en qus 56 inchigen, ademés de ke skmenics ssencisles dal contraa,
Iz domsis cléussdas 8 qus ey lugar, segin l ipe o

Garantia de Seredad: Es la gamntia que deben olorgar los proponeriss para assgurar ka seriedad da s
afrecimisntos canforme a lo sefislads an b Lay 1150 de 2007 y Decrato 1062 da 2015.

Garantia Unica dv Cumplimisnto: Es la garantia que debe storgar o contratista pars sssqurar ol cumplimients de
s cHligacinas adquiridas an ol marco de un conlrln estatal, confome a lo sefalada en |a Lay 1150 de 2007
Decrato 1062 de 2015. Tiene por chjsto respaldar of cumplimisnto de odas y cada wna de ks chiigacianes que
surjan & carge do ks coniratistas frenks a lss aniidsdes Estatake, par mzén da ks calobracién, sieucicn y liquidscién
i los cantrotos setatales. Par tarvka, oan wpuon a ks bémines reepeciives del cantrata deberd cubri cuskquisr
imi Hi del contratista.

hecho qus pusda corstituins en i

Gran Almacén: Gendickin adquinda por una sociedad, sstablecimisnto, akmacin de cadena distitide por
departamerios, supsmmrcads, hipsmmarcade y punks de mercades de productos de les Crjas de Compensaciin
Famiiar, o corjunts de los cuando eanformen un misma partidipe, una de cuyas odtividodss principalss implique
afrecar al pibiico pam que sean adquiridos, bisnes por medida, sea al por mayer o ol delal, cuyos ingrescs brutos
bimensualos sean mayores aiguaks & 3.000 salarics minimos mersuales lgales.

Impacto ambisntal: Cuslquisr carbic an o medio ambisnis, sea sdvarmo o benéfics, total o parcial come resulisde
delas actividades, producios o sarvcics de una arganizacian inherantes a un prayecta, obra o aciividad coniraciual.

Interverter: Es la pamcra natural o juridica que mprassnta a la Unidad ante el contratista y que sstd ercargada dal
contrel técrico, sdministrativo, juridicn y firncir pam wiglar y hacer cumplir ol contralo on I sjcucian da un
proyects.

v Impusstordl Valor Agregad.

Licitacin: Es of procedimisnto pravisto en la Lay 80 do 1983, mediants sl cual la Unidad formuls pibicamenta una
camvacatoria pam qus, en igusided de oporiunidades, los intsresdcs presenten sus ofertas § sekccions snirs allas
Ia més fBrvorable. Cuando la Unidad asi o detemming, la oferta en un proceso de fickacicn pablica podd ser
prozsriada toll o pamisients 4o manam dindmica medisnte subsst invarma on lse condiicnss scfalsdss s
Decreto 1062 da 2015,

Multa: Figura qua se presenia cuando of contratista incumple pardalments na o més cbligacionss dentro del
cantrato. Su fin se conminaive con sl fin da que sl contratista & cabal cumplimiento a ko pactads, sclo 22 pusden
impener duranis ba sjecucién dsl corlrale y misnirae no 52 cumpls Ia obigaciin.

Otrosi: Adicién que 55 hace 8 un conirato para madificarks, ya sea adcionando o suprimisnda ssipulacionss on &l
contenidas.

| oliza al cortmtisk

Pago anticipade: El pago anicipado ss un pago perdal q. . razin por b cusd las
sumas parchbidss ingresan al patimenia d ssts, pudiends inwriink o disponer ibremente del misme, sin que sot
chligado a amonizarka.

Plazo de sjecucién del contrato: Ex ol pefiods snire | fecha de iniciackin y ol vencimisnio previsto para I
sjacucicn del contmio.

Plisggo de condicionss: Documerio qus skabor ks Unidad en los pro<esce de liciacién pdblica, selsccién abreviads,
concurse de méritos ¥ contrataciin drecta en ol cusl so dobe detallar claraments los requarimiantos par I
pres<niacién da In propussts, las condicionss de participaciin, kb faciores de evaluscién
procszs. La loy 80 ds 1993 y of Decrets 1062, detamminan s infammacién minima que dsba inchires en ol plisga ds
condicicres.

¢ las demis reglos dal

Péliza del Contrato: Es ol documenta que fungs como contrato de ssquro, ampara los rissges en los cuales padria
incunir of contratista, por eeta razén ks compariins sseguradoss venden uns peliza de carscter general qua cubren
todoe los riesgos que pusdsn ccuriren ol desamallo del conirmto.

de sakeccidn chjsti 4 Ia ia dauna parsona
nstural o juridica con @l fin de celabrar un contraks. Corforma con & Estetuts de Cantratscién Estatal vigonts, axisten

! e seloccien da bos contratistas regulacks por la Ley B0 de 1952 y sureforma contenida sn la
Loy 1150 do 2007, clasifadas do la siguisnte mansa: Lickacién Piblica, Seleccion Abraviads, Concurso do Miritos

y Goniratackin Dirscta

Proceso de seleccion: Hacs referancia al pi

Procedimionts contratacién de minima cuantia: Este procsdimicnts se aplica auando ol walor del contrato &
celbror sen igud o infericr al 10% de ka menar cuantia, asi como para ka adguisician de bisnes y servidios de
carscisristicas técricas unformes y de camin ulikzadén y concurs de méios, cuys valor del cantraks o swseds
dal 10% da la mercr dolaUnidad y

Promasa de Socisdsd Futura: E= la forma de sscciacién pam pariicipar en of process da seleccién y pressntar
Propussia en | cual dos @ més persanas noturdles o pridicas celsbran n contrat medionts of cual prometsn
constivr una sociadad dici del paragmafo 3o del articulo To de Ia Ley 80 de
1003 y ol incia final el paragrafo 2o del articuls 32 d In Loy 80} d 1093 y aticudos 110y 119 del Cadigo s
Comarcio.

n los témines y

Propussta: S antiands por tal Ia cferta d negacic juridico pressriavda por un praponenis deriro de un procesc de
saleccian contractual.

Prémoga del contrata: Heace miarsncia a |a modificacion del plazo de ejecucicn, debs malzarse antss da su
vancimisnia. Esta madificaciin deba sncontrarss ticricamants jusiificads par ls Uridsd Ejeciiara y of insrntor o
suparvisar el contrts.

SECOF: Sistema Elecrinico parm la Contratacicn Publica www contmbos.gov.co.

Seleccién abroviada: Modalidad de sskeceién chisliva pravista pars aquallos casce sn que per bss carsclerislicas
del abjelo @ cantratar, ks cicunstancios da la coniralockn o b cuartia o destinacicn del bisn, obra o sendic,
pusdan adsl procesca sirphficados

Subasta inversa para la adqui

Ia sliciarcia dal. i I

ién de biense y servicies de caructeristicas ticnicas uniformes y de comin
utilizacién: Es una pujs dindmica sfectuada pracencial o slecirinizaments, mederts la reduccin mcssha de
pracios durarks un lismpo delminads, de conformidad con las rglas previstas on el Decreto T34 de 2012 y on los
rspactives plisgos da condicionse.

Subasta inversa para la presentaciin de la oferta de manera dindmica: Se define por subasta iversa para la
presentaciin da la oferta, la puja dindmica ekcluada prasencial o elctréricaments, mediants la cud le cfersnics,
duranks un tiemps detsrminads, sjustan su ofanta respects o aquelss varistles suncapibles da ser mejorsdss, can
ol fin de lagrar &l afrscimisnc qus por tener ol menor costo evaluada represents |a mejor relacién costo-banshio
para I cridad, de acusrda con b sefslads en sl pliege da condicianse. Ex apicabls en |a modalided da selecsiin
da licitacian pblica y sek ccicn sbreviada — contrtacisn de menar cuantia,

Subasts invarea por items o por lotes: Las subestes podean tener bigsr por leme o por lobes, entandides cates
come un conjunte de bisres agrupados con @l fin de ser adquiidos come un tde, cuya nalurakaa individusl
comespords & ba de aquells da camcleristicas Bonicas uniformes v de comin uilzacién. En ssts (limo case

contrato sa acjudicars a quien p idado.

Imancr precia

Subcontratistas: Scn personas natursles o juridicas corratadas por sl coniratista para el desarmclla dal objeto
contratado bos cusks no fisnsn naxa Alguna da tipo lsboral ni Ican la Unidad, dind dtima
bejorla axchisiva resporsabifidad dal contratista.

Supervisar: Sersidor piblico designads por el Director Ganeral o su dalagado qua tiene & su cargo o debar da valar
per Ia comecta y cumplida sjecuciin del contralo y, de mantsner nfmado al crdsnader del gasto sobre o avancs en
Ia ghecucién dal mrisma v, sobra ns dfcrantcs novedadss qua 2 registren sn sy sjscusién.

Es= la i
P
parica coriratariss. La suspersisn ddl contrao debe consbar on un acta susciita por ol crdenader ddl gasto, o
supsrvisar yi intervantor del corirate v, of cantratista

peicn por un tismpe d da I sjecuciin del cantrals por mzones sjenas @ les

habili Son aquelkes isilos

3 q chjcto da wificacién da cumplimicnks come hablilsntes
pua la participaciin en o pracesa de seleccicn y no olorgaran punisje, sabc en los procesos para sedeccién de
consubores. Esbos requisiios de acusrdo a la Ley 1150 de 2007 y ol Decrelo 1082 de 2015 son ba capacidad juridica
 las condicinss de experiancia, capacidad financim y de organizaciin de ke proponentss. Su sxigancia debs ser
adecuada v proporcional a la naturakaa dal contrato a susaribi y

suvalkor.

Resalucién de adjudicacién: Ack administalive por medic del ud se adudca un conirate @ una perena
detsmrinads, bien 23 natural o jridica.

Rezalucion de apertura: Es ol acks administrativa por of cual 5% ordsna s aperur del procsss ds sdleccién,

Rup: Registra Unico da Propanent i

infamacin que ck y califica alos

UniGn Tamporal: Acciacén 46 dos o i porsonas nebrsks o s, s cusls on forma corfans prosenian
una misma propussta para la adjudicacis ¥ ajecucion ds . por
ol curmplimiontc total de Is propucdta y del chjete contralsde, de susrds can ol gado ds pariicipaciin an |

sjpcusin del misma.

Walor final del contrato: Es laresulants da la suma de todos los pagos v deducciones efectusdas al contratists, en

el de hacer la lk

Veadurias Ciudadanas en la Contratacisn Estatal: Es un mecanismo demecrition de repressniacien qus pamite a
loe ciudadence, en el marce de la Ley B30 de 2002, adslarkar Ia sigilancia y ol control en Ias stapas proparatcria,
precanimactual y contraciusl dal procass ds conirstacién. Es obigaciin da las sntidsdes cstatales cormocalas pam
adelantar &l control social & cuakquisr procese de coniratackin, par b cual la Unidad debe suminitar oda |
inbomacién y b decumentacin pertinenis.

Vigencia: Términa pactada sn el conirmto, equivalents al plazo pam Ia sjcuciin ds las actividades, més sl tismpo
sslimads parm o Bquidacin.

Proyecte: Mania odl Ampan Fess
Rl Sedrwas Gema(E)
Voo, Gomity Gonraradan

Cormeat, Geominana Grpa Froceeos Fercnadua,

Serglo Enque Ramres Fajarss Seretaro Ganaral
Geowanny Rans Otaom Sserstario o Slstemas Cpemobnaks
Mertha ozt et iz Chicina A

trh i

Carfos Andws Zevate Dictor Ofilna o Pianeacion
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