
Publicar procesos de 
organismos multilaterales 



RUTA DE ACCESO 
www.colombiacompra.gov.co 



RUTA DE ACCESO 
www.colombiacompra.gov.co 

Una vez haya ingresado a colombiacompra.gov.co, haga clic en el vínculo 

“Compradores”. 



Una vez haya ingresado a 

“Compradores”, haga clic en el 

vínculo “Organismos multilaterales”. 

INICIO DE SESIÓN 



Una vez haya ingresado a esta sección, el sistema le solicitará que indique el nombre 

de usuario y contraseña asignados, posteriormente deberá hacer clic en el botón 

“Ingresar”. 

• I n i c i o  d e  s e s i ó n  



Olvido de clave: 

 

En caso de no recordar su contraseña haga clic en el link “Olvidé mi Clave”. Deberá 

indicar su nombre de usuario y correo electrónico registrado en el SECOP y 

posteriormente hacer clic en el botón “Ingresar”. El sistema le enviará al correo 

electrónico registrado, una nueva clave. 

• I n i c i o  d e  s e s i ó n  



Al ingresar el sistema lo llevará a la página de publicación de procesos,  allí podrá 

registrar nuevos procesos de organismos multilaterales o actualizar los procesos ya 

existentes. 

PUBLICACIÓN DE PROCESOS DE 

ORGANISMOS MULTILATERALES 



Si desea crear un nuevo proceso haga clic en el vinculo “Nuevo Proceso” 

P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  



En primera instancia, deberá registrar los Datos Generales del proceso 

P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  



Seleccione el tipo de proceso a publicar, entre las opciones: 

 

Llamado a presentar expresiones de interés. 

Licitación Pública Internacional 

Licitación Pública Nacional (BM) 

P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

El campo Código del Sistema es generado 

automáticamente y corresponde al número con que el 

sistema identifica el proceso. 

 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Ingrese el Numero del préstamo de acuerdo a lo 

consignado en la documentación del proceso. 

 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Ingrese el Numero del proceso de acuerdo a lo 

consignado en la documentación del proceso. 

 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Ingrese o copie y pegue el Nombre del proceso de 

acuerdo a lo consignado en la documentación del 

proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

En el campo Objeto del proceso, seleccione el 

correspondiente de acuerdo a la codificación 

Estandarizada Internacional para Comercio 

Electrónico de las Naciones Unidas. 

 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

En el Campo Banco,  seleccione el banco prestamista 

correspondiente a su  proceso. Digite o copie y pegue el 

Objeto del proceso de acuerdo a lo consignado en la 

documentación del proceso 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Seleccione de la lista el Organismo del Estado,  encargado del proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Seleccione de la lista el Organismo o entidad contratante del proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Seleccione de la lista el Nombre del Proyecto o Programa  en el marco 

del cual se va a realizar el proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  
Ingrese en el campo correspondiente, los  Nombres, Apellidos y el Cargo de la 

persona de contacto del proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Indique la Dirección, Departamento, Municipio o Ciudad y Teléfono   del sitio 

donde se pueda tener contacto para tratar temas relacionados con el proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Indique la Fecha y Hora límite de presentación   de propuestas o de 

expresiones de interés. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Digite la Dirección de correo electrónico en la cual se pueda solicitar información 

sobre el proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

También deberá cargar los Documento asociados al proceso. 



P U B L I C A C I Ó N  D E  P R O C E S O S  D E  O R G A N I S M O S  M U LT I L AT E R A L E S  

Posteriormente deberá incluir los Datos de Contacto del proceso. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Administración de documentos: 

Una vez haya completado todos los datos del formulario, debe ingresar a este vínculo 

el cual permite anexar toda la documentación del proceso contractual registrado en el 

Sistema. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Para cargar un documento del proceso haga clic en el botón “Nuevo” y siga las 

instrucciones que se indican más adelante. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Clase: 
 

Al presionar el botón “Nuevo” aparecerá el formulario que le permitirá incluir los 

documentos asociados al proceso, en primera instancia seleccione la clase de 

documentos que va a incluir, es decir, si se trata del Proyecto de Pliego, los estudios 

previos, un documento adicional, etc. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Observaciones: 
 

Después de haber seleccionada la clase del documento a adjuntar, en el campo 

Observaciones la descripción o información adicional que desee incluir sobre el 

documento que está cargando. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Examinar: 
 

Haga clic en el botón “Examinar” para indicar la ubicación en su computador del 

documento que se desea adjuntar al proceso. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Cuadro de dialogo: 
 

Indique el sitio en donde se encuentra ubicado el archivo a adjuntar navegando en el cuadro 

dialogo desplegado. Seleccione el documento a ser cargado y haga clic en el botón “Abrir”. 

Tenga en cuenta que el Sistema solo acepta archivos PDF, Excel, MP3, Autocad, Imágenes 

TIF, Power Point Y ASF. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Una vez haya diligenciado toda la información del Documento e indicado la ruta de éste, 

haga clic en el botón “Aceptar”. Esta acción pre-cargará el archivo. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Verifique la información indicada, si está seguro de cargar el documento haga clic en 

“Guardar”, de lo contrario haga clic en “Cancelar”. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Una vez haya cargado el documento, este aparecerá en el listado. Si desea  cargar otro 

repita nuevamente esta operación, de lo contrario haga clic en “Volver” para continuar 

con la creación del proceso. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Una vez guardado el documento aparecerá el mensaje que confirma que los 

documentos obligatorios se han cargado correctamente y puede continuar. 

 

Posteriormente verifique la información ingresada y proceda a grabar el proceso 

haciendo clic en el botón “Guardar”. 



• R e g i s t r a r  u n  n u e v o  p r o c e s o  d e  c o n t r a t a c i ó n  

Finalmente, verifique que el proceso haya sido creado correctamente, este debe 

aparecer encabezando el listado de procesos en su sesión de usuario.  



¡GRACIAS! 


