Colombia Compra Eficiente

Guiarapida para hacer un Proceso de Contratacion de Modalidad de
Minima Cuantia en el SECOP Il

En la presente guia rapida, usted aprendera cémo hacer un Proceso de Contratacion de minima
cuantia en linea, desde la creacion de los pliegos de condiciones, hasta la publicacion del acto
de adjudicacion. Consulte la guia de gestion contractual para aprender como firmar, modificar y
supervisar contratos a través del SECOP II.
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Pliegos definitivos
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Acceda al menu de “Procesos” en la barra de inicio y vaya a “Tipos de procesos”. Haga clic en

fAa”

“Minima Cuantia

y luego en “Crear”.

IR

Procesos ~ [GERICIE

Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccion

Unidades de contratacién

Tipos de procesos

Plan anual de adquisiciones

Colombia Gompra Eficiente i
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Crear
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El SECOP Il le muestra un formulario para incluir los datos bésicos del Proceso de Contratacion.
Diligéncielos y haga clic en “Confirmar”.

CREAR PROCESO

Tipo de proceso
Namero del proceso
Nombre

Unidad de contratacién

Para
Minima cuantia seleccionar la
MC-001-2017 . Unidad de
Adquisicién de certificados digitales con Token / Comra_taCion
J— haga clic en la
Grupo Contratos 0
Cancelar

su Entidad Estatal.

NGmero del proceso: Ingrese un nimero de acuerdo con el sistema de numeracion que utiliza

Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene hasta 200 caracteres. Recuerde que
el texto que escriba debe ser suficiente para permitir una competencia adecuada.
Si en la configuracion el usuario administrador de la Entidad Estatal seleccion6 la opcion de

TODOS PORUN
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Edicién del Pliego de Condiciones Electronico
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Una vez creado el proceso, el SECOP Il crea el expediente electronico del Proceso de
Contratacion y habilita la edicion del pliego de condiciones. Este pliego electrénico es un
formulario con seis secciones.

Procesos ¥

Contratos

Sedia

Minima cuantia

UC:Grupo Contratos.
Informacion general
Configuracion
Cuestionario
Evaluacion
Documentos delroc

Documentos ¢ la ofe.

Informacién general
Configuracion
Cuestionario

Evaluacion

Documentos del Proc...

Documentos de la ofe. ..

©2014 Vortal Téminos de uso

do I Enfidad Esata

Politica de pr

Proveedores ¥ Menu v Ira

w — Actualizar proceso

@® Volver

Informacion general

10004786 Ayuda @

Guardar JISRGIET

16 de pégina

Namero del proceso

Nombre

Descripcion

Relacionar con otro proceso

1D tecnico

Clasificacion del bien o servicio

MC-001-2017
Adquisicion de certificados digitales con Token
Suministrar doce (12) certificados digitales con Token SIIF Nacion Il (dispositivo
criptografico), requeridos para el cargue e informacion presupuestal, financiera y
contable bajo la normatividad que requia la materia

Si ® No

CO1 BDOS 40802

Codigo UNSPSC
Lista adicional de codigos UNSPSC

Plan anual de adquisiciones

¢Es una adquisicion del PAA?

Limite de contratacion Minima Cuantia:
Adquisiciones planeadas (0)

Cédigo UNSPSC  Descripcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Informacién del contrato

Tipo

Duracion estimada del contrato

Direccién de notificaciones

Documentos internos

No se han encontrado.

@® Vower

cidad Normativa Ayuda

Tipo

® i O No

20.656.076 COP

Fuente de los recursos Valor total estimado Unidad de contratacién

Agregar

Selaccione v

Dias v

¥ Utilizar la misma direccion de la unidad de contratacion

Anexar documento | Opciones v

018000-52-0808  Weekdays 9 am to 7 pm
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1.
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Informacién general:

En esta seccién debe diligenciar los datos basicos del Proceso de Contratacion, asi:

a. En “Descripcion” escriba el objeto contractual del proceso, recuerde que el campo tiene un
limite de 1.200 caracteres.
En “Clasificacion del bien o servicio” ingrese los codigos del clasificador de bienes y
servicios con los que identificara el proceso de contratacion. Puede seleccionar un cédigo
principal y varios secundarios que complementes el objeto contractual. Recuerde que
puede usar codigos a tercer o cuarto nivel. El nivel de detalle ayuda a la competencia y
mejora de la calidad de la informacion.

b.

Colombia Compra Eficierts

Procesos ¥ Contratos

PROYECTO DOCS EN ED’CJON
REF: LP-001-2017

Licitacién piiblica
Presentacion de oferla
UC:Grupo Contratos

Informacién general
Configuracian
Cuestionario

Evaluacion

Documentos del Proceso

Documentos de la oferia

Escritorie —» Meni — Procssos de ls Entidad Estatal — Expedient= — Actualizar proceso

uTC -5

Mend ¥ Ira

Proveedores ¥

. | @ Vover

Clasificacion del bien o servicio

Ministerio W

|d de pégine:: 10004786 Ayuda ()

(oo ||

Haga clic en la

“Lupa“” para agregar

el codiao princinal

Codigo UNSPSC 72102900 - Servicios de mantenimiento y reparacion de instalaciones ’j 4
)
Lista adicional de codigos UNSPSC Agregar \\J
\i\\‘x

Plan anual de adquisiciones Para ingresar cédigos

¢Es una adquisicion del PAA? S ® No Sewn.danos utilice la

opcion “Agregar
Informacion del contrato
Tipe Obra

Justificacion de la modalidad de contratacion Ley 1150 de 2007

Duracién estimada del contrato 24 Meses
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c. El campo “Plan anual de adquisiciones” es para asociar el proceso de contratacion con las
adquisiciones del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad Estatal. Para ello haga clic en
“Agregar”, el SECOP Il hace un filtro por el codigo del bien y servicio y le muestra las lineas
del PAA que contengan ese codigo. Seleccione la linea que corresponda y haga clic en
“Confirmar”.

Si no encuentra la linea correspondiente en el PAA, pero sabe que la incluy6, borre el filtro
de cddigos, busquela manualmente y luego confirme. Si no hay una linea en el PAA que
corresponda al Proceso de Contratacién, marque que el Proceso NO es una adquisicion
del PAAL

BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS

PAA: 2017 v

43233201 - Software de servidor de autenticacion
Codigo UNSPSC
Agregar codigos UNSPSC

Descripcién

Unidad de contratacion p.

Tipo  ® Del Proceso ' Todos

Existen adquisiciones con cédigos UNSPSC con un nivel mas detallado. También se presentaran en la lista

Adquisiciones planeadas (1)

Codigo D R T lFuente i Aol Unidad de
UNSPsc  Descripeion po oS alor total estimado e
recursos
7 43233201 Certificados digitales con Token Minima cuantia ~ Presupuesto 2.000.000 COP Grupo Ver
SIIF Nacién Il (dispositivo de entidad Contratos
criptografico), requendos para el nacional
ca

Cance‘ar @

1 Esta opcién esta habilitada tnica y exclusivamente para los casos en que la Entidad Estatal no tiene publicado su PAA
en el SECOP II.

- TODOS PORUN
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d. En “Informacion del contrato” seleccione el tipo de contrato, la justificacién de la modalidad
de contratacion y la duracion estimada del contrato que puede ser definida en dias, meses
0 afios.

« -+ Actuallzar proceso

Informacion general

Mo dl pr

Clasificacion del bien o servicio.
Cidigo UNSPSC 43233201 - s ca senveer 86 sueTicacn

Lista adiclonal da cédigos UNSPEC

Plan anual de adquisiciones

Informacién del contrato

Hsiény

Tipo  Prestacién de servicios

Justificacion de la modalidad de
Presupuesto inferior al 10% de la menor cuantia
contratacion

Duracion estimada del contrato 11 Meses v

fircion satimada dol contrsto

Direccion de notificacianes

¥ Untase s s dreceian e 1 urisas e carvatacin

[ —

e. En “Direccién de notificaciones” Por defecto el SECOP Il usa la direccién de la Unidad de
Contratacion que ingresé el usuario administrador al configurar la cuenta en el SECOP |I.
Si quiere ingresar una direccion diferente quite la marca y modifiquela.

f.  “Documentos internos”: Esta opcion permite cargar documentos que sean de conocimiento
exclusivo para la Entidad, por ejemplo, actas de reunién o instrucciones. Los documentos
alli cargados no seran visibles para los Proveedores y ciudadania en general.

g. “Configuracion del equipo y flujo de aprobacion” Esta opcién soélo es visible si en la
configuracién de la cuenta de la Entidad Estatal se activo la opcién para trabajar con flujos
de aprobacién y si existe un equipo de usuarios que debe aprobar actividades concretas
para adelantar el Proceso de Contratacion.

- TODOSPORUN
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(UL [l eF e Fy
Colombre Compra Eficente Agencia Nacional... W
Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira v _Q
Escritorio — Meni — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso 1d de pagina:: 10004786 Ayuda (@
& Editar @Volver m Continuar

Licitacion publica

UC:Grupo Contratos Configuracién del equipo y del flujo de aprobacién
Equipo:Equipo LP-2016 / 30/03/201

7 05:49 PM (UTC -5 horas)((UTC-0
5:00) Bogota, Lima, Quito)

Seleccione el equipo IEQU‘PO LP-2016/31/03/2017 10: v IDe:aHe

Informacién general
Flujo de aprobacion
Configuracion

Aprobar publicacién del proceso Apertura de ofertas
Cuestionario
Paso 1 - Sin Orden - (1) Paso 1 - Sin Orden - (1)
Evaluacion
Aprobar Andrea Carolina | [0 Andrea Carolina Lopez [
Publicacion Apertura
Documentos del Proc.
Documentos de la ofe Documentos internos

No se han encontrado
Anexar documento Opciones v

@© Volver |m Continuar

Guarde los cambios y haga clic en “Continuar”.

El SECOP Il comprueba si existe algin Acuerdo Marco o algin instrumento de agregacion de
demanda disponible para adquirir los bienes y servicios del Proceso de Contratacién. En caso de
ser asi muestra un aviso. El usuario puede ir a la Tienda Virtual del Estado Colombiano a consultar
las condiciones de los instrumentos de agregacion de demanda disponibles, para lo cual debe
hacer clic en “Ir a la tienda online”.

Si la Entidad Estatal esta obligada a comprar a través de Acuerdos Marco, debe hacer clic en
“Cancelar creacion del Proceso” y dirigirse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano. De lo
contrario, puede decidir entre hacer la compra a través del Acuerdo Marco respectivo o continuar
con el Proceso de Contratacion en el SECOP |lI.

- TODOSPORUN
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En caso de que decida seguir adelante con el Proceso en el SECOP Il debe hacer clic en “Cerrar
y continuar”.

a existen Acuerdos Marco disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para &l vocabularo UNSPSC seleccionado ya exisgten Acuerdos Marco disponibies en ka Tienda rual del Estado Colomblans
Antes de proceder con la creackin del proceso, por favor consulte el siguiente Acuerdo Marco identificado en la Tenda Vinual del Estado Colombians:
Hiumero Nombre

TF_C .!I.!hg’ﬁ 223

Le recomendamos comprar a iravés del Acuerde Marco con el fin de garantizar mas y mejores ahofios en sus adquisiciones

Ir ala tienda online Cancelar creacion del Proceso Cerrar y continuar

Adicionalmente, en caso de que la Entidad haya indicado que el proceso corresponde a una
adquisicién de su PAA, pero no la haya relacionado, el SECOP Il le muestra una alerta. También
lo hace si la Entidad indica que la adquisicion no esta dentro del PAA. Es importante tener en
cuenta que, aunque el SECOP Il presente alertas relacionadas con las validaciones indicadas
antes, estas alertas no bloquean el Proceso. Es posible continuar editandolo, pero usted debe
redactar una justificacion que aparecera en el pliego electronico del Proceso cuando este sea
consultado por otras Entidades Estatales, Proveedores o la ciudadania en general.

- TODOSPORUN
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Si la Entidad Estatal definié un flujo de aprobacién para la creacion del Proceso de Contratacion,
el SECORP Il abre una ventana emergente con el flujo de aprobacion para que usted envie la tarea
al usuario correspondiente. Cuando el aprobador da su autorizacion, usted puede continuar con
el proceso.

Confirmar

Detalle del fluje de aprobacion. Debe asegurar que fodas las tareas esién asignadas a un usuario,
W FLUJOS DE APROBACION

H 4

- Aprobar publicacidn del proceso

ENwel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion{es) requeridals )

Asunto Asignado a

A Aprobacion publicacion Tatiana Rodriguez Redetribuir

Hacer cht en "Confirmar~ para enviar 1as 1areas definiklas en los Nujos de aprobacion del proceso

I Cancelar Confirmar I

- TODOSPORUN
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2. Configuracion
En la seccion “Configuracion” del pliego de condiciones diligencie la siguiente informacion::

a. " En el cronograma diligencie las fechas de los hitos del Proceso de Contratacion. Recuerde
que el SECOP Il es una plataforma transaccional, y habilita o deshabilita las acciones de los
interesados, Proveedor y Entidad Estatal, de acuerdo con el Cronograma establecido. La
fecha de publicacion del aviso de convocatoria publica y la de publicacién de estudios previos
debe ser la misma. Para agregarlas haga clic en el calendario en frente de cada campo y
elija la fecha y hora correspondiente.

Revise con cuidado la fecha de Presentacién de Ofertas pues los interesados no pueden
presentar ofertas con posterioridad a la hora y la fecha sefialada.

9 UTC -5
i = )
Colombia Compra Eficiente Agencia Nacicnal... ¥

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ _ _ Q

Escritorio = Men(i — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso |d de pagina:- 10004786 Ayuda ()
DOCS PROCESO EN EDICION :

REF: MC-001-2017 & Editar @ Volver LRI Cancelar proceso <
Minima cuantia Cronograma

UC:Grupo Contratos Zona horaria (UTC-05:00) Begota, Lima, Quito

Informacién general

Publicacién de la invitacién | =i
Configuracion Publicacién de estudios previos | @  Feb v | 2017 v 0
Tiempo: 12 v : 00 v ﬂ
Cuestionario Presentacion de Ofertas
lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
Apertura de sobres
Evaluacion P i 2 3 4 s
Informe de presentacion de ofertas 6 7 8 9 10 11 12
Documentos del Proceso 13 14 15 16 17 18 19

Publicacién del informe de evaluacion de 20 21 2 23 24 25 26

Documentos de la oferta las Ofertas

27 28
Presentacién de observaciones al informe -
de evaluacion =
Aceptacion de ofertas ="
Entrega de la garantia tnica de o
cumplimiento =
Aprobacion de la garantia Ginica de .
cumplimiento. =
Plazo de validez de las ofertas " Dias v
- TODOSPORUN
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b. En “Configuracion financiera” Diligencie aqui la informacion relativa al pago de anticipos, el
plan de amortizacién y las garantias solicitadas.

Configuracién financiera

zPago de anticipos?  ® 5i ) N ¢

% de adelanto sobre el valor total del
10,00
confrato

¢ Patrimonio auténomo? S No
Pago % del valor
Pago 001 30
Amortizacion: rag *
Pago 003 40
Total: 100%
Borrar

&Solicitud de garantias? @ g No *
Seriedad de la oferta  ® 5f (' No
® % del presupuesto oficial

estimado del Proceso de .00
Contratacion o de Ia oferta

No. de SMMLV
Cumplimiento  ® 5i C No

¥ Buen manejo y correcta inversion del anticipo

% del anticipo 100.00 ko cha de vigencia (desdd) (15032017 07:00 .

Fecha de vigencia (hasta} 15/07/2018 19:00 *

Devolucion del pago anticipado
% del anticipo Fecha de vigencia (desde)
Fecha de vigencia (hasta)
¥ Cumplimiento del contrato

% del valor del confrato L 10,00 Fecha de vigencia (desde) 15/03/2017 07:00 g "

Fecha de vigencia (hasta) 15/07/2018 19:00 "

Pago de anticipos: Indique si hay lugar a anticipo, marcando si o no. En caso afirmativo, el SECOP I le
permite indicar (i) el porcentaje del anticipo sobre el total del contrato; y, (ii) la forma de administracion del
anticipo (patrimonio auténomo, cuenta bancaria, u otro mecanismo. En el Ultimo caso indique en el campo
de texto habilitado la forma de administracion del anticipo).

Amortizacion: si defini6 pago de anticipos, en esta seccion puede definir el plan de amortizacién del
anticipo. Para ello haga clic en el boton “Agregar”, indique el porcentaje del anticipo que sera amortizado
en cada pago y luego haga clic en “Confirmar’. Estos pasos deben repetirse tantas veces como
amortizaciones defina la Entidad Estatal.

TODOS PORUN
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c. En “Visitas al lugar de ejecucion” usted podra definir si va a permitir que los Proveedores
realicen visitas al lugar de ejecucion del proceso antes de presentar las ofertas. Cuando
marca “Si” la plataforma le pide establecer una fecha y hora limite para que se hagan las
visitas y habilita un campo de informacion adicional donde usted podra estipular como
quiere que se realicen las visitas, por ejemplo, fecha limite y horario.

d. En “Lotes” indique si el Proceso tiene lotes o segmentos. Si los tiene, haga clic en “Si” en
el campo “Definir valor estimado por lote”. Puede ingresar la informacion de los lotes
manualmente o desde una plantilla de Excel u ODF.

e. En la seccién “Precios” ingrese el valor estimado del Proceso de Contratacion. Si el
Proceso de Contratacion tiene lotes, el SECOP Il calcula el valor estimado del Proceso.

f. En “Informacioén presupuestal” debe diligenciar la informacion relativa a la destinacion del
gasto y al origen de los recursos.

e En destinacién del gasto indique si el Proceso de Contratacion ejecuta gastos de
funcionamiento o de inversion.

e Enorigen de los recursos indique si son recursos propios, de regalias, del presupuesto
nacional o territorial o de crédito. Si los recursos provienen de varias fuentes,
seleccione la fuente de recursos que tiene mayor peso.

e En caso de que su Entidad Estatal esté registrada en el SIIF (Sistema Integrado de
Informacién financiera Financiera) marque “Si”. El SECOP |l tiene interoperabilidad
con SIIF y permite verificar si el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)
ingresado para el Proceso existe y si tiene saldo suficiente.

Informacion presupuestal

® cop
Tipo? Vigencia futura ordinaria

Vigencia futura extraordinaria

Codigo 4575
Saldo COP
Saldo a comprometer 2.000.000 COP

Cédigo unidad/subunidad
03-06-93
ejecutora

Cancelar Crear

h. En “Configuraciones avanzadas” usted podra configurar el nimero de decimales que debe
tener en cuenta el Proveedor en la presentacion de su oferta o indicar si exige muestras.

Recuerde guardar los cambios antes de continuar con la siguiente seccion.

- TODOS PORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS
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3. Cuestionario

En la seccion 3 “Cuestionario” del borrador del pliego de condiciones usted debe indicar la
informacién que los Proveedores deben presentar con la oferta. SECOP Il permite solicitar

documentos al Proveedor o hacer preguntas especificas y agrupar la informacion que usted esta
solicitando en secciones.

La plataforma trae por defecto una pregunta llamada “Lista de articulos” la cual sirve para solicitar
al Proveedor su oferta econdmica. Para darle un orden al cuestionario elimine la pregunta. Para
ello seleccione la pregunta y haga clic en “Borrar seleccionado”.

uTC-5
Agencia Nacional.. W

Escrioria —» Mend —+ Procasos de la Entided Estatal — Expedients — Actualizar proceso 1d de pagina: 10004780 Ayuda (D
DOCS PROCESO EN EDICION

REF:MC001.2017 9 Ediar | © Volver LTI Cancelar proceso
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Para agregar una seccion, haga clic en “Agregar seccién” en el menu ubicado en la parte superior
de la pantalla. Asigne un nombre para la seccion y luego haga clic en “Confirmar”.
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Para solicitar documentos o informacién al Proveedor haga clic en “Opciones” en frente de cada
seccioén y luego en “Agregar pregunta”, seleccione la casilla correspondiente al tipo pregunta que
desea realizar (en este caso “Anexos”) y haga clic en “Siguiente”. El tipo de preguntas que incluya
depende de la respuesta que busca de los Proveedores. Por ejemplo, puede agregar una
pregunta numérica, preguntas logicas (de SI o NO) para verificar si los Proveedores estan
incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad; o preguntas abiertas para que el Proveedor
redacte algun texto (usted define el nUmero de caracteres que puede tener la respuesta). En el
campo “Pregunta” incluya el documento a solicitar.

Para cada pregunta usted puede indicar si es obligatoria 0 no. Cuando el Proveedor diligencia la
oferta, la plataforma sélo le permitira enviarla hasta que responda todas las preguntas marcadas
como obligatorias. Las preguntas obligatorias se refieren a la informacién o los documentos no
subsanables Luego, haga clic en “Confirmar”. Para cada tipo de pregunta se habilitara una
ventana emergente en la cual debera solicitar la informacién o documento que los Proveedores
deben presentar.
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Ya no es necesario que usted solicite el certificado de existencia y representacion legal ni el RUP
a los Proveedores, pues el SECOP Il le permite consultar ambos documentos en tiempo real
desde el Directorio SECOP. Para hacerlo, ingrese a “Menu”, “Directorio SECOP”. Luego ingrese
el nombre del Proveedor o Si desea conocer el paso a paso para consultar estos documentos,
ingrese al canal de youtube de Colombia Compra Eficiente y luego a la capsula "Cémo consultar
el RUP y el Certificado de Existencia y representacion Legal en el SECOP II".

Si usted quiere hacer cambio a una pregunta creada debe hacer clic en “Editar pregunta”. La
plataforma habilita la edicion de la pregunta y el usuario podra aplicar los cambios que requiera.

En todos los Procesos del SECOP I, usted debe incluir, como parte del cuestionario, los bienes
0 servicios a contratar en el Proceso de Contratacién. Esta informacién se incluye mediante
preguntas tipo “Lista de precios”, que son tablas con las descripciones, cantidades y precios
unitarios estimados de los bienes y servicios que la Entidad Estatal va a adquirir en el Proceso
de Contratacion. Posteriormente, cuando el Proveedor vaya a presentar su oferta, indicara el
precio unitario ofrecido en estas tablas. No incluya en el SECOP Il formatos adicionales
solicitando la oferta econémica porque puede confundir a los Proveedores.

Para agregar una pregunta de tipo “Lista de precios” agregue antes una nueva seccion para la
propuesta econdmica del Proveedor. Luego haga clic en “Opciones” en seguida en “Agregar
pregunta” y elija una pregunta de tipo “Lista de precios”, el SECOP Il lo llevara a un formulario.

En el campo “Titulo” indique al Proveedor como debe presentar su oferta econdmica, por ejemplo,
especifique si debe incluir IVA o cualquier otro gravamen. Tenga en cuenta que, al momento de
generar un contrato para el proponente adjudicatario, el SECOP Il tomara como valor del contrato
el valor indicado por el Proveedor en la lista de precios. Por tanto, las ofertas deben incluir los
gravamenes correspondientes.

Indique si el Proveedor debe presentar evidencia de su oferta econémica (se refiere a
documentos anexos a la oferta econdmica).

En el campo, “Esta pregunta cuenta para el valor total de la oferta” indique siempre Si para que
el valor sea contabilizado por el SECOP Il en el total de la oferta del Proveedor. Como excepcion
estan los casos en donde la Entidad no conoce con exactitud la cantidad de bienes y servicios
que va a adquirir en el Proceso de Contratacion y la oferta econémica es sélo por precios unitarios
o porcentajes de descuento (“procesos de bolsa”). En estos casos, usted debe crear dos listas de
precios. En la primera indique que la lista Sl cuenta para el valor total de la oferta y pida a los
Proveedores que incluyan el valor total del Proceso de Contratacién en el campo del precio. En
la segunda indique que la lista NO cuenta para el valor total de la oferta y solicite a los
Proveedores que incluyan los precios unitarios ofertados para los bienes y servicios del contrato.
En “Configuracion de columnas” seleccione “Valor estimado”. Luego haga clic en “Confirmar”.
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A continuacion, haga clic en “Agregar articulo” para incluir la informaciéon de los bienes y servicios:
referencia del articulo, cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios (puede elegirlo en el
buscador), cantidad y el precio unitario estimado. SECOP Il calcula el precio unitario estimado
multiplicando el precio unitario por la cantidad.

Definir pregunta

Driligencie el valer total del contrate incluido WA,
Titulo

Requerir todos los articulos (de
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. ® 5 No
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...l EISECORP Il calcula el precio total estimado del
| proceso automaticamente multiplicando el
precio unitario estimado por la cantidad.

e TR E Y ..

Editar pregunta  Agregararticulo  Bomar articulo  Opciones W

Difigencie el valor total del contrato incluido IVA. Incluys el precio coma lo indique la Entidad Estatal

Precio total estimado

000.002,00

Ref. Articulo.  Cédigo UNSPSC Descripcién Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado

L 43233201 J2 |Adquisician de certificados digitales cd 1200 un v 166.666,00 000.002,00

Ordenar

© vorer [ | 2 ke [

NN TG FEMLGRREE TS 8 i ke © IR T

El SECOP Il le permite cargar maximo veinte lineas para ingresar bienes o servicios. En todo
caso usted puede hacer una carga masiva de articulos. Para ello, desde la pregunta lista de
precios haga clic en “Opciones”, y seleccione “Exportacion a Excel” para descargar la plantilla de
lista de precios del SECOP II.

Diligencie la informacién de los bienes o servicios que va a adquirir en la plantilla de Excel. Tenga
en cuenta que el campo “Nivel” debe permanecer en cero y que no debe modificar la plantilla del
Excel incluyendo columnas o formulas. Guarde el archivo en su computador y nuevamente desde
la pregunta de lista de precios haga clic en “Opciones” y seleccione “Importar desde Excel’.
Busque la plantilla en su computador, haga clic en “Anexar” y por ultimo en “Cerrar”. SECOP Il
carga al pliego electrénico la informacion de cada bien o servicio incluido en la plantilla.

El SECORP Il le permite guardar la plantilla del cuestionario para reutilizarla en otros Procesos de
Contratacién. Para guardarla haga clic en “Guardar plantilla”; asignele un nombre e indique que
sera “Exclusiva para la Entidad” para que otros usuarios la puedan reutilizar en sus procesos.

Una vez guardada la plantilla del cuestionario de su Proceso de Contratacion podra encontrarla
desplegando el menu “Preguntas” y seleccionando la opcién “Plantillas”.
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Una vez haya estructurado el cuestionario de su Proceso de Contratacion guarde los cambios y

continle con la siguiente seccion.
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4. Evaluacién

En la seccion “Evaluacion” es donde usted va a definir como van a ser evaluadas las ofertas de
los Proveedores.

En “Definir un modelo de evaluacion para el proceso” haga clic en “Si”; y en tipo de modelo de
evaluacion seleccione “Evaluacion de varios criterios de seleccion”. Elija el método de evaluacion
“Manual” y elija darle publicidad al modelo de evaluacion. Para definir los criterios de evaluacion
haga clic en “Editar/Ver regla” y después en “Agregar criterio” alli escriba el criterio con un puntaje
de 100 si es el Unico. Si requiere agregar mas criterios puede hacerlo de la misma manera
definiendo un puntaje a cada criterio que, sumados, no supere el 100%. Si su proceso tiene lotes
debe hacer este paso por cada uno de los lotes.
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A continuacién, usted puede definir los factores de desempate que tendré en cuenta en caso de
que se dé un empate entre las ofertas recibidas. Para ello haga clic en “Agregar factor”; agregue
la descripcion y elija el tipo de factor que vaya a usar, por ultimo haga clic en “Confirmar”. Repita
los pasos para agregar mas factores de desempate. Si usted no va a definir factores de
desempate marque la opcién “No”.
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En esta seccién debe cargar los documentos que complementan la informacion diligenciada en
ejemplo los Estudios Previos y los anexos o fichas técnicas. Haga clic en “Anexar documento”,
luego en busque el documento en su computador, posteriormente en “Anexar” y en “Cerrar”.

Puede ingresar tantos documentos como quiera.
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Recuerde no duplicar la informacion. En esta seccién puede cargar documentos con informacion
gue complemente la informacion suministrada en las secciones anteriores del pliego electronico
del SECOP II.
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6. Documentos de la oferta

En “Documentos de la Oferta” usted encuentra una lista precargada de documentos que puede
solicitarle a los Proveedores. Esta seccidon es opcional y usted puede definir si requiere los
documentos con la oferta o con el contrato. Recuerde no solicitar documentos que ya haya
solicitado en la seccién de cuestionario.
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certificado de |a seccion “Enlaces de interés para Proveedores” en la pagina del SECOP Il

Otros para la ion de la oferta S ® No
@ Volver Guardar Ir a publicar Cancelar proceso <
©2014 Vortal Términos de uso  Polifica de privacidad Mormativa Ayuda  Espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 . Weekdays % amto 7 pm
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M. Publicacién Pliego de Condiciones Electronico m

Una vez termine de configurar el pliego de condiciones electronico debe publicarlo. Es una buena
préactica revisar primero el cronograma para verificar que todas las fechas estén correctas. Haga
clic en “Ir a publicar”. Sila Entidad Estatal configuro flujos de aprobacion, usted debe esperar que
el usuario aprobador autorice la publicacion y luego hacer clic en “Publicar”. En caso contrario el
SECOP Il muestra directamente el boton “Publicar”. Haga ahi para que el Proceso pueda ser
consultado en SECOP Il por cualquier interesado.

Contratos  Proveedores ¥  Meni ¥ Ira -

al =+ Expedienie —+ Actualizar proceso

£o o Entida
Do ZESO EN EDIGION

RE 2017 o | @ Volver

Minima tia Lista de documentos

uc:Grupo Contratoa La siguiente es una lista de los documentos que puede soliciar a los Proveedores para la acrediiacion de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento marque el cuadro e aparece ala derecha

[ informacion general
Filtrar por familia sejaccione

Gonfiguracié
B connauracion a Contrato Oferta

Cusstionario
2 Formato de Experiencia

[) Evaluacion

Documentos del Proceso

Contratos  Froveedores ¥  Menii ¥ ra

() Documentos ae actera

Ayuda @

. i =+ Pro Eriitnd Extatsl - Expecients — Actualizar proceso g barae
DOCS FROGESO EN EDICION i

RS O | @ Vover wa Publicar [
Minima cuantia Lista de documentos -

UC:Grupo Conlratos

La sigulente es una llsta de (08 documentos que pusde sollcitar a los Provesdores para 1a acreditacion de los requisios habilitantes. Para solicitar un documento marque &l cuadro que aparece ala derecha.

Informacién genaral
Filtrar por familia’ Seleccione v
Configuracién
* Documento Centrate Oferta
Cuestionario
Formato de Experiencia

~  Confratos  Proveedores ¥  Meni ¥ Ira

= — Ver pliegos

Docs proceso publicados 5
REF: MC-001-2017 ¢ Publicado

Minima cuantia @ Voler Suspender || Opciones

UC:Grupo Contratos

OOYTEN08

1.Informacién general | 2. Configuracion | 3. Cuestionario | 4.Evaluacién | 5.C tos del Proceso | 6. de la oferta | 7.

Informacion general Volver al principic
Informacion general

Niimero del proceso MC-001-2017

Nombre Adquisicion de certificados digitales con Token =
Suministrar doce (12) certificados digitales con Token SIIF Nacian I (dispositiva
Descripeion criptogréico), requeridos para el cargus de informacién presupuestal, financiera y Comprador:
contable bajo la nafmatividad que regula Ia matsfia Agencia Nacional de Contratacion
Relacionar con otro procese i * No Pablica

ID técnico  CO1BDOS 40802

Clasificacion del bien o servicio

Codigo UNSPSC 43233201 - Software de servidor de autenticacion

Lista adicional de codigos UNSPSC

Cuando el proceso quede publicado, podra ser consultado por Proveedores, entes de control y
ciudadania en general. A partir de ese momento el SECOP Il activa la cuenta regresiva del
cronometro del SECOP Il y los Proveedores podran enviar sus ofertas.

. TODOS PORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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IV. Area de trabajo del Proceso m

El SECOP Il habilita el area de trabajo en la que encuentra las funcionalidades necesarias para
adelantar el Proceso de Contratacion en linea e interactuar con los Proveedores en las diferentes
fases. Las funcionalidades mas importantes son:

Detalle del proceso: EI SECOP Il muestra los datos basicos del proceso y muestra un enlace
“Ver pliegos” para consultar el borrador de pliego de condiciones.

10 uTCc-5
[=)
Ministerio del In... ¥

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Ira
Escrtoric = Nen( = Prosesos de Is Entidad Extstal — EXpediente 1d de pagina:: 10005217 Ayuda (@)
@ volver Opciones v
Proceso : Adquisicion de certificados digitales con Token - MC-101-2017 (id.CO1.BD0OS.41302)
Minima cuantia PROVEEDORES

MC-101-2017 [ [ver piegos

Valor estimado 6.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios

Unidad de contratacion Grupe Contratos
Suministrar doce (12) certificados digitales con Token SIIF Nacion Il (dispositivo criptografico), requeridos para el cargue de informacion presupuestal, financiera y
contable bajo la normatividad que regula la materia

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito;
Fecha de presentacion de ofertas 15/02/2017 10:00 AM - Fecha de publicacién 15/02/2017 09:19 AM Compstidore: ®
Apertura 1510272017 10:01 AM

Interesados

LINEA DE TIEMPO

Fecha Publicacién del Pliego de Condiciones | Presentacion de Ofertas Apertura de Ofertas Aceptacién de ofertas

Crondmetro: Una vez publicado el proceso, SECOP Il habilita un cronémetro en cuenta regresiva
que indica el tiempo que falta, en dias, horas, minutos y segundos, para la presentacion de ofertas
por parte de los Proveedores.

Linea de tiempo: Representacion grafica que muestra en qué fase se encuentra en proceso.

- TODOSPORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Lista de ofertas: EI SECOP Il permite consultar las ofertas
recibidas por las Entidades Estatales. Antes de la fecha de
cierre, el SECOP Il muestra un cronémetro que indica el tiempo
que resta para la presentacion de las ofertas. Por seguridad y
transparencia el SECOP Il no permite abrir las ofertas antes de
la fecha de cierre.

Observaciones: En esta secciéon usted recibe y contesta las
observaciones al proyecto de pliegos y a los pliegos definitivos.
El envio de observaciones se deshabilita para los Proveedores
una vez se cumple la fecha limite establecida por la Entidad en
el cronograma. Debe contestar todas las observaciones para
poder avanzar en el Proceso de Contratacion.

Mensajes: Desde esta seccion la Entidad puede recibir
mensajes de los Proponentes y responderlos, asi como enviar
mensajes a todos los Proponentes o a uno de ellos, por
ejemplo solicitudes de subsanacion de documentos. Usted
puede consultar la fecha y hora de envio o recibo de cada
mensaje. En “Ver mas” accede a la lista completa de mensajes.

Modificaciones/Adendas: Esta funcionalidad
modificar el pliego de condiciones del Proceso.

permite

Eventos del proceso: EI SECORP Il registra todas las acciones

que realizan los usuarios de la Entidad Estatal y los
Proveedores durante el Proceso de Contratacion.
GOBIERNO DE COLOMBIA

Colombia Compra Eficiente

DOCUMENTO S DEL
PROCESO

[/ MENSAJES

|:| TAREAS

MEM SA
15/02/2017 09:22 AM

®

Quito) / 06/02/2017 10:19 PM

L/' OBSERVACIONES A LOS

fi MODIFICACIONES /| ADENDAS

C-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Crear

Contestar

Crear

Crear

Crear

s PROVEEDORES SUSCRITOS

Ver mas »

‘@‘ ADMINISTRACION DE EQUIPOS

Equipo: Equipo CO1.PPLB3015/ 06/02/2017 10:0
7 PM {UTC -5 horas )({UTC-05:00) Bogota, Lima,

(UTC -5 horas }((UT

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
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V. Respuesta a observaciones

Para responder las observaciones al pliego de condiciones, ingrese a la seccion “Observaciones
a los documentos del Proceso” del area de trabajo. Haga clic en “Contestar” y seleccione al
Proveedor o Proveedores a los cuales le va a contestar.

Puede escribir su respuesta directamente sobre el area de texto y si lo desea, adjuntar un
documento. Haga clic en “Enviar”. Tenga en cuenta que puede guardar sus respuestas como un
borrador y enviarlas posteriormente.

® e Opclones v
Proceso : Minima cuantia - Minima cuantia (¢ CO1.80D05 51611)
Minima cuantia PROVEEDORES
Minima cuantia [EI] | Ve sieees -
Walor estimato 20.000.000 C0f \ nsnmmnmnmm Prestacion de senicios = .
Uniciad g2 CONratacion Grupo C o
P st e FRARE 1025 4. et pblcacion 09421710154
Pt
(7) OBSERVACIONES A Crear
LOS DOCUMENTOS DEL
LINEA DE TIENPO PROCESO Contestar
) / (] Observaciones a los criterios de evaluaci
an del proceso
HempRorERS @ @) [oem=] @ o G&G Asociados  OT/04/2017 10:21 AM
e )
Apertura de ofertas Vermas »
Referencia oe olerta Entidad Presentada oferta DORCE
oo P st . arezor 1018 MENSAJES Crear

DNl &= uTc 5 &

Colombio Compra Eficente Ministerio ¥
Procesos ¥  Coniratos  Proveedores ¥ Mend ¥ Ira
Eceritorio =+ Manil = Pracesos de | Entidad Estatal = Expediente — BUZON de observaciones Id de pagina:: 10004245 Ayuda (B)
G  Contestar
Seleccione las observaciones a responder. L |
Fecha Asunto Referencia de mensaje Desde
D 15 minutos de Observaciones a los criterios de CO1.MSG. 11373 G&G Asociados Detalle
tie_rrlpotransfu_rriff) evaluacion del proceso
® volver

. TODOS PORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
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0 UtCc-5
=]
Ministerio w

Procesos Contratos  Proveedores
Enviar mensaje |d de pégina:: 77000348 Ayuda ()
@ Cancelar

Guardar como borrador Enviar
Detalles del mensaje

De:  Ministerio
Usuario: Maria Alejandra Lugue Alarcén
Para: M&M SA; GG Asociados
Tipo de mensaje: Observaciones
Asunto: Respuesta a observaciones al proceso "

Anexos Seleccionar documentos cargados anteriormente

ocumento Nombre del documento
Respuesta Observaciones. pdf Respuesta Observaciones. pdf Borrar

Texto del mensaje

Plantilla:  Seleccione

— a—

=9 |
Respussts a observacionss al procese en decumento ansxe.
07/04/2017 10:21: 58 G&G Asociados

Observaciones a los criterics de evaluacion del proceso

Observaciones 2 los criteries de evaluacien del procese

Guardar como borrador | B=AGETS
@ Ccancelar

GOBIERNO DE COLOMBIA L%ﬁ;cg:]!:

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co
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B. Apertura y evaluacion de ofertas

I Apertura de ofertas m

Cuando se cumple la fecha de cierre del proceso, el SECOP Il permite abrir las ofertas. Ingrese
a la seccion lista de ofertas del area de trabajo del proceso y haga clic en “Apertura de ofertas”.

LISTA DE OFERTAS (1) AbrirPanel | Opciones v | () QBSERVACIONES A LOS Grear
PROCESO Contestar

Apertura de ofertas

(5] MENSAJES e
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
CO1RPL.38402 - 15/02/2017 09:25 AM
Opciones ¥ RS Crear
Opciones v
A MODIFICACIONES /| ADENDAS | Grear
Opciones v
Opciones v

s PROVEEDORES SUSCRITOS

M&M SA
15/02/2017 09:22 AM

El SECOP Il muestra un panel con las ofertas recibidas. Haga clic en “Iniciar” y luego en “Abrir
sobres”.

° utc-5
=]
Agencia Nacional.. w

Procesos ¥ Contraios  Proveedores ¥ Mend ¥ Ira
Esertoric = Meni = Procesos de ls Entidad Estatel — Expedients — Apertura de sobres I1d de pagins:: 10004281 Ayuda (@)
B
[ Apertura de sobres EoFERTA
Ref:  MC-001-2017 a
Adaquisicion de certificados -
digitales con Token 06/02/2017 03:21 PM

Grupo Contrates

4 L ® Esperando apertura
Minima cuantia

Iniciar

@

©2014 Vortal Términos deuso  Polfica de privacidad  Normativa Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 . Weekdays 9am e 7 pm
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Luego de abrir las ofertas debe publicar la lista de oferentes o acta de cierre del proceso. Haga

) utc-5
- .
Agencia Nacional.. ¥
Procesos ¥  Contrates  Proveedores ¥ Meno v [l

Esoriorio = Mand = Procs:

<05 de s Entidad Eststal = Expedients — Apertura de sobres Id de pagina:: 10004281 Ayuda ()
@ volver

AbIir sobres

[ Apertura de sobres % Laapertura de sobres fue iniciada.

Ref: MC-001-2017

Adquisicion de certificados

digitales con Token LOFERTA

Grupo Contratos a

06/02/2017 03:21 PM

Minima cuantia

® Apertura
[ Ofertas recibidas (2)
1. M&M SA N vam sa o jeemmronzew
CO1.RPL36705 0610212017 Oferta: CO1.RPL.36705 Constancia del SECOP | Incumplimiento(0) | Notas(0)| 3
2. GRGLIDA
CO1RPL36706 08022017
BN &G LTDA 1 06/0212017 03:16 PM
Oferta: CO1.RPL.36706 Constancia del SECOP | Incumplimienta(0) | Hﬂ‘ns‘ﬂ\hé

@ Volver

Abrir sobres

©2014 Vortal Términos de uso  Poliica de privacidad  Normativa  Ayuda | Espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808  Weekdays 9 amto 7 pm

clic en “Publicar lista de oferentes”. EIl SECOP Il abre una ventana emergente con la lista de

Proveedores que presentaron su oferta y la fecha y hora de llegada de cada una. Para confirmar
la publicacién del acta de cierre haga clic en “Publicar lista de oferentes”.

GOBIERNO DE COLOMBIA VO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
II|“"I|I|I www.colombiacompra.gov.co
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jin

Colombio Compra Eficente

Procesos ¥  Confratos

Proveedores ¥ Meni ¥

Ira

51

uTC -5

Agencia Nacional . ¥

B

Eseritorio = Mend = Procesos de s Entidsd Estatal — Expediente — Apertura de sobres

© volver

[ Apertura de sobres
Ref:  MC-001.2017
Adquisicién de certificados
digitales con Token

Grupo Contratos

Minima cuantia

Publicar lista de oferentes

Desencriptacion de sobres finalizada

ITOFERTA

Gonfirmar

Evaluar precios

Id de pagina: 10004281 Ayuda (D

Iraseleccién | Ira evaluar

(i Ofertas recibidas (2)

1- MEM SA
OfertaM&M SA 06107
2. G&GLTDA
Oferta G&G 06103
@ volver

©2014 Vortal Términos de uso  Pol

Lista de Proveedores

Version de la lista 1

Posicién

Estado Borrador
Fecha y hora de llegada

nutes de tiempo transcurride
; 12:47 PM{UTCA o)

11 minutes de tiempo transcurrido
(DB/D 03-16:30 FM{UTG-

Proveedor

* Compragares.

M&M SA

OLOMEIA, Bogota
T: 800900204

Publicar lista de oferentes

mitir todos los pendientes

1 08/02/2017 03:12 FM
Incumpiimientaf) | Notas®) }

Admitir ~ || Excluir %

| 06/02/2017 03:18 PM
Incumplimientol0) | Notas(@)

Admitir || Excluir X

Ir a seleccion Ir a evaluar

0-52-0808  Weekdays 9 am to 7 pm

GOBIERNO DE COLOMBIA

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
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Haga clic en “Expediente” para regresar al area de trabajo del Proceso. En la seccion “Lista de
ofertas” el SECOP Il muestra todas las ofertas recibidas en el Proceso de Contratacion.

Colombias Compra B

Procesos ¥  Contratos ~ Proveedores ¥  Mend ¥ Ira

e

i = Meni = P

= 12 Entidad Extats| — EXpediente

@ Volver Opciones v
Proceso : Minima cuantia - Minima cuantia (id.CO1.BDOS.51611) EN EVALUACION
Minima cuantia PROVEEDORES
Minima cuantia [[FXIEIEERD] | Ver pliegos } .
Valor estimado 20.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios nteresados
Unidad de contratacién Grupo Contratos
(zona horaria (UTC-05:00} Bogotd, Lima, Quito:
Fecha de pre: 2017 10:25 Al - Fecha de publicacié 017 10:16 AM
Apertura 07/0472017 10:26 AM
Competidores
LINEA DE TIEMPO
Fecha én del Pliego de 6n de Ofertas Apertura de Ofertas L Aceptacion de ofertas
8
(?) OBSERVACIONES A LOS
LISTA DE OFERTAS (2) Abrir Panel| | Opciones v ® DOCUMENTO'S DEL Conlestar
PROCESO
. ) [ RE: Observaciones a los criterios de evaluaci
Referencia de oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta on el proceso
Maria Alejandra Luque Alarcén
OFERTA MC G&G GG Asociados Oferta en evaluacion 07/04/2017 10:19 AM 19.000.000 COP O7/04/2017 10:44 Al
[1] Observaciones a los eriterios de evaluacion d
OFERTA MC M&M M&M SA Oferta en evaluacion 07/04/2017 10:18 AM 19.000.000 COP el proceso
G&G Asociados 07/04/72017 10:21 AM
EVALUACION ECONOMICA el [ opciones ~ vermas »
[] MENSAJES Crear
Opciones v
INFORMES PROCESO DE SELECCION Crear|  Opciones v
[] TAREAS Crear
Opciones v

- TODOSPORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAiS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Vuelva al area de trabajo del proceso para realizar la evaluacion econémica de las ofertas. Desde
la seccién de “Evaluacion econémica” haga clic en “Nuevo

LISTA DE OFERTAS (2) (%) Abrir Panel | Opciones v
Referencia de oferta Entidad Evaluacién Presentada Oferta

A o G Oferta GAG GAGLTDA Oferta en evaluacion 06022017 0316 PM 1.989.600 COP
Oferta MAM SA MaEM SA Oferta en evaluacidn 060272017 0312 PM 1.962.000 COFP

— EVALUACION ECONOMICA @ Nuevo | -

EVALUACION @® Mueve  Opciones

INFORMES PROCESO DE SELECCION () Crear| Opciones

Tos ~

. TODOSPORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
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EI SECOP Il le pide que ingrese una referencia para el andlisis y en la siguiente seccién le muestra
las ofertas que recibié. Alli debe seleccionar las ofertas que vaya a evaluar y hacer clic en “Crear”.

5 uTC-5
= .
Agencia Nacional... W

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

= Entdad Estatal — Expedient= — Crear evaluaciéon econémica 1d de pigina:: 10003635 Ayuda @

O

CREAR EVALUACION ECONOMICA
Informacién general

Procesoen én de ofertas  Adq onde digitales con Token

del andlisis 0 0 de

Nombre del andlisis Evaluacion Economica de Proveedores

Comentarios

Ofertas en evaluacion

Seleccione las ofertas que va a evaluar

2 ofertas recibidas

rd Proveedor Evaluaciones Tipo Nombre de la oferta Fecha de presentacion Valor global Estado de la calificacion

=3 M&M SA 0 Oferta Oferta M&M SA 06/02/2017 03:12 PM 1.962.000 COP En evaluacion
COLOMBIA, Bogotd

=] 0 Oferta Oferta G&G 06/02/2017 03:16 PM 1.989.600 COP En evaluacion

G&G LTDA

COLOMBIA, Bogotd

®© volver E-FE'H r

®2014 Vortal Términos de uso  Politica de privacidad  Normativa Ayuda | Espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 . Weekdays 9 amto 7 pm

El SECOP Il automaticamente crea el andlisis y le muestra la mejor oferta econémica presentada.

Para tener mas informacion, haga clic en “Ver detalle”. La plataforma abre una ventana con el
detalle del analisis. La Entidad Estatal puede descargar el archivo en su computador haciendo
clic en “Opciones” y luego en “Exportacion a Excel”. Para finalizar la evaluacion haga clic en
“Finalizar analisis”.

- TODOS PORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
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Colornt

] utc-5
(=
2 Agencia Nacional... .

Procesos ¥ Contratos ~ Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

Escriorio —+ Mend — Procesos de la Entidad Estatsl —+ Expediente —+ VI valuacion economica 1d de pagina:: 100030¢¢ Ayuda (D

# Generado analisis de la evaluacion de ofertas
(© volver m Finalizar analisis

VER EVALUACION ECONOMICA

7 Evaluacion Econdmica de Proveedores - Evaluacion Econémica de Proveedores Eitar

* Borrador

Minima cuantia - MC-001-2017 - Adquisicion de certificados digitales con Token

Suministrar doce (12) cerlificados digitales con Token SIIF Nacion Il (dispositivo criptografico), requeridos para el cargue de informacion presupuestal, financiera y contable bajo la normatividad que regula la materia
Unidad de contratacién: Grupo Contratos

Comentarios:

Fecha de publicacion del proceso: 2 horas de tiempo transcurrid
Fecha de presentacion de ofertas2 horas de tiempo transcurrido

Total a seleccionar

1.962.000 COP

Ver detalle

2 ofertas analizadas

Ofertas incluidas en el analisis |+ Agregar/eliminar ofertas

Andlisis por articulo Andlisis oferta total
Proveedor Evaluacion del Nombre de la oferta AMicui0S 2 Tota1 2 cloccionar  soleccionr repects Valor totaldo  oferta selccionar Toepacto Articulos cotizados Articulos no
proveedor seleccionar (8508 al precio total cotizados
al precio estimado
estimado
&M SA Sin documento Oferta M&M SA 1 1962.000 98.10% 1962.000 98.10% 1 o
G&GLTDA Sin documento Oferta G&G 0 0 0.00% 1989.600 99.48 % 1 o
% del precioa
seleccionar
respectoal
precio total
estimado (mejor
oferta por
articulo)
Total a seleccionar 1962000 9810 %
Precio total estimado 1999992
@ Finalizar analisis
©2014 Vortal Teérminos de uso  Politica de privacidad  Mormativa Ayuda | Espafiol (Colembia) ¥ 018000-52-0808  Weekdays 9 am to 7 pm

Vuelva al area de trabajo del proceso, vaya a “Lista de ofertas” y haga clic en la referencia de la
oferta con el precio mas bajo. EIl SECOP Il le muestra la informacion de la oferta en tres secciones:
1. Informacién general: En esta seccion puede consultar la informacién basica de la oferta;
estado, fecha de presentaciéon, nombre del Proveedor, e identificacion del Proceso de
Contratacioén y el responsable del Proveedor.
2. Cuestionario: En esta seccién puede consultar las respuestas del Proveedor a las
preguntas incluidas por la Entidad Estatal.
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3. Anexos: En esta seccion puede consultar los documentos presentados por el Proveedor
como respuestas a las preguntas “Tipo anexo” del cuestionario. Si el Proveedor solicita
confidencialidad sobre alguna informacion, la Entidad debe verificar su contenido y
seleccionar si acepta o no la solicitud del Proveedor.

< -+ Oferta o 6n pigna: 10004731 Apuda @

@ volver Opelones v

Ver oferta: Ref Ofara MC2017001 Provesdor: M&M S Pracio: 5.800.000.00/ Oferta aceptada

Informacién general @

Informacion general

1. Informacién general | 2. Cuestionario | 3. Anexos | 4.Evaluacién

MNombre de ka oferta  Oferta MC2017001
Numero del proceso  MC-2017-001
Tibo Tolal

Estado Oferta aceptada

Proveedor

Responsable Maria Alejandra Luque Alarcon

Sobres

Hombre del sabre Situacion de llegada Estado Fecha y hota de entrega

Oferta Dentro del plazo Abierto 10 dias de tiempo franscurmido 27032
O]

10 REQUISITOS HABLITANTES

28 PROPUESTA TECMICA

30 PROPUESTA ECONOMICA

Imprimir PDF

O

Anexos
* Nombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial

Sobre Unico (PDF) Descarga Detalle Mo
Cenfficado de Exstenclay Representacion  Descarga etalle Ho
Legal par

Documento - Garantia doex Descargar  Delalle No
Hoja de Vida FPpdf Descargan Detalle No
Fropussta Técnica par Descarga Detalle Ho

Descaigar seleccionados | Descargar todos

Evaluacién

Evaluacién de ofertas

Todavia no ha sido c1ada ninguna evakuacion

Crear evaluacion
Evaluacién de proveedores
Evaluacion de proveedores
@ volver Opciones v
©2014Vortal Téaminos deusa  Folca deprvackiad Normalva  Ayuda | Espadol (Conmbm) ¥ 118000.52.0808  Weekdays 3 am o 7 pm
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Ingrese a la oferta con el precio mas bajo y verifique que cumpla con los requisitos habilitantes.
Si el Proveedor debe subsanar algiin documento comuniqueselo a través de la seccion de
mensajes. Si cumple con los requisitos usted debera adjudicar el proceso al Proveedor que hizo
esa oferta.

Si, por el contrario, el Proveedor no cumple con todos los requisitos usted debera revisar la oferta
con el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente.

1. Solicitar Subsanaciones

Usted puede solicitar a los Proveedores subsanar requisitos habilitantes o aclarar el contenido de
la oferta a través de mensajes. El Proveedor debe responder el mensaje y presentar los
documentos soporte. Descargue los documentos adicionales presentados y haga clic en
“Agregar documentos a la oferta” para que queden incorporados en la oferta del Proveedor.

~ Expedients p— P

Proceso : Minima cuantia - Minima cuantia (0 CO1B0D0S 5961

Minima cu;

PROVEEDORES
Minima cu;
Vol

] MENSAJES Crear

2 -Fecha do pubicackin

| Subsanacion de documentos
MENM SA 070472017 11:38 AM

% Subsanacion de documentos
Ministerio 07042017 11:36 AM

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS (2] (@ Abrk Pansl | Dpciones +

Relerencia de ofsrta Entad Evaluachn Presantada Cferta

OFERTA MC A [Stcpem— crara e aaniacisn

074207 1019 A +9.000000 coP
OFERTA MC MAM MaMsA [ — 07042 1018 AM 1900000 coP lIIlller mas
3

EVALUACION ECONOMICA @ Huvo

INFORME S PROCESO DE SELECCION Croar
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[Tl = - uTC 5 .
Ministerio w

Colombia Compra Eficente

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menu ¥ [QIgE! v Buscar... Q

Id de pagina: 77000367 Ayuda ()

Escritorio —» Meni = Adminisiracién de los procesos — Expediente — Detalles del mensaje
@ Volver Contestar a todos Imprimir

Detalles de mensaje

Referencia interna: Winima cuantia
Descripcion del proceso
De: M&M SA

Usuario: Maria Alejandra Luque Alarcén

Fecha: 24 minutO§ de tiempo transcurrido (07042017 11:38:19 AM{UTC-05.00) Bogots,
Lima, Quito,
Para: Ministerio
Referencia del mensaje CO1.MSG.11378
Tipo de mensaje: General

Asunto: Subsanacion de documentos

Documento Nombre del documento

Anexos —ertificado de Existencia y Representacion Legal pdf Certificado de Existencia y Representacion Legal.pdf

Agregar documento a la oferta | Exportar todos

Texto de mensaje

Buen dia,

Anexa documento solicitado.

4/7r2017 11:36:38 AM Ministerio
Buen dia,

La entidad solicita al Proveedor subsanar el certificado de existencia y representacion legal

1. Informe de evaluacién

Elabore el informe de evaluacion en el formato establecido por si Entidad Estatal. Vaya al area
de trabajo del Proceso haciendo clic en “Expediente”. Busque la seccion “Informes Proceso de
Seleccién” del area de trabajo del Proceso y haga clic en “Crear”.

Si el Proceso de Contratacion tiene lotes, la Entidad debe seleccionarlos todos antes de generar
el informe de evaluacién. El SECOP Il le muestra un formulario con dos secciones: ofertas en

evaluacion e informes.

- TODOSPORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

II|“"I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

P S ——— =a

N,
LISTA DE OFERTAS (2) () A Pasel | pciomen
e Rufsrearia du cleris U lskisd Wwalisaciin Dllerin

et GRG GaGLTDA Cherta ) e 1805 800 COF
S - e ot WAL TTTETY [ pepm—— e ¥

EVALUACION ECONOMICA (&) M

EVALUACION Y-

INFORME S PROCESO DE SELECCION @ Crear

Para publicar el informe de evaluacion, ingrese a la seccion “Informes”, haga clic en “Opciones”
y luego en “Anexar”. Seleccione el informe desde su computador, haga clic en “Anexar” y luego

en “Cerrar”. Diligencie la fecha y hora limite para recibir observaciones al informe de evaluacion
y haga clic en “Publicar”.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS
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Regrese al area de trabajo haciendo clic en “Expediente” y desde la seccion “Lista de ofertas”
publique las ofertas recibidas para que todos los interesados puedan conocer esta informacién y
presentar observaciones al informe de habilitacién. Recuerde verificar si el Proveedor solicit6 la
confidencialidad de algin documento. Usted decido si aprueba esta solicitud. Los documentos
gue marque como confidenciales no seran publicos. Para publicar las ofertas haga clic en
“Opciones”, seleccione “Lista de ofertas”.

T s T

LISTA DE OFERTAS (1) FEr e &
PROCESOQ

Editar I ver

S Referencia e oferta Entidad Evaluacion Presentada
Ver lista de Proveedores
. Oferta M&M $A -MC 102 2017 MEM 54 Ofera en evaluacion 15/022017 0927 AM
s I Lista de ofertas
EVALUACION ECONOMICA Nuevo Subir ofertas externas

Imprimir PDF
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La plataforma habilita una ventana emergente con las ofertas que recibio y le pide que confirme
la publicacion de las ofertas haciendo clic en “Publicar lista de ofertas”. De este modo todas las
ofertas seran publicas y los Proveedores podran realizar las observaciones al informe de
evaluacion.

Lista de ofertas

Version de la lista 1
Estado Borrador
Posicion Fecha y hora de llegada Proveedor

1 1.lhc|ra de tiempo transcurride M&M SA 0 Recomendacion (es)

7 10:18:10 AM{UTC-05:00)
Lima, Guifo) .
COLOMBIA, Bogota
L. .0 . )
2 1h de ti 1 id . . .
it g;a:a;e_ |Iernlguhr3nssggr£: G&C Asociados 0 Recomendacion (es)
Foaes e e COLOMBIA, Bogota
Pravesdones A . | |
Fublicar lista de ofertas
V. Respuesta a observaciones al informe de evaluacion m

Durante el plazo previsto por la Entidad Estatal, los Proveedores pueden enviar observaciones al
informe de evaluacion. Para consultar las observaciones recibidas, vaya al area de trabajo del
Proceso y haga clic en la referencia del informe de seleccion.

En la segunda seccion “Informes”, el SECOP Il le muestra todas las observaciones recibidas.
Para responder las observaciones haga clic en “Contestar”. Diligencie un asunto. Usted puede
responder directamente en el cuadro de texto o anexar un documento. Haga clic en “Enviar’.
Debe repetir este procedimiento para todas las observaciones recibidas.
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il n utc-5
{ . = Je)
Colombio Compea Efciente Ministerio del In._. ¥

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Mend ¥ Ira

Esertoria = WMend —» Pracesos de Ia Entdad Estatal — Expeaiente — Seleccion

Id de pégine:: 10004087  Ayuda (2)

EN EDICION DESPUES DE LA o -
RECEPCIGN DE oBSERvACIo | © Velver Cancelar seleccion | Finalizar seleccion Imprimir
LT Informe de evaluacion

Minima cuantia

- Nuevo informe de evaluacion
Tipo de seleccion: Manual
UC:Grupo Contratos Informe de evaluacion 1 Enviado el: 1510212017 03:25 PM | Fecha limite para la recepcidn de observaciones: 1510212017 03:30 PM
. v
Ofertas en evaluacion Enviar informe: 1 documentos enviados Mostrar detalles Observaciones recibidas (1)
Informes Entidad Observaciones recibidas Fecha de recepcion Estado
MEM 54 Observaciones al informe de evaluacion 15/02/2017 03:28 PM  Pendiente I: 0 nteg.tar

[

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME -

Destinatarios | Todos los Proveedores M

Anexos | Opciones w

Respuesta: Respuesta en documento anexo. *

©2014 Vortal Términos| 9amio 7 pm

Cancelar

.| Entidad Observaciones recibidas Fecha de recepcion Estado
HE&H Asociados Obsarvacion informe da evaluacion 03/03/2017 02:13 PM Respondido espuesta

Rojas Cifuentes SAS Aclaracion informe de evaluacion 03/03/2017 02:13 PM Respondido Respuesta

V. Declaratoria desierta

La Entidad Estatal puede declarar desierto un Proceso de Contratacion. Para ello primero debe
publicar el acto administrativo correspondiente a través de un mensaje publico. Desde la seccion

X

Cerrar
SELECCION DE DESTINATARIOS

Seleccione grupo de destinatarios

Grupo de destinatarios | Seleccione A

Suscritos

Piblico

Seleccion manual

Proveedores S
Adjudicatarios

Mo adjudic atarios

TODOS PORUN
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mensaje del area de trabajo haga clic en “Crear” escoja como grupo de destinatarios la opcion
mensaje publico, diligencie un asunto y cargue el acta de declaratoria de desierto. Haga clic en
“Enviar”.

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mena ¥ Ira g

12 utCc-5
=
Agencia Macional... ¥

Enviar mensaje

@ cancelar Guardar como borrador | =V

Detalles del mensaje

De:

&

Agencia Nacional de Gontratacion Publica CCE
Usuario:  Gabriela Gongara Bermudsz
Para: Rojas Ciluentes SAS; HEH Asociados

Tipode mensaje: General

asunt ]

Anexos | Anexar | Seleccionar documentos cargados anteriormente

Texto del mensaje

Plantilla: | Seleccione v

@ cancelar Guardar como borrador | =TT

Luego haga clic en “Ver pliegos”. El SECOP Il muestra el pliego electronico del Proceso de
Contratacion. Haga clic en “Cancelar proceso” y diligencie una justificacion para la cancelacion
del Proceso de Contrataciéon, en este caso la declaratoria de desierto. Por ultimo haga clic en
“Confirmar”. Para cancelar el Proceso de Contratacion.
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16 uTC -5
(TPl e
Colombia Compra Eficente Agencia Nacional... ¥

Procesos Contratos Proveedores ¥ Menu ¥

Escritorio — Ment — Procesos de la Entidad Estatal — Expedients — Ver pliegos Id de pagina:: 10004785 Ayuda (2

En evaluacion
REF: LP-001.-2017 copia @© Volver Opciones v

(Presentacion de oferta)
Informacion general

Lic n publica
Presentacion de oferta
UC:Grupo Contratos
Equipo:Equipo CO1.PPI1.84310 /

Informacién general

Numero del proceso LP-001.-2017 copia

Lima, Quito) / 14/02/2017 03:06 Nombre Obras de adecuacién y mejoramiento de colegios publicos de Bogota
PM (UTC -5 horas)((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito) /
14/02/2017 05:21 PM (UTC -5
horas)((U

Contratar las obras de adecuacién, mejoramiento y complementarias que
Descripcion permitan implementar el proyecto “Jornada extendida de 40 horas
semanales’en diferentes colegios de las localidades de la ciudad.

Relacionar con otro proceso Si * No Agencia Nacior

E@ EE EE ID técnico CO1.BDOS.42908

HORAS MINS SEG

Clasificacion del bien o servicio

Caodigo UNSPSC 72102900 - Servicios de mantenimiento y reparacion de instalaciones

Cancelacién del proceso
Esta es una accion no reversible
Al confirmar la cancelacion del procesc

250 debe INCAT un NJeVO Proceso en ol SECOF

Dave tener en cuenta que despuds ds ejecular esta accion. no podrd carmblar el preceso de estad

000 520808 0 por corre

| £l Proceso que estd intentando cancelar esta relacionado con un PAA

“onfirmar cancelacion del proceso
Justificacion de la cancelacion

{§ Comentarios internos
Comentarios visibles (nicamente para los usuarios de la Entidad Estatal con acceso al proceso.

9 Comentario
Comentarios visibles para todos los participes de la contratacion publica

e

GOBIERNO DE COLOMBIA L%ﬁ;cg:]!:
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Informe de adjudicacion

Ingrese a la seccioén “Informes del proceso de seleccion” del area de trabajo del Proceso. Vaya a
la seccion “Ofertas en evaluacion”. En esta seccion encuentra todas las ofertas presentadas al
Proceso de Contratacién. Diligencie estos campos para cada una:

Posicién del proveedor: Indique la posicién de cada Oferente. El adjudicado debe quedar
con la posicion uno “1”

Puntaje: Diligencie el puntaje obtenido por cada Proveedor en el Proceso. Si no tiene un
esquema de puntaje establecido, marque 100 para el ganador del proceso y cero para
los demas.

Resultado: Cambie a “Seleccionado” al Proveedor que va a adjudicar.

Seleccion: Escoja la opcion “Total” frente al Proveedor que va a adjudicar.

Recuerde que si el Proceso esta dividido en lotes debe diligenciar esta informacioén para cada
uno. Luego haga clic en “Finalizar seleccion”.

INFORMES PROCESO DE SELECCION Crear| | Opciones v
Referencia Fecha de creacién de Fecha de aprobacion Estado Valor total de la oferta
CO1.AWD.37806 017 12:06 PM En edicion después de la recepcion de chservaciones -
VALOR TOTAL
Valor esfimade- 318.000.000 COP
802.000.000 COP
[+]-]
1B Lot -Zonanons oo 3| Seecoonatic2 | Pecn s e e 3 16000008
frke= ﬁf’."“ Nambre de 2 oferta Proveedor Puntaje Valortotal de laofena  Resutado. Selecsidn
L s i HaH Asociados [ 1900000 cop | Sekeccionar v| Wy, 22 %
419.000.000 COP
=) w20000000cop | Admibdo v Ellp,  Total @ | Parcial
FINALIZAR SELECCION X Ver informes de evaluaciin ((Hima enviado 03-03-2017 1220}

n Después de confirmar la seleccion ya no sera capaz de crear y enviar informes de
evaluacion

MNugva informe de evaluacion

alos provesgores Bin quE selecrionar los 2Miculos y confmar ka selsctién primero

¢Desea continuar? Finalizar seleccion

Cancelar Aceptar

- TODOSPORUN
GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

II|“"I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

En la seccion “Informes” adjunte los documentos soporte de la seleccién como el acto de

adjudicacioén del proceso. Para hacerlo haga clic en “Opciones” y luego en “Anexar” y “Publicar”.
Automaticamente el SECOP Il crea el contrato electrénico.

TN

Conlralos Py - Meni ¥ a Q
" pecarie - Seleccion [P —)
PR | @ voiver Cancelarsaisccion | Contrmar || mprnn | <
011

= informe de evaluacion
Minima cuantia

Tipo e seleccin: Manua
UC:Grupa Contrates

Informe de evaluscidn 1 Enviado sf: 15122017 03:25 PM|

-
o bty ENVBT INIGIME: 1 JOCUMBNTOS 8nviados MOSITAl detalles Observaciones recibidas (1)
Informes Entidad N 46n Estado
s Obseracies ol fame e ovdasin 1SRN 528 PM Respncide
Informe de seleccion Crear informe de seleccidn: Desde plantilla
* Anexar
Crear informe de seleccion: Desde plantilla

® Anexar

Anexos | Opciones v

Anexos | Opciones v
ppve.

o £ Ahadir documenio de a eniidad __; Anexar
vor

©2014\ortad Térmios de uso  Podlca d privacicad Nomatva  Ayud

ghadir documento de la entidad

Tipo Documento

Informe de seleccian Informe de adjudicacion.pdf

Anexar documento Opcionfs v

Mensaje para los proveedores:

—

CONTRATOS Opciones v
Referencia Fecha de creacion Fecha de aprobacidn Estado Cuantia del contrato
CO1.PCCNTR.43104 M&M SA 15/02/2017 05:34 PM - En edicion 1.962.000 COP
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VII. Mesa de Servicio

Comuniquese con la mesa de servicio para resolver cualquier inquietud.

MESA DE
SERVICIO @ @

Es la puerta de entrada

a Calomala Compra Efcienie donde padra .
consultar y objener informacdn sobre toda Nacional: 013000 520808
2l pariaklia d2 nuestnos sandcks.

Bogota: 7456788 Soporte técnico

La mesa de servicio tiene tres canales de atencion:

a) Telefénico: Opera de lunes a viernes de 7:00 a.m. - 7:00 p.m. y los sabados 8:00 a.m. -
12:00 p.m.

b) Soporte técnico: desde el link de soporte http://www.colombiacompra.gov.co/soporte

de Colombia Compra Eficiente.

c) Chat en linea: Opera de lunes a viernes de 7:00 a.m. - 7:00 p.m. y los sdbados 8:00 a.m.
-12:00 p.m.
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