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Guia rapida para la gestion del Plan Anual de Adquisiciones

En esta guia rapida, usted va aprender como gestionar el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de su
Entidad en el Secop Il. Recuerde que para cargar el PAA en el SECOP Il su Entidad Estatal debe
tener una cuenta ya creada con sus respectivos usuarios registrados.

Estos son los pasos que debe seguir. Ingrese a cada seccion para aprender cémo

. Crear el equipo del Plan Anual de Adquisiciones.
. Crear el Plan Anual de Adquisiciones

1. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones

V. Modificar el Plan Anual de Adquisiciones

V. Asociar un Proceso al Plan Anual de Adquisiciones

I. Crear el equipo del Plan Anual de Adquisiciones

Con el fin de darle a la Entidad Estatal un mayor control sobre su Plan Anual de Adquisiciones en el
SECORP lI, la herramienta le permite definir permisos diferenciados para la edicion y publicacién del
Plan. Para definir estos permisos la Entidad puede crear un equipo del Plan Anual, que estara
conformado tanto por los usuarios responsables de crearlo, como por los encargados de dar su visto
bueno para la publicaciéon y modificacion del mismo.

La creacion de equipos es opcional. El usuario administrador, como responsable de la configuracion
de la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP I, define si va a utilizar esta opcion y debe ser el
encargado de crear el equipo del Plan Anual. Las instrucciones de esto seccién estan dirigidas
entonces al usuario administrador.

Si la Entidad Estatal decide no trabajar con equipos, todos los usuarios con acceso a la cuenta
podran modificar el Plan Anual.

En primer, para activar la opcién de trabajar con equipos en el Plan Anual de Adquisiciones, ingrese
al menu de “Configuracion de la Entidad Estatal”.
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Luego debe hacer clic en “Configuracion de la Entidad Estatal/Proveedor” y marcar “Si” en “; Definir
equipos para el PAA?”.
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Si ademas del usuario administrador, la Entidad quiere permitir a otros usuarios la edicion del equipo
del PAA, haga clic en “Agregar usuarios”, busque los usuarios e indique qué nivel de permiso les va
a dar. El permiso parcial significa que los usuarios seleccionados pueden editar el equipo existente,
pero no eliminarlo o crear uno nuevo. El permiso total incluye tanto la edicién o eliminacién del equipo
actual, como la creacién de uno nuevo.
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Para crear el equipo del Plan Anual, ingrese a “Procesos” en la barra de inicio y luego a “Plan Anual
de Adquisiciones”.
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Haga clic en “Crear equipo”.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONE S (PAA)

Buscar por Plan anual de adquisiciones

Colombia Compra Eficiente

Buscar (Bisqueds svanzada)

Ao i i Valor total del PAA  Versién  Fechade Estado
No se han encontrado
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear PAA Uitimas modificaciones Herramientas no estd disponibie.
Borrador
Publicados
En aprobacién
Aprobados
Rechazada
H “* H N ”
Haga clic en “Crear equipo de la Entidad Estatal”.
@ Volver | Ulimas modificaciones  Todos  Activos Seleccione
Buscar por equipo
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Ultimas modificaciones
Nombre Descripcion Estado Tipo de equipo Por defecto
Equipo PAA Equipo PAA Activo Comprador Si Editar
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Crear equipo de la Entidad Estatal Ultimas modificaciones Herramientas no esta disponible.
Activar Todos
Desactivar Activos
Borrar Inactivo

Equipo del comprador
Equipo del Proveedor

Encuentra un formulario con dos secciones:

Informacién general” y “Flujo de aprobacion”. La

informacion general se refiere a los datos con los que va a identificar el equipo y su configuracion
basica. El flujo de aprobacion se refiere a los puntos de control que la Entidad va a establecer antes
de la publicacion o modificacion del PAA. Con esta funcionalidad, el supervisor o jefe encargado
puede tener la tranquilidad de que el PAA no queda publicado o modificado sin su revisién previa.

En informacién general escriba el nombre del equipo. Opcionalmente puede agregar una
descripcion. En “Definir por defecto” marque “No”. De esta manera, si para el afio siguiente la Entidad
quiere crear un nuevo equipo para la gestion del PAA, podra seleccionarlo libremente.

@ GOBIERNO DE COLOMBIA

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

A la pregunta “¢ Todo el equipo o usuarios tienen acceso a todas las funcionalidades?” responda
“No”, con el fin de establecer cuales son los usuarios que podran crear, publicar y modificar el PAA.
Al seleccionar esta opcion, el SECOP Il le muestra una seccion adicional llamada “Acceder”.

de equies - Equipo del proceso 1d de pagina:: 1000136

Menii =» Tipos de pro Administrasion

Informacion general @® Cancelar

Acceder
CREAR EQUIPO DEL PROCESO
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Equipo del proceso

Nombre Plan Anual de Adquisiciones
Version 1

Tipo Comprador - Proveedor

Nombre de equipd Equipo PAA
Descripcion de equipg| [Equipo responsable de gestionar el Plan Anual de Adquisiciones
Definir por defectd Si ® No
¢ Todo el equipo o usuarios tienen acceso of

- Si ® No
todas las funcionalidades?

@© Cancelar

Equipo del proceso
>

Haga clic en “Acceder” y luego en “Agregar usuarios” para establecer los usuarios autorizados a
gestionar el PAA. Es muy importante que incluya al usuario aprobador del PAA en esta seccion.
Adicionalmente el SECOP Il permite establecer permisos diferenciales: solo lectura (“Ver” y “Leer”),
sé6lo edicion de un PAA ya creado (“Editar”) o permisos totales para crear y modificar el PAA (“Crear
y control”). Le recomendamos dejar a todos los usuarios del equipo con permisos totales para que
puedan editar libremente el Plan Anual. En todo caso, recuerden que tendran puntos de control, que
son configurados en el flujo de aprobacion.
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A continuacion, vaya a la seccion “Flujo de aprobacion”. Usted puede seleccionar un flujo de
aprobacion dentro de la lista de flujos configurados por el usuario administrador de la cuenta de la
Entidad o crear un nuevo flujo de aprobacién para el Plan Anual de Adquisiciones.

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Meni ¥

Ira

- Equipo del proceso

1d da pégina:: 10001383 Ayuda @
o @ cuncvr :
Acceder

CREAR EQUIPO DEL PROCESO
Flujo de aprobacion

Flujos de aprobacion del proceso

o

B Tipo de flujo Nombre flujo

Aprobacitn del plan anual de adquisiciones

Opcioness

Seleccionar fujo
Crear flujo

@ Cancelar
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Para crear un nuevo flujo de aprobacion haga clic en “Crear flujo”. Escriba el nombre y la descripcion
del flujo de aprobacién. Deje marcada la opcién del mensaje de alerta para que el SECOP 1l le
notifique al aprobador a su correo electrénico que debe realizar la aprobacion. Seleccién “Si” en

“Flujo de aprobacion global” para que el SECOP Il le permite reutilizar este flujo de aprobacion para
otro equipo que pueda crear més adelante.

CREAR FLUJO DE APROBACION
Flujo de aprobacién

Nombre | I*

Descripcion | I

mEnviar mensaje de alerta al usuario responsable del flujo de
aprobacion.

Flujo de aprobacion global

Usted puede configurar flujos de aprobacién de tres formas diferentes:

1. Unico aprobador: La publicacion y las modificaciones al PAA quedan publicas tras la

aprobacion de este usuario.
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2. Secuencial: La publicacion y las modificaciones al PAA deben pasar por una cadena de
aprobaciones que son prerrequisito unas de las otras (por ejemplo, primero aprueba el jefe
de planeacion, luego el secretario general y luego el director general de la Entidad). Usted
puede configurar tantas aprobaciones como sea necesario, pero trate de mantener un
namero razonable de aprobaciones para agilizar el proceso.

3. Paralelo: Usted designa varios aprobadores, pero sélo con la aprobacion de uno de ellos es
suficiente para que el PAA quede actualizado.

Seleccione el tipo de flujo de aprobacion que quiere utilizar. El secuencial y el paralelo estan
nombrados como “con dos tareas”, pero usted puede ingresar tareas de aprobacion adicionales.

Flujo de aprobacion

Plantillas de flujos de aprobacién | Secuencial con dos tareas v
Seleccione
& Un aprebador

=l Secuencial con dos fareas egar nivel
Paralelo con dos tareas
ENivel 1 - Con orden Editar Borrar

Asunto Dias/hora limite Asignado a Suficiente para aprobar Agregar nueva tarea

.1 limitado Mo Borrar

2 limitado Mo Barrar

i

La forma de ingresar las tareas de aprobacion es igual para los tres tipos de flujo. Haga clic en
“Editar” y diligencie un nombre y una descripcion para la tarea. Defina a quién la va a asignar. Tenga
en cuenta que en los tres tipos de flujo usted que puede asignar la tarea no sélo a nivel de usuario,
sino de grupos de usuarios (puede crear los grupos también desde el menu de “Configuracion de la
Entidad Estatal). Cuando selecciona un grupo de usuarios como aprobadores, cualquier usuario que
los integre podra ejecutar la tarea de aprobacion.

Después de asignar la tarea de aprobacion, ingrese una fecha limite para la misma. Con esto define
un tiempo estimado para que la tarea se realice. Este plazo es informativo y no bloquea la ejecucion
de la tarea si el aprobador ingresa después. Establezca a continuacion el nivel de prioridad que le
quiere dar a la aprobacién y posteriormente deje en “Si” el campo “ Enviar notificacion por correo
electronico?”.

La respuesta a la pregunta “; Esta tarea es suficiente para la aprobacion del nivel?” se refiere a si
con la aprobacion del usuario asignado es suficiente o no para que el PAA y sus modificaciones
queden publicados en el SECOP Il. Usted debe responder dependiendo del tipo de flujo de
aprobacion que vaya a crear. Si el flujo tiene un Unico aprobador, marque “Si”. Si el flujo es secuencial
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con varios aprobadores, debe marcar “No” en las tareas de todos los aprobadores, menos en la del
ultimo aprobador, en la cual debe indicar “Si”. En los flujos de aprobacion paralelos, debe marcar
“Si” en todas las tareas que ingrese, pues las aprobaciones de este tipo de flujos no son prerrequisito.
Cuando termine de crear la tarea de aprobacién que esta editando, haga clic en “Guardar” y repita
el procedimiento para todas las tareas del flujo de aprobacion.

Editar tarea

MNombre Aprobador PAA

Descripcion  Usuario gadoe de aprobar la publ del PAA

Asignado a Patricia Moreno yol

Diasihoras hasta la fecha
1| Dias b
limite
Prioridad | Normal T

& Enviar notificacion por
X s o
correo electronico?

< Esta tarea es suficiente para

. X Si'® No
la aprobacion de nivel?

Cancelar Guardar

Cuando termine haga clic en “Crear” para finalizar con la creacion del flujo de aprobacion.

Nombre Aprobacién publicacion PAA
Descripcion  Aprobacion publicacion PAA

¥ Enviar mensaje de alerta al usuario responsable del flujo de
aprobacion

Flujo de aprobacidn global s ® o

Flujo de aprobacion

Plantillas de flujos de aprobacion  Un aprobador

:

ENivel 1- Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s) Edar  Bomar
Asunto Dias/hora limite Asignado a Suficiente para aprobar m

4 Aprobacién publicacion PAA 5 dias desde el inicio Ivan Unigarro si Editar  Borar

Cancelar | Cerrar
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Finalmente, haga clic en “Crear” para terminar la creacién del equipo del Plan Anual.

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mend ¥ _

-+ Equipo del proceso 1d de pagina:: 10001383 Ayuda (B

Informacion general @ cancalar -

Accader
CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacion
Flujos de aprobacion del proceso

a
B Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobacion del plan anual de adquisiciones Aprobacion publicacion PAA Aprobacion publicacin PAA

@® Cancelar Bl | Crear

Il. Crear el Plan Anual de Adquisiciones

Si la Entidad decidi6 trabajar con equipos del proceso, los usuarios del equipo deben ingresar a crear
el Plan Anual. En caso contrario, el funcionario designado puede ingresar directamente a la
funcionalidad. Las instrucciones de esta seccién estan dirigidas a los usuarios encargados de cargar
el PAA al SECOP 1.

Desde la barra de inicio, haga clic en “Procesos”, “Plan Anual de Adquisiciones”, y luego en “Crear”.

@® Volver | Uitimas modificaciones  Todos  Borrador

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONE S (PAA}

Buscar por Plan anual de adquisiciones

[ suscor [ECTERETPRRER

Todos

Afio Fecha de publicacién Usuario creador Valor total del PAA Version Fecha de modificacién Usuario modificador Estado

Mo se han encontrado

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Ultimas modificaciones Herramientas no esta disponibie.
Crear equipo Todos
Borrador
Publicados
En aprobacién
Aprobados
Rechazada
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El formulario del Plan Anual tiene tres secciones: Informacién general, adquisiciones planeadas y
necesidades adicionales.

1. Informacién general

En “Informacién general” usted debe ingresar el afio del Plan Anual, la misién, visién y la perspectiva
estratégica de la Entidad Estatal; la informacion de contacto del responsable del Plan Anual en la
Entidad Estatal; y los valores de menor y minima cuantia.

Informacion general

Afio:f 2016

Fomentar la competencia de los proveedores en los Procesos de Contratacion

Mision y vision: de la Entidad Estatal *

La Entidad Estatal va a contratar los procesos para el funcionamiento y el

Perspectiva estratégica: cumplimiento de su mision *

Informacion de contacto

Nombre
Teléfono:

Correo electronico:

Informacion relacionada

Patricia Moreno
3115556688

pmoreno@amail.com

Valor total del PAA:

Limite de contratacion Menor Cuantia:

Limite de contratacion Minima Cuantia:

‘COP

100.000.000 * COP

10.000.000 * COP

En la seccion “Configuracion del equipo y del flujo de aprobacién” el creador del Plan Anual de
Adquisiciones puede seleccionar el equipo ya creado o modificarlo haciendo clic en detalle. Sélo
podra hacer la modificacion si esta previamente autorizado por el usuario administrador.

Configuracion del equipo y del flujo de aprobacion

Seleccione el equipo | Equipo CO1.PPL27377 /11-07-2 ¥ |Detalle|
Equipo PAA

Para modificar el equipo del plan anual, haga clic en “Detalle” y siga las instrucciones explicadas en
la seccién anterior de esta guia I. Crear el equipo del Plan Anual de Adquisiciones
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Haga clic en “Guardar y continuar” para almacenar la informacion de esta seccion y confirmar la
creacion de su PAA. Si usted configuré equipo para el Plan Anual, encontrara activo el botén “Enviar
para aprobacion”. Por el momento no utilice este botén. Sélo debe hacerlo cuando termine de
completar el PAA y quiera que el aprobador designado de su visto bueno para la publicacion.

Esortonio =+ Meni =+ Gestén de Pa4 —+ Crear nuevo plan anual de adquisiciones 1d de piginaz: 10000212 Ayuda (D
e @ volver Guardar y continuar
Afio: -
booa i Valor total del PAA: COP
Usuario creador: Formacion . . B
Limite de contratacion Menor Cuantia: 100.000.000 * COP
Equipo: Equipo Plan Anual de Ad
quisiciones Limite de contratacion Minima Cuantia: 10.000.000 * COP

Informacion general Configuracion del equipo y del fujo de aprobacion

Adquisiciones plane

Necesidades adicion Seleccione el equipo  Equipo Plan Anual de Adquisiciones Detalle

Flujo de aprobacién

6n del de
Paso 1 - Sin Orden - (1)

Aprobacion PAA Formacion1

@ El Plan Anual de esun informativa y las incluidas en el mismo pueden ser revisadas o Esta iGn no
fepresenta compromiso u obligacion alguna por pame de la entidad estatal ni la compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en &l sefialados.

@® Volver Guardar y continuar

El SECORP Il le confirma que la creaciéon del Plan Anual fue exitosa.

Esertoric — Mend —+ Gestin de PAY PAA creado con éxito

Ayt @

8 b oo vt

BORRADOR
® Volver Borrar PAA Finalizar Guardar | =

GEBETD EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Versin: 1 a

Usuario creador: Diego Armando
Ponce Cardenas

El prmc\pal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la entidad estatal aumente la probabilidad de Iugrarmemres mpetencia a través de la participacion de un
g‘:‘ﬂ‘;%’; ‘;g;s'g’;ﬁ“[ﬁfé-';ﬂf;” (@ mayor nimero de operadores economicos interesados en los pracesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estadu cuente con informacién suficiente para realizar
3)((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quit D R
o) / 11-07-2016 03:34 (UTC -5 hora
s}((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quit

©)  29-08-2016 02:47 (UTC -5 hora Informacién general
s)(UT

Afio: 2016

Informacidn general Fomentar |a competencia de los proveedores en los Procesos de Confratacion
Mision y vision: de la Entidad Estatal
Adquisiciones planeadas

La Entidad Estatal va a contratar los procesos para el funcionamiento y el

Necesidades adicionales
de su mision

2. Adquisiciones planeadas

En esta seccion usted debe ingresar todas las adquisiciones que va a realizar la Entidad Estatal
durante el afo. Tiene dos alternativas para cargar esta informacién: (i) ingresarla manualmente; o
(i) importar todos los datos desde un archivo Excel.

Recuerde que en cualquier momento puede hacer clic en “Guardar” para almacenar en SECOP Il la
informacion ingresada del Plan Anual de Adquisiciones y continuar con su edicién después.
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Ingresar manualmente las adquisiciones planeadas: Consiste en incluir una por una
todas las adquisiciones previstas para el afio. Para ello, haga clic en “Opciones” y luego en

“Agregar adquisicion”.

@ Volver Borrar PAA Finalizar Guardar | =
Buscar: |
S——
Cédigo UNSPSC:  pgregsr codigos UNSESC
Modalidad de seleccion:  ageqsr
Eliminar fitros.

Adquisiciones planeadas

Cﬁ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema s6lo afiadird nueva informacién. Si guieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Opciones Usar el excel

Adguisiciones planeadas (0}

Agregar adquisicion

P Fecha estimada de Fecha estimada de -
EILD et inicio de de p i6n de L —
UNSPSC contrato
seleccion ofertas
Mo se han enconirado
3

4| 1

Borrar PAA Finalizar Guardar ®

@ “olver

El SECOP Il muestra un formulario para ingresar el detalle de la adquisicion. El formulario incluye
todas las modalidades de contratacion y separa la opcion de “Seleccién abreviada — acuerdo marco
porque las Entidades no realizan estas compras a través de SECOP Il sino en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano. Cuando termine de diligenciar la informaciéon de la adquisicién, haga clic en

“Confirmar”.
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CREAR ADQUISICION

80101504 - Servicios de asesoramiento sobre planificacion
Cédigo UNSPSC  estratégica x

Prestacion de servicios profesionales de asesoria en planeacion

Descripcion: estratégica

Fecha estimada de inicio de proceso de
Enero
seleccion:

Fecha estimada de presentacion de ofertas:  Enero
Duracién estimada del contrato: 11 Mes (s
Modalidad de seleccion: Seleccion abreviada - acuerdo marco
Contratacion directa
Fuente de los recursos:  Recursos propios
Valor total estimado: 90.000.000 *
Valor estimado en la vigencia actual: 90.000.000 *
Se requieren vigencias futuras?:
Estado de solicitud de vigencias futuras: NA
Unidad de contratacion: unidad de contratacion

Ubicacion:

regar

Datos de contacto del responsable

Nombre: Pedro Ramirez
Teléfono: 6606060

Correo electronico: pramirez@entidadestatal.gov.co

Repita el procedimiento para todas las adquisiciones de la Entidad. El SECOP Il le muestra la lista
cargada en formato HTML.

tos Proveedores ¥ Meni ¥

Escritorio — Menis — Gestion de P24 — Editar nuevo plan anual de adquisiciones Id de pagina:: 10000197 Ayuda (B
BORRADOR
@ Volver Borrar PAA para aprobaci Guardar |~ >
Version: 1 Elminar filros
Usuario creador: Formaciont o
Adquisiciones planeadas
Equipo: Equipo Plan Anual de Adq
uisiciones / 30-11-2016 06:29 (UTC
': g::;mum.ns:om Bogoté, Lim @ Cuando importas datos desde un documenta Excel, el sistema sdlo afiadira nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datas, debes hacerlo manualmente
Informacién general Adquisiciones planeadas (1) Opciones Usar el excel
P Fecha estimada 5
Adquisiciones planeadas Codigo Dttt de inicio de Fem- estimada I:Iu_ur.lgn o Modalidad de T
UNSPSC pe proceso de da e T leccié Tecursos
Necesidades adicionales seleccion
@ 80101504 Prestacion de servicios profesionales de asesoria en Enero Enero 11 Mes (s) Contratacion Recursos
planeacién estratégica directa propios
»
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ii. Inclusién masiva de adquisiciones planeadas: Consiste en agregar todos los bienes y/o
servicios que la Entidad Estatal tiene previsto adquirir durante el afio desde una plantilla en
Excel. Para utilizarla, haga clic en “Usar el Excel” y en “Descargar plantilla”.

Adquisiciones planeadas

@ Cuando imporias datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadird nueva inf 36n. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.
Adguisiciones planeadas (0) Ogciones Usar el excel
- Fecha estimada de Fecha estimada de . Descargar plantila
(]} Cédigo Descripcion inicio de proceso de presentacion de ]
UNSPSC ssleccién e contrato Cargar adquisiciones

No s& han encontrado

<« | m

SECOP Il descarga en su computador la plantilla. En la primera hoja “Adquisiciones” usted debe
ingresar todas las contrataciones que hara en el afio la Entidad. La segunda hoja se llama “archivo
de datos”. Esta hoja contiene los codigos que usted debe utilizar para diligenciar la primera hoja. El
sistema le pide diligenciar la informacion en cédigos con el fin de minimizar errores en el cargue y
poder convertir el archivo Excel a un HTML que sea facilmente consultable por los interesados en el
PAA de la Entidad.

Es muy importante que no modifique el formato de la plantilla descargada o la hoja que contiene los
cédigos para diligenciarla, pues si lo hace, al importar el archivo SECOP Il generara errores.
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Ubiquese en la primera hora -“Adquisiciones”-. Para los siguientes campos, usted puede ingresar
directamente texto o nimeros:

Archivo

Descripcién de la adquisicion.

Duracién estimada del contrato (nUmero): Se refiere a la cantidad de meses, dias o0 afios
que dura el contrato.

Valor estimado: Ingrese el valor sin puntos ni comas.

Valor estimado en la vigencia actual. Ingrese el valor sin puntos ni comas.

Unidad de contratacion: Es el departamento o unidad de compras a nombre del cual se
publica el PAA. Debe escribir este nombre exactamente como lo diligencié el usuario
administrador cuando cred la unidad.

Nombre del responsable: Responsable por el PAA en la Entidad.

Correo electronico del responsable.

AdquisicionesPAA_1505_1_b6930453-dad7-4790-b154-0526583%cda.xdsx - Excel Marfa del Pilar Sandoval Ramirez ca)

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Q /Qué desea hacer? £, Compart

& X - = : == T s
B Verdana -l - 9 Ajustar texto Texto - ‘F! e 9 &= ’;U_)( [u 2 Autosuma %Y p
B~ - o - == [T] Rellenar -
P L, (N K S-|E-|O- e=5= [ Combinarycentrar + $ ~ % 00 4§ £3  Formato Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Formato AT Ordenary  Buscary
- condicional ~ como tabla~  celda ~ - orrar filtrar = seleccionar =
Portapapeles 1 Fuente 5 Alineacion w Namero & Estilos Celdas Editar
as ot = pramirez@entidadestatal.gov.co
A B C
Cédigo UNSPSC (cada cédigo separado por ;) Descripcién Fecha de inicio de pi de (mes)
. ; . v, ’,
Prestacién de servicios profesionales de asesoria en planeacién estratégica 1 1

1
2
3
4
5 [80101504
6
7
8

archivo de datos | @ :
| Aoauisiciones |

Para los siguientes campos debe ingresar cédigos. Consulte la hoja “archivo de datos” para saber
cuales caodigos ingresar.

Cédigo de las naciones Unidas (UNSPSC)

Fecha estimada de inicio del proceso de seleccién: Mes del afio donde inicia el proceso.
Fecha estimada de presentacion de ofertas: Mes del afio en el que se van a presentar las
ofertas.

Duracién estimada del contrato (intervalo): Se refiere a la unidad en la que va a expresar la
duracion (dias, meses, afios).
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e Modalidad de seleccion: Contratacion directa, minima cuantia, licitacién puablica o cualquiera
de las modalidades establecidas en la normativa.

e Fuente de los recursos: Recursos propios, regalias, recursos de crédito, etc.

e Se requieren vigencias futuras: Si o no.

e Estado de solicitud de vigencias futuras: No solicitadas, aprobadas, solicitadas, o no aplica.

e Ubicacion: Municipio donde se encuentra ubicada la Entidad Estatal.

Maria del Pilar Sandoval Ramirez

Insetar  Disefodepigina  Férmulas  Datos  Revisar 4
o o T §
0 % Verdana -[10 - 4 tc | 2 hu :
- [¥] Rellenar =
Pegar . N K 5 A : " S P Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Buscary
. ’ - - - # Borrar~ seleccionar
Portapapeles Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Editar ~
K34 - fe | ¢Serequieren vigencias futuras? ~
= 3 F ' 4 K .
1 Ubicacién | Cédigo Dar: estimada del contrato {inter
2 Distito Caphal 3¢ Bogot [ G[0ias
3 | Bogota | 1[Meses
) Ampponss I R
5 X Letiois
5 X Cddigo Fuente de los rect.
7 x | Frecursos proph
[} X [ Presupuesto de entidad nacional
3 X 3 o 2| Fegaiias
0 = i 3| Fecusos de cridia
il X i DE
© X o 5]No Agiea
[ x i cide contratacion i i
*] % [CCESS | Seiceion abreviada - usido marco Coaigo Estado de solicitud de vige
® * 5 o[,
i® z 1o sobitadas
i3 E 2] Soliitadas
® - jon TAprobad
% £ .
20 E i Cddigo Mes
2 £ T[Enero
22 i 2| Febieic
2 E 3[Marzo
2 E DET]
F] 5
2| E Anor & Junio
27 i T[ouo
2 E Az sto
2 E z BE .
0 i 0] Ootubre
Ell i ] Nowiembre
a2 E 2| Dicwembre
22 E .
ol = [ rmmmimrnm mimmmain G ar s | En mminaan mimnnais
uisiciones archivo de datos ® ] ¥

Cuando termine de ingresar las adquisiciones a la plantilla, guarde el archivo en su computador,
regrese al SECOP Il al menu “Opciones”, haga clic en “Usar el Excel” y luego en “Cargar
adquisiciones”. Posteriormente, haga clic en “Buscar documento”, seleccione desde su computador
la plantilla de Excel diligenciada y haga clic “Anexar”.

ANEXAR DOCUMENTO

@en caso g tener problemes con ol procese de cerga, utilice |s pagin shiemative

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento™ o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Descripcion Progreso

AdquisicionesPAA_113_1_Beed3701-e639-41d1-
bB09e- 57492000826 Xisx

lAdquisicionesPAA_113_1_Beed3701-e6  (EIEHELNEL n

Anexsr | Gemar

Consulte Ia lists de tipss de archivas no sceptades n el SECOP
Recomendsciones sl enexar un documenta

+ Gonvertir las dacumentos & farmato POF.

+ Comrimie ol lamaiko el documento (por ejemplo 2ic)
r los documentos desds una ubicedién locslizeds en su computader, en cese conraric el tiempo de cargs pueds ser superior al narmal.
« Definir en los documentos el &res de impresin.

« Proteger documentos confidenciales ssignande una contrasefia.
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Al cargar la plantilla, el SECOP Il realiza una validacion para comprobar que los datos son correctos.
Si la plataforma identifica errores en el archivo, muestra una ventana emergente y los identifica con
un punto rojo. Para corregir los errores, el usuario debe seleccionar la casilla correspondiente a la
adquisicion y hacer clic en “Editar” para cambiar la informacion.

Adquisiciones planeadas

@Cuandn importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadira nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente

Adquisiciones planeadas (6)

Opciones Usar el excel
Fecha estimada - .
Codigo [ en de inicio de Fgc"a estimada  Duracion o idad de Fuente de los "
UNSPSC BE proceso de de ofertas G seleccién recursos
seleccion
E 92101503 Prestacion de servicios para el mantenimiento preventivo, Noviembre Noviembre 3 Mes (s) Minima cuantia Recursos

limpieza y calibracion de sensores propios

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menla ¥

Escritorio = Meni — Gestion ¢e PA4 — Editar nuevo plan anual de adquisiciones

Id de pagina:: 10000197 Ayuda (@
BORRADOR

© vouer = E

Eliminar filtros

Afio: 2017
Version: 1

Usuario creador: Formacion1 .
Adquisiciones planeadas
Equipo: Equipo Plan Anual de Adq

uisiciones / 30-11-2016 06:29 (UTC

f amsl'"““'”:“’ Eopaiitis @ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema sélo afiadird nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.
nfomeaciin geneal Adquisiciones planeadas (1) Opciones (e e
sd g Estado de
Adquisiciones planeadas requieren -
allestimndo Valor estimado en la vigem:ll vlgmcias solicitud de  Unidad d_e‘ T Datos de contacto del
turas vigencias contratacion responsable
Necesidades adicionales futuras
00.000 COP 90.000.000 COP  No NA unidad de - Pedro Ramirez
contratacion 6606060

pramirez@entidadestatal.gov.co

@ Volver Borar PAA [SNTCETER L il Guardar | >

©2014 Vortal Términos de uso  Politica de privacidad Normaliva Ayuda Espafiol (Colombia v 018000-52-0808 vww colombiacompra gov co/soporte Weekdays 9 am o 7 pm

Si quiere hacer cambios en la plantilla de excel, debe seguir estos pasos:
1. Descargue la plantilla haciendo clic en “Descargar plantilla”.
2. Borre todas las adquisiciones del PAA. Es necesario hacer esto pues de lo contrario, cuando
cargue la nueva plantilla las adquisiciones quedaran duplicadas.

3. Edite la plantilla que descarg6 en el paso 1) y carguela nuevamente al SECOP Il haciendo
clic en “Cargar adquisiciones”.

Para seleccionar todas las adquisiciones de su PAA, seleccione la casilla de la primera fila de la
tabla. Luego haga clic en “Borrar adquisicion”.
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BORRADOR
© Voo e E
Adaquisiciones pianeaaas

Afio: 2017

Version: 1

Usuario creador: Formaciond @ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema s6lo afiadir nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente

Equipo: Equipo Plan Anual de Adq

uisiciones /30-11-2016 06:29 (UTC __Adguisiciones planeadas (2) Opciones Usar el excel
-5 horas)((UTC-05:00) Bogota, Lim
a, Quito) Fecha estimada  poopo oo o racion Agregar adquisicién
Cédigo de inicio de Mc
v UNSPSC Descripcion p de :‘I: gmmlbn ::?.:‘::: del ull Borar adquisicion I
Informacion general seleccion
Adquisiciones planeadas o 80101504 Prestacin de servicios profesionales de asesoria en Enero Enero 11 Mes (s) Contratacion Recursos
planeacion estratégica directa propios
Necesidades adicionales
w @ 80101500 Prestacion de servicios profesionales de asesoria juridica  Enero Diciembre 11 Mes (s) Contratacion Recursos
80121700 directa propios
»
@® Volver Bormar PAA SRR e Guardar | >

3. Necesidades adicionales

Es una seccién opcional que se refiere a adquisiciones adicionales no prioritarias que podria realizar
durante el afo, pero para las que no tiene informacion tan detallada como la de adquisiciones
planeadas. El procedimiento de cargue manual y de la plantilla es igual, con la diferencia de que los
Unicos campos que debe diligenciar en “Necesidades adicionales” son la descripcion, el cédigo de
las Naciones Unidas y los datos del funcionario responsable.

Informacién general Necesidades adicionales
Adquisiciones planeadas @ cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadira nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente
Necesidades adicionales
adicionales (0) Opciones Usar el excel
Cadigos UNSPSC posibles Descripcion Datos de contacto del responsable

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
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Il. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones

Las instrucciones de esta seccion estan dirigidas a los encargados de publicar el Plan Anual y a los
aprobadores designados (en caso de que la Entidad haya definido trabajar con equipos del Proceso).

Luego de verificar que las secciones ‘“Informacion general”’, “Adquisiciones planeadas” y
“Necesidades adicionales” tienen la informacion correcta, usted puede finalizar el proceso de edicion.
Le recomendamos revisar que no tenga adquisiciones repetidas. Haga clic en “Guardar” y luego en
“Finalizar”,

@ Volver Borrar PAA Fi Guardar =

EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El principal objetivo del Plan Anual de Adguisiciones es permitir gue la entidad estatal aumente la probabilidad de lograr mejores condicienes de competencia a través de la participacion
de un mayor nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que &l Estado cuente con informacidn
suficiente para realizar compras coordinadas.

El SECOP 1l le indica que el Plan Anual de Adquisiciones se ha terminado con éxito. Si el
administrador configuré un equipo para el Plan Anual; haga clic en “Enviar para aprobacién” para
que el o los usuarios aprobadores den su visto bueno antes de la publicacion.

1 UTC -§
=}
Entidad Estatal FR

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menld v Rigel v _Q

Escrtorio — Mend - Editar nuevo plan anual de adquisiciones 1d de pigina 97 Ayuda @
BORRADOR N 2L

@ Volver Bomar PAA |ERCE L el |Guardar | >
Versin: 1 Busqueda de adquisiciones
Usuario creador: Formacion1 Buscar: | )
Equipo: Equipo Plan Anual de Adq 5di 2 e
uisiciones / 30-11-2016 06:29 (UTC Codigo UNSPSC: - agreqar codigos UNSP

-5 horas)((UTC-05:00) Bogota, Lim

o Gy Modalidad de seleccion: Ageqar

Eliminar filtros.
Informacion general

A Adaquisiciones planeadas

Necesidades adicionales @ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema sélo afiadird nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerio manualmente

Adaquisiciones planeadas (2) Opciones Usar el excel
Fecha estimada
v Codigo oo o deinjcode’  Lechacetimads " Durcién de  Fuente de los
UNSPSC Pe proceso de eisber Feviems seleccion recursos
seleccion
¥ @ 80101504 Prestacion de servicios profesionales de asesoria en Enero Enero 11 Mes (s) Contratacién Recursos
planeacion estratégica directa propios.

SECORP Il le pide que confirme el envio de la aprobacion al usuario designado para ello. Usted puede
confirmar el envio, 0 en caso de estar autorizado para editar el equipo del PAA, puede reasignar esta
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tarea y enviarla a alguien mas haciendo clic en “Redistribuir’. El usuario que reciba la tarea de
aprobacion debe hacer parte del equipo del PAA. Sino estd en el equipo, usted o el usuario
administrador deben ingresarlo antes de redistribuir la tarea de aprobacion.

Confirmar

Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.
w FLUJOS DE APROBACION

= Aprobacién del plan anual de adquisiciones

B Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacién(es) requerida(s)

Asunto Asignado a

A Aprobacion PAA Marcela Cortes

Cancelar Confirmar

El responsable de la aprobacién recibe un correo alertando de la tarea pendiente, la cual también
aparece en la agenda de tareas de su escritorio.

41

Proceses en edickin

Agenda Mes Mensajes Todos <

|°-P‘ Aprobacion - Abierio 125 | BETE5432 3 dias de tampo ranscumido (29052015 11:07:51[UTC-05:00) Sogald, L
PAA 2016 1

El usuario aprobador debe revisar el PAA navegando entre sus diferentes secciones y luego, cuando
verifigue que toda la informacioén es correcta, hacer clic en “Aprobar”. ¢
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Shcrrons Compra (e amas

Procesos v Contratos Proveedores v Meni v

Escriors ~» Manis =+

-+ Editar nuevo plan anual de adquisiciones

ESPERANDO APROBACION

© Vowver >

S 21T W AREA DE APROBACION
Versién: 1
Usuario creador
Equipo: Equipo Plan Anual
quisiciones / 30-11-2016 0629

p T
R el vy

Informacion general W MOSTRAR DETALLES

Adquisiciones planeadas Flujo de aprobacion Tareas del flujo

Detalle del fujo de aprobacidn. Dede ssegurar que todas las taress estén a5gNadss 3 un UsUATO.

Necesidades adicionales :
W FLUJOS DE APROBACION

Aprobacin del plan anual de adquisiciones

BNivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacén(es) requenda(s)

Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado

1 Aprobacén PAA En espers de aprobacén Marcela Cortés

L

Con el visto bueno del usuario aprobador, el usuario que estructuré el PAA puede hacer clic en

“Publicar’. Recuerde que si el PAA no fue configurado con equipos, usted vera directamente la
opcion “Publicar” una vez haya hecho clic en “Finalizar”.

Escritorio — Mend — Gestion ge Pas — Editar nuevo plan anual de adquisiciones 1d de pigina:: 10000197 Ayuda (B
APROBADO

© Voo o | >
Aiio: 2017 A

w  AREA DE APROBACION
Version: 1

Usuario creador: Formacion1

Equipo: Equipo Plan Anual de Adq LLa fase del proceso fue aprobada.

uisiciones / 30-11-2016 06:29 (UTC _
-5 horas)((UTC-05:00) Bogotd, Lim  Flujos de aprobacion 1

a, Quito) e

B -~ MOSTRAR DETALLES
Informacién general

Mostrar detall
I d

Necesidades adicionales

EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

QEl principal objetiva del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la entidad estatal aumente la probabilidad de lograr mejores condiciones de competencia a través de la

participacién de un mayor nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con
informacion suficiente para realizar compras coordinadas.

Informacion general

Aifio: 2017
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% PAA terminado con éxito

© Volver Publicar Edtar | >

EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que I entidad estatal aumente Ia probabilidad de lograr mejores condiciones de competencia a través de la participacion
en los procesos de seleccién que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con informacién

de un mayor nimero de op es
suficiente para realizar compras coordinadas.

El SECORP Il reporta que el Plan Anual de Adquisiciones fue publicado con éxito.

%~ PAA publicado con éxito

@ Volver Modificar Exportar todos

Es importante que saber que el SECOP Il le ofrece la posibilidad de vincular los Procesos de
Contratacion de la Entidad con las adquisiciones cargadas en el Plan Anual. Asi, cada vez que usted
cree un Proceso, puede indicar a qué adquisicion corresponde y tener una mayor trazabilidad entre
la planeacién y la ejecucion de sus compras.

V. Modificar el Plan Anual de Adquisiciones

Si después de publicar su PAA usted quiere cambiarlo, ingrese a “Modificar”.

Buscar por Plan anual de adquisiciones

8Buscar {Bdsqueda avanzada)

Todos

Afio . Fecha de publicacién Usuario creador Valor total del PAA  Versién  Fecha de modificacion Usuario modificador Estado
Ay 2016 01082015 Marcela Cortes 0COP 2 01062015 Marcela Corles Publicado Detalla
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear Pas Ullimas modificaciones Herramientas no estd disponidle.
Crear equipo Todos
Borrador
Publicados
En aprobacion
Aprobados
Rechazada

El SECOP Il muestra un formulario similar al de la creacién de Plan Anual de Adquisiciones, pero
con un componente adicional de “Versiones Previas”. En esta seccién quedan todas las versiones

que usted publique de su PAA.
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Informacion general
Adguizicicnes planeadas
Mecesidades adicionales

Verziones previas

Usted puede modificar las secciones de “Adquisiciones planeadas” y “Necesidades adicionales”.
Puede hacerlo manualmente (desde “Editar” y “Agregar adquisicion” o “Borrar adquisicion”) o
masivamente a través de la plantilla de Excel.

Procesos ¥ Confratos Proveedores ¥ Mend ¥ QNige]

Escritorio — Mend — Gestion de P22 — Editar nuevo plan anual de adquisiciones \d de pagina:: 10000197 Ayuda (D

BORRADOR

iones han sido removidas con éxito

Afo: 2017
Wroanss © Vot Borar P e
W LUango IMponas aatos gesae Un COCUMENto CxCcel, e SISIeMa SO0I0 anadira nueva INTOrMmacion. >1 quieres acluanzar o DOITar 0atos, gepes naceno manuaimente

Usuario creador: Formacion

Equipo: Equipo Plan Anual de Adq sl 5
uisiciones /30.11.2016 06:29 (UTC  ~dauisiciones planeadas (2) Opciones Usar el excel
-5 horas)({UTC-05:00) Bogotd, Lim N i
a, Quito) / 30-11-2016 11:00 (UTC - Estado de JFeger auquisicion
Se requieren
5 horas){(UTC-05:00) Bogotd, Lim Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de Datj
a, Quito) R gaclunl prpsCles vigencias contratacion Eivcesos resg Borrar adquisicion
futuras
Informacidn general o " Editar
00.000 COP 90.000.000 COP No NA unidad de - Pedro Ramirez
- contratacion 6606060
Adquisiciones planeadas prami L.gov.co
ReE e =l 00.000CoP 100.000.000COP No NA unidad de - Pedro Ramirez E5D
contratacion 06060

Versiones previas pramirez @entidadestatal gov.co

@ Volver Bormar PAA SRR e a il Guardar | >

Si va a utilizar la plantilla de Excel para modificar varias adquisiciones de una sola vez, siga estos
pasos:

1. Descargue la plantilla haciendo clic en “Descargar plantilla”.

2. Borre todas las adquisiciones del PAA. Es necesario hacer esto pues de lo contrario, cuando
cargue la nueva plantilla, las adquisiciones quedaran duplicadas. Tenga en cuenta que no
puede borrar adquisiciones que ya hayan sido relacionadas con un Proceso de Contratacion
publicado.

3. Edite la plantilla y carguela nuevamente al SECOP Il haciendo clic en “Cargar adquisiciones”.
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Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Menl v [Jig]

Escrtorio —+ Menis — Gestién de P24 — Editar nuevo plan anual de adquisiciones 1d de pigina:: 10000197 Ayuda (B
BORRADOR

© voner Bomareaa Guantr
Afio: 2017 . .
Vorsion: 2 Eliminar filtros

Usuario creador: Formacioni L
Adquisiciones planeadas

Equipo: Equipo Plan Anual de Adq
uisiciones / 30-11-2016 06:29 (UTC )

-5 horas)((UTC-05:00) Bogotd, Lim @ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema sélo afiadira nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente
a, Quito) / 30-11-2016 11:00 (UTC -

5 horas)((UTC-05:00) Bogota, Lim

8, Quito) Adaquisiciones planeadas (3) Opciones Usar el excel
1 I
Informacion general Codig s:ci:i-cia:'fir:m Fecha estimada  Duracién e Descargar plantilla
Descripcion de presentacion  estimada del Cargar adquisiciones
Adquisiciones planeadas N SPSC f;fg;g:e de ofertas contrato Sekpo e,
bt @ 80101504 Prestacion de servicios profesionales de asesoria en Enero Enero 11 Mes (s) Contratacién Recursos
planeacién estratégica directa propios
Versiones previas
@ 80101504 Prestacion de servicios profesionales de asesoria en Enero Enero 11 Mes (s) Contratacién Recursos.
planeacién estratégica directa propios
@ 80101504 Prestacién de servicios profesionales de asesoria juridica  Enero Enero 10 Mes (s) Contratacion Recursos

Cuando termine de editar el Plan Anual de Adquisiciones, debe hacer la publicacion siguiendo los
mismos pasos de la seccion lll. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones. Si configuré equipos del
proceso, la publicacion de las modificaciones también tiene su punto de control con el flujo de

aprobacion ya explicado.

VI. Asociar un Proceso de Contratacién a un Plan Anual de Adquisiciones

El SECOP Il le ofrece la posibilidad de relacionar los Procesos de Contratacion creados con las
adquisiciones del Plan Anual. El objetivo es que la Entidad pueda tener una trazabilidad entre su

planeacién y ejecucién contractual.

Usted puede relacionar un Proceso de Contratacion cuando crea el Proceso. La informacién queda
registrada en el pliego electronico. Si usted olvida hacer la asociacion de esta manera, puede
ingresar al Plan Anual para relacionar Procesos ya publicados. Ingrese al Plan Anual de

Adquisiciones y en el apartado “Adquisiciones planeadas” haga clic en “Relacionar con proceso”.

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (2)

Estado de

; . se . . Datos de
; Valor enla de  Unidad de i acid
Valor total estimado vigencias ;. Ubi P
actual g0 o vigencias contratacion e Sanrhs
futuras
10.000.000.000 COP 10.000.000.000 COP No NiA Unidadde - Nombre del  JR&lacionar
Contratacién contacto WR =
LPANP 317317317 |proceso
ao@arraco
1.000.000 COP 1.000.000 COP No NiA Unidadde - Nombre gel | Relacionar
Contratacion contacto o
LPAMP 317317317 |Proceso
ap@arraco
TODOS PORUN
@ GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co

24



Colombia Compra Eficiente

El SECOP Il le muestra la lista de los Procesos cuyos bienes y servicios estan identificados con los
cbédigos UNSPSC de la adquisicion seleccionada. Para relacionar un Proceso, active la casilla
correspondiente y haga clic en “Confirmar”.

También puede realizar la busqueda del Proceso por palabra clave o agregar nuevos cddigos para
buscar el Proceso. Adicionalmente puede hacer la busqueda sélo teniendo en cuenta los criterios de
la adquisicion, o realizar una busqueda general de todos los procesos publicados por la Entidad en

SECOP Il
X
RELACIONAR CON PROCESO
[~ R
Buscar por |
L 43232106 - Software de presentacion x
Cédigo UNSPSC
@ r
Tipo I *' Desde la adquisicion ' Todos 'I
Procesos (2)
Referencia Nombre
D SAMC-2016-02 Sistematizacion de boletines de rendimiento escolar vigencia 2016.
D SAMC-2016-07 Sistematizacion de boletines de rendimiento escolar vigencia 2016

Si por error relacioné mal la adquisicion con el Proceso, ingrese a la seccion de adquisiciones
planeadas y haga clic en el icono “X” a la derecha del titulo del Proceso y luego confirme en que
quiere anular la asociacion.

Adaquisiciones planeadas (5)

Opciones Usar el excel
- Estado de
- = . Serequieren = .
os - Valor estimado en la vigencia . 5 solicitud de Unidad de S - Datos de contacto
Valor total estimado Eehel ;rulgt;:gcslas vigencias e Ubicaciéon  Procesos relacionados del responsable
futuras
0 5.936.000 COP 5.936.000 COP No NA Contratos  Distrito Al *  Patricia Moreno
Capital de 3115556688
Bogotd - pmoreno@gmail.com
Bogotd
1} 40.000.000 COP 40.000.000 COP No NA Contratos = SAMC-2016-07 H Patricia Moreno
3115556688
pmoreno@gmail.com
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