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CIRCULAR EXTERNA
Anexo No. 1. Cierre del Contrato en SECOP 11

De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa No. 005 de 2024, a
continuacion, se exponen los lineamientos técnico-funcionales para que las
Entidades Estatales procedan con el cierre de los contratos suscritos en SECOP 1II,
en los términos indicados en la Circular.

Una vez se cumplan todas las obligaciones post-contractuales,
independientemente del tipo de contrato celebrado por las Entidades Estatales, las
mismas procederan con el cierre del contrato en la plataforma. En el caso de que
no se hayan cumplido todas las fechas asociadas al contrato, las Entidades como
responsables de su actividad contractual y conforme al régimen juridico de
contratacion que les resulta aplicable, les correspondera adoptar las decisiones y
adelantar las actuaciones que estimen pertinentes para desarrollar y materializar
dicha actividad. En ese sentido, si como resultado del analisis requieren aplicar el
cierre del contrato, las Entidades deberan realizar una modificacion ajustando las
fechas, y posteriormente proceder con la terminacion y cierre del expediente del
contrato.

De acuerdo con lo anterior, para cerrar el contrato en SECOP II, debe crear la
modificacion "Cerrar el contrato”.
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Al seleccionar la modificacion, el SECOP II mostrard un mensaje con la pregunta
"¢Requiere reconocimiento del proveedor?”. Por defecto la casilla viene
seleccionada, es decir que la modificacidon requiere aprobacién del Proveedor. Sin
embargo, al ser el cierre del contrato una actuacién propia de la administracion,
las Entidades Estatales deberan quitar la seleccidn de la casilla.
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TIPO DE MODIFICACION

Después de seleccionar la modificacién que se va a realizar, el SECOP II mostrara
la referencia interna de la modificacion y habilitara las siguientes funcionalidades:

v Finalizar modificacion
v' Cancelar modificacién
v' Guardar modificacién
v" Ver modificacién
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Contrato CO1.PCCNTR.257401 serd cerrado después que la Modificacion sea Publicada

Justificacién de la modificacion

Documentos de la modificacion
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El SECOP II habilitara la edicion de la informacion contenida en la seccidn
"Documentos del Contrato”, en esta seccion podra anexar los documentos que
considere necesarios para realizar el cierre del expediente contractual.
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Después de crear la modificacién y adjuntar los documentos soporte de la misma,
las Entidades Estatales deberan diligenciar la justificacién respectiva;
posteriormente deberan “Finalizar la modificacion”. La aprobacion final de las
modificaciones la debera realizar el Ordenador del Gasto o Representante Legal de
la Entidad Estatal, ya que estas remplazan el acuerdo inicial. Una vez aprobada la
modificacion, deben proceder con la publicacién, para que los cambios se vean
reflejados en la nueva version del contrato.

Las Entidades Estatales deben tener en cuenta, que una vez realizada esta
modificacion el contrato se cierra, en consecuencia, la plataforma bloqueara el
cargue posterior de cualquier documento o actualizacién adicional en el contrato
electroénico.

Para mas informacion, pueden acceder al guia "SECOP II - Gestion contractual
para Entidades Estatales” la cual pueden consultar en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/node/22987.
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