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Guia rapida para el Registro de Veedor/Veeduria ciudadana en el SECORP Il

En esta guia rapida usted va a aprender coémo registrarse en el SECOP Il y como interactuar en la
Plataforma como Veedor Ciudadano o Veeduria Ciudadana. Cuando tenga su cuenta creada, podra
suscribirse a los procesos de contratacién para poder realizar seguimiento o vigilancia a la gestién
de las entidades estatales encargadas de la ejecucion de un programa, proyecto, contrato o de la
prestacion de un servicio publico cuando tienen a cargo recursos publicos y presentar, entre otras,
observaciones y mensajes.

Tenga en cuenta, las entidades estatales que adelanten procesos de contratacion tienen la
obligacion de invitar a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social a sus
procesos de contratacion en cualquiera de sus fases o etapas adelantados por el SECOP (SECOP
I, SECORP II), y por lo tanto, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y consulten los documentos del proceso, para esto las entidades
estatales deben relacionar un correo electrénico dispuesto para tal fin.
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A. Introduccién

l. Que es SECOP I

Es la nueva versién del SECOP, que le permite a Entidades Estatales y Proveedores hacer todo el
Proceso de Contratacion en linea.

El SECOP Il funciona como una plataforma transaccional con cuentas para las Entidades Estatales
y los Proveedores. Cada cuenta tiene unos usuarios asociados a ella. Desde sus cuentas las
Entidades Estatales crean, evallan y adjudican Procesos de Contratacién. Los Proveedores pueden
hacer observaciones a los documentos del proceso, presentar ofertas y seguir el proceso de
seleccion en linea.

El usuario que quiera interactuar en la plataforma como Veedor Ciudadano o Veeduria Ciudadana
debera realizar su registro por medio de una cuenta de Proveedor y seguir los pasos descritos en la
seccién B. REGISTRO SECORP Il de la presente guia. Por medio de este registro puede suscribirse
a los procesos de contratacion e interactuar en las diferentes etapas del proceso sin que ello
signifique que tenga la facultad de para presentar ofertas o ser adjudicatario en procesos de
contratacion adelantados en la plataforma.

Al usar el SECOP Il como Veedor Ciudadano o Veeduria Ciudadana usted accede a toda la
informacion de los procesos de contratacion desde su etapa previa hasta la terminacién y liquidacion
de los contratos, ya que, tendra acceso a esta de forma inmediata y en un solo lugar, podra realizar
sus respectivas observaciones y recibir respuestas a las mismas, entre otras acciones, de manera
transaccional y en linea. SECOP II, deja trazabilidad de las acciones realizadas por los usuarios por
medio de sus respectivas cuentas (Entidad Estatal y Proveedor/Veeduria Ciudadana), por tanto,
todas las acciones que se presenten en su ejercicio de vigilancia y control seran publicas y cualquier
ciudadano, ente de control o proveedor, tendra acceso a esta informacion.

Il. Tipos de usuarios

Existen dos tipos de usuario en el SECOP II, el usuario administrador y el usuario Proveedor/Veedor:

e Usuario Administrador: Es el usuario que se encarga de crear y configurar la cuenta del
Proveedor/Veeduria Ciudadana en el SECOP II. La configuracion comprende: i) autorizar el
acceso por parte de los usuarios a la cuenta del Proveedor/Veeduria Ciudadana; vy ii)
administrar la biblioteca de documentos. El usuario administrador es el primer usuario de la
cuenta que debe registrarse en el SECOP Il. Cada cuenta de Proveedor/Veeduria
Ciudadana debe tener por lo menos un usuario administrador.

e Usuario Proveedor/Veedor: Es el usuario que participa en los Procesos de Contratacién
usando la cuenta del Proveedor/Veeduria Ciudadana en el SECOP Il. Puede participar en
cualquiera de las fases del Proceso de Contratacion (por ejemplo, en la presentacion de
observaciones a los pliegos borrador y/o definitivos, observaciones a los informes de
evaluacion y en validacién de la fase de gestién contractual). Para hacerlo, primero debe
registrarse y luego solicitar acceso a la cuenta de la Proveedor/Veeduria Ciudadana
correspondiente.
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NOTA:

I Si usted es una persona natural o un Veedor Ciudadano puede registrarse en el SECOP ||
con una cuenta de un unico usuario. Es decir, usted cumple el rol de usuario administrador
y Proveedor/Veedor simultdneamente.

Il. Si usted es una Veeduria Ciudadana, debera realizar el registro como usuario
Proveedor/Veedor y seguir los pasos del registro descritos en la seccion B. REGISTRO
SECOP Il de la presente guia, para definir su actuacion como Veedor Ciudadano o Veeduria
Ciudadana, por ende, la cuenta y configuracion sera la misma que la de una cuenta de
Proveedor.

B. Registro SECORP Il

I. Registro de usuarios

El registro de los usuarios tanto administradores como Proveedores/Veedores es similar. Para crear
su usuario debe ingresar al enlace: https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx, y hacer clic
en “Registro”.

U Tl

Coloert Eficiente

Inicio Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)
SECOP I ETRAR
ACCESOS DIRECTOS SECOP Il, plataforma transaccional para hacer el Proceso de Contratacic... 4 .

n = ol ! ENTRAR
RAZABILIDAD v/
TRANSPARENCIA v/ a

-

COMPRADORES

PROVEEDORES

Olvidé el usuario

Olvidé la contrasefia

p—
w2
EISECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer fodo el Entrar

CEEAEILEEL Proceso de Contratacién en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Enfidades
ESTADO COLOMBIANO Estatales. obtienen infermacion de los Procesos de Confratacion, presentan ofertas y gestionan sus
confratos; los organismos de control hacen la auditeria del Sistema de Compra; v la sociedad civil

cenoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los confribuyentes para entregar i _
(& Registro
bienes, obras y servicios a las personas. p—

Esta accion lo lleva al formulario de registro de usuarios, en el cual debe diligenciar los campos de
informacion basica del usuario. Cuando termine, haga clic en “Continuar”.
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Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

s ce pgine 12004505 Ayuda (B)

1. Registrar usuario
REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO
Nombre y apellido : | STEPHANY VASCO * v
/  Manual
Pais : COLOMBIA vt~ L
Nombre de ia entidad :  VEEDURIA CIUDADANA o
Coreoclectrt. REGISTRO MANUAL
Elige tu ust
e v o
Contra Nombre y apellido :  STEPHANY VASCO
Pais : | COLOMBIA Y [
Pregunta de segur
Nombre de la entidad : VEEDURIA COLOMBIA i
Respuesta de segur
Teléfono movil de segut Correo electrénico :  veeduriacolombia@gmail.com g
Zona o Elige tu usuario : | steph 96 AN
Contrasea : | ssesesss " Confirmar : | sssssees * o st de acuerdo con Teminos y conf IR AL E 18 :
©VORTAL 2019 Términos deuso  Ne Excelente (88%) 018000-52-0808 . Lunes a Viernes 7-00 a.m. a 7:00 p.m.
Pregunta de seguridad : | ;Cual era la ciudad donde trabajé por primera vez? v [
Respuesta de seguridad : Bogota D.C. i
Teléfono movil de seguridad :  +57 v | 3224785896 B
Zona horaria : | (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito ¥ [#CP

Recomendaciones:

1. El usuario debe indicar un correo electrénico al cual tenga acceso en el momento del registro.
Recomendamos que sea de uso profesional o institucional, teniendo en cuenta que SECOP I,
envia notificaciones de los procesos de contratacion de los que esta participando.

2. La contrasefia debe tener por lo menos 8 caracteres e incluir letras, nUmeros y caracteres
especiales.

3. La zona horaria debe ser configurada de acuerdo con la ubicacion del proveedor; si se trata de
un proveedor/veedor colombiano la zona horaria debe ser configurada como “(UTC-05:00)
Bogotd, lima, Quito”

4. En el campo “Nombre de la Entidad” los usuarios Proveedores/Veedores deben seleccionar de
la lista desplegable la cuenta del Proveedor/Veeduria Ciudadana a la que solicitara acceso.

NOTA: Si usted es una persona natural que va a actuar como Veedor Ciudadano, en el campo
“Nombre de la Entidad” debe poner su nombre y apellidos.
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Ingrese a su correo electrénico, para activar su registro como usuario haciendo clic en el enlace
correspondiente.

(ULl

Colombia Compra Eficiente

11
LT T Y

Activacion de su registro en SECOP
Colembia Compra Eficiente

Activacion de su registro en SECOP

Para completar el registro.<h SECOP Il di

Su nombre de usuério es: steph.96

Por favor siga el enlace: Estimado (a) usuario (a)

hitps:#/formacion secop.gov. co/Public/Use Para completar el registro en SECOP Il debe activar su cuenta.
65aa-4¢72-90e8-14536ff21c0c&Company)

Su nombre de usuario es: steph.96
(si no'puede hacer clic en el enlace copie

Por favor siga el enlace:
El enlace lo lleva-3 la pagina de ingreso a

establecidos en el registro

https://formacion.secop.gov.co/Public/Users/ConfirmAccount/ConfirmAccount?ConfirmationGuid=ffdéd5aa-
65aa-4c72-90e8-4536ff21c0c&CompanyCode=&CompanyName=VEEDURIA COLOMBIA

Una vez inicie su sesion usted pedra:

« Solicitar asociar su usuario a Entis

« Registrar un Proveedor;

* Buscar Procesos de Contratacion;
Configurar sus areas de intereses y buscar oportunidades de negocio;

. inistrar su ir

P :
Consultar la ayuda en linea y los manuales del SECOP II.

[.] Mesa de Servicio, Lunes a Viemes 7:00 am. - 7:00 p.m. Sabado 8:00 a.m. - 12:00 p.m. Linea Nacional
018000-52-0808 / En Bogota 745-6788 www.color gov.co/soporte

Nota: En el correo electronico también encontrard, a modo de recordatorio, el usuario que asigno en
el formulario 1. Registro de usuarios.

Escriba su usuario y contrasefia y haga clic en “Entrar”.

ENTRAR

o steph.96

QOlvidé el usuario

Recuperacion de contrasefia
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Il. Documentos requeridos para el registro

Para poder crear la cuenta de Proveedor/Veeduria Ciudadana en el SECOP II, usted debe tener
disponibles los siguientes documentos.

1. RUP (No es obligatorio).

2. Indicadores de capacidad financiera y organizacional. Si es Veedor Ciudadano / Veeduria
Ciudadania, adjunte el formato: “Constancia Veedor/Veeduria Ciudadana” debidamente
diligenciado y firmado.

3. Formato de experiencia. Si es Veedor Ciudadano / Veeduria Ciudadania, adjunte el formato:
“Constancia Veedor/Veeduria Ciudadana” debidamente diligenciado y firmado.

4. Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el
representante legal con notas. Si es Veedor Ciudadano / Veeduria Ciudadania, adjunte el
formato: “Constancia Veedor/Veeduria Ciudadana” debidamente diligenciado y firmado.

5. Documento de existencia y representacion legal. Si actia como Veedor Ciudadano, adjunte
su Documento de ldentificacién o si por el contrario actia como una Veeduria Ciudadana,
adjunte el Acta de Creacion de la Veeduria Ciudadana.

Tenga en cuenta, si usted realizara su registro como un Veedor Ciudadano o una Veeduria
Ciudadana, debera adjuntar el formato: “CONSTANCIA VEEDOR/VEEDURIA CIUDADANA”, el cual
sera el equivalente de los indicadores de capacidad financiera y organizacional, el Formato de
Experiencia y de los Estados Financieros, ya que son documentos obligatorios para el Registro en
la plataforma.

Puede descargar el formato denominado: “CONSTANCIA VEEDOR/VEEDURIA CIUDADANA”, para
anexarlo en los campos ya mencionados, a través del siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-secop-
ii, ubicado en la seccion “Formatos”.

NOTA: Una vez anexe los documentos y finalice el registro de la cuenta de Proveedor/Veeduria
Ciudadana, su cuenta queda activa en SECOP II. Por lo cual, estos documentos son visibles para
los usuarios que tienen acceso a una cuenta (Entidad Estatal y/o Proveedor) a través del Directorio
SECOP. Si considera que su informacion tiene caracter de confidencialidad anexe en los campos
requeridos para los documentos una constancia manifestando esta situacion o incluya en los
documentos una marca de agua indicando el uso exclusivo para SECOP II.

En todo caso, estos documentos son requeridos Unicamente para el registro de la cuenta de
Proveedor/Veeduria Ciudadana en SECOP II.

[l Registro de la cuenta del Proveedor / Veeduria Ciudadana

Cuando ingresa su usuario y contrasefia, SECOP Il le muestra la tercera seccion del formulario
“Crear o solicitar acceso a una Entidad”. Como usuario administrador, debe proceder con la creacién
de la cuenta.

Ingrese el Nombre y NIT (sin digito de verificacion) de su cuenta Proveedor/Veeduria Ciudadana y
haga clic en “Validar”. SECOP 1l le indicara que no ha sido encontrada ninguna Entidad que
corresponda a esos criterios de busqueda y por tanto puede continuar con la creacion de esa cuenta.
Haga clic en “Registrar Entidad”.
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1. Registrar usuario + J 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR S| MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad COLOMBIA v W
Nombre de la Entidad : | VEEDURIA CIUDADANA
Niimero de documento
VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE
Pais de mi Entidad : COLOMBIA v R
Nombre de la Entidad : VEEDURIA CIUDADANA
Numero de documento :
"

No ha sido encontrada ninguna Entidad e busqueda.Puede registrar la entidad

Registrar Entidad

En Tipo seleccione la opcion: “Proveedor”, en area de negocio: “Publico”y luego escoja en el tipo de
organizacién: “Veeduria Ciudadana”. Luego haga clic en “Generar formulario”.

-

Buscar por proceso  Menu ¥

1. Registrar usuario + M 2. Confirmar Registro « J 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD

1d de pigina- 14008320 Ayud

Pais: | COLOVEBIA
Tipo Proveedor

Area de negocio de la Entidad

Tipo de organizacién: Pais: COLOMBIA v
Tipo Froveedor v .
Generar formulario
Area de negocio de la Entidad  Publico v
Tipo de organizacion: Veeduria Ciudadana v

SECORP Il le muestra el formulario para diligenciar los datos generales y la informacién de contacto
de la cuenta de Proveedor/Veeduria Ciudadana. Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e En el campo “Nombre de la Entidad Estatal”, escriba el nombre, (en mayuscula sostenida y
sin utilizar tildes, ni signos de puntuacion), con el que esta legalmente constituida su cuenta
Proveedor/Veeduria Ciudadana.

e En “Nombre Abreviado” escriba un nombre corto o las siglas (por ejemplo, SENA), en
mayuscula sostenida.

e En “Numero de documento”, escriba el nimero, si es NIT sin codigo/digito de verificacion.
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Ayuda ®

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA
Tipo Proveedor
Area de negocio de Ia Entidad Piblico

Tipo de organizacién: Veeduria Ciudadans

Identificacion de la Entidad

Nombre de la Entidad
Nombre abreviado VEEDURIA COLOMBIA

" |dentificacion de la Entidad

Informacién General

Mipyme Nombre de la Entidad VEEDURIA COLOMBIA
Régimen Tributario
Nombre abreviado VEEDURIA COLOMBIA
Contactos
Paia ¢

Tipo de documento  NIT v [

Numero de documento 860296578

Informacion General

Correo electrénico para notifications

Mipyme Si ® No *

Régimen Tributario = Régimen Comun v "

Link youtube
Link twitte,

Informacién Financiera

Informacisn financiera

Aflo  Afofiscal  Patrimonio  Activocorriente  Activototal  Pasivocorriente  Pasivototal  Utilidad operacional  Gastos de intereses
de b

Legal

Nombre y apsiiido
Identiicacion
Nacionalidad
Domicilio

Sexo | Seleccione

Anexar documents

No
obiigada a lsvar contabiidad o v Ta consta
ncia con el sector pablico y/o privado. Descargue el formato de la seccidn ‘Formatos si
" dol SECOP I 5 ‘cludadano, adjunte -omo equivalente

susciitos por Persona si
. adjunte formato de la seccion “Formatos Compradores y Proveedores' y veedor
on SECOP Il

documento de egales, miembros de si

Juntas direct
SECOR I, Acta de croacion de veeduria ciudadana.

©VORTAL2010. Tdrminos de uso  Potlica de privacidad

018000-62-0808 scpcrtaiscn o

e En el campo de ubicacién haga clic en la lupa para seleccionar ciudad o municipio en donde
estan las oficinas de la cuenta Proveedor/Veeduria Ciudadana.

e Al“Correo electronico para notificaciones SECOP” llegaran todos los mensajes o alertas que
el SECOP Il envia a la cuenta Proveedor/Veeduria Ciudadana.
La informacién financiera es opcional.

En el campo Representante legal ingrese los datos, son campos obligatorios.
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14 de pagina - 14 Ayuas B
1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad
FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)
Pais: GOLOMBIA
Tipo Proveador
Avea de negocio de la Entidaa Pibico
Tipo de organizacién: Veeduria Ciudadana
Contactos
Pais COLOMBIA
Identificacién de Ia Entidad [ 4
Ubicacien |[CO-DCG-11001 - Bogota b ¢
NomPié de la Entidad Departamento: Distrito Capital de Bogota
Nombre abreviado VE! Municipio: Bogotd
- Direccion Carrera 7 No. 26 - 20 -
Tipo de documento | Se
Namero de documento Codigo pastal
e Correo alectrénico de la oficina  veeduriacolombia@gmail com =
~ Teléfono de oficina (3224785896 =
ipyme
Régimen Tributario | 5o Fax de oficina
Péagina web
Contactos d
Correo electronico para notificaciones SECOP
LD veeduriacolombia@gmail com -
Ubicacién n
Direceidn Link facebook
Cédige postal . .
o Link linkedin
Comeo electrénico de 1a oficina
Teléfono de oficina Link youtube
Fax de oficina Link twitter
Pigina web
Correo electrénico para notificaciones SECOP Il Informacién Financlera
Link facebook Informacién
— Aiio Aiio fiscal Patrimonio Activo corriente Activo total Pasivo corriente Pasivo total Utilidad operacional Gastos de intereses
ik ket financiera
Link youtube No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Link twitter
Agregar
Financiera Nombre de la
Informacion financiera  ARa  Afofiscal  Pa entidad
No existen resultados que ¢ bancarla
Nimero de
Nombre de 1a entidad bancari cuonta
Wimero de cuenia ToEErm
Tipo de cuenta bancaria  Seleccione Seleccione M
bancaria
Legal (
Nombre y apellido .
laenticacién
Nacionalidad 5
Domicilio *Representante Legal (Informacién obligatoria)
sar :
Lo |EIL Nombre y apel Stephany Vasca «
Enexan Identificaci 1002114604
Documento Macionalidad Colombiana &
RUP Domicilio Calle 165 No_ 20 - 59
Certiicado con indicadares oé Capacidad Mnancisrs y Liganizacional
Proveedoros’ dol SECOP Il §1 05 porsona nalural no obligada a levs
equivalente de ios estados financieros. Sexo Mujer -
Lista de coniralos que acreciten su experiencia con ol sectar pibic
Compradoreay Proveedores” del SECOP Il S usted e un veedor gudadano, acjunte a constancia qus usé como equivalenls
de 03 estados financieras.
Eslados fnancieros audifadas a:31 de diclembre el alo anierior suscrios por el eprasentanie lagal con nolas Feraona Falla ol documonto si Anexar documento
mafural o obligada a levar contabilidan, acjunte formato de (s seccian “Formatos Compracores y Proveedores' y veedor
CiLGAAANG 13 CONSIANGa para 1EGislio &n SECOP I
Documento de existencia y representacién legal de personas juricicas. document de representantes legales, miembros de Falta el documento si Anexar documento
JURtaS directivas, DAFa BETSONG NatuFaly v8edor <IUGZGaND CoN MArca de agua NaIcando Qus $610 s vAllgo Bara registio en
SECOR 11 Acta de creacion de veeduria ciudads
esté de acuerde

018000-52-0808 5

Tenga en cuenta, diligenciar todos los campos marcados con asterisco rojo.

En la seccién

“Anexar documentos’,

el usuario administrador debe adjuntar los documentos

mencionados previamente (seccion “Documentos requeridos para el registro”). Los documentos son
obligatorios. Para Anexar un documento haga clic en “Anexar documento’.
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2 50 pigna: 14 !

1. Registrar usuaric 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVI

EDOR)

Pais: COLOMBIA
Tipo Provessor
Area de negocio de la Entidad Pubico
Tipo de organizacién: Vesduria Cludadans

Identificacidn de la Entidad

Nombre 08 o ENtidad  VEEDURIA COLOMBIA
Mombra abreviado VEEDURIA COLOMBIA
Tipo g6 documento  NIT ot

Niimero de documento 860206578

n General

Mipymo i ® No
Régimen Tributario  Régimen Comin .
Contactos
Pais COLOMBIA
Ubicacion CO-DC-11001 - Bogaté -0

Depanamento: Do Captal 0e Bogotd
Municipio: Bogot

Direccion  Camera 7 No. 26- 20
Codigo postal
Correo slecironico de 1a oficing  veecuraColOMbIEE@OMa.com
Teléfono de oficina 3224785895
Fax de oficina
Pagina wob

SECOR I com

Link facebook
Link linkedin
Link youtube

Link twitter

Informacién Financiera

Informacién financiera  Afio  Afiofiscal  Patimonio  Aclivo comlents  Activofotal  Posivo comients  Pasivo tolal  Utiidad operacional  Gastos de interes

o iisten res

103 QUE CUMPIEN CON 03 CTENOS 08 DUSIUECR S30ECMCA00S
Agragar
Nombre dé 1a entidad
vancaria
Nimero do cuenta

Tipo a8 cusnta

bancaria
5 Legal (Informacitn
Nombre y spellide Steshany Vasco
identificacidn 1002114804
Macionalidad Colomiana
Domicilia |Cale 165 N0, 20 - 59
Sexo  huer -
Anexar documentos
Documento [P — S
Anexar doc

[ur

smificada con mdicadores o capac
Campratores y Provesdores” asi 5t Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?
clutgdane, adunis la canstanca e

e G5 Faita el dacumente No Anexar documento
2 “Formalos Compradores y F
Comctania ue sb coms cauwaltnt  Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional Descarguelo de la formato_veeduriacudadana docx 81 §
a e Anexar documento
seccion ‘Formatos Compradores y Proveedores’ del SECOP II. Si es persona natural no
Estados fnancieros auditados a 31 ¢ obligada a llevar contabilidad o veedor ciudadano, adjunte |a constancia equivalente de los
notas. Pariona naral no oblgass ooy i SuE! B0
¥ Proveecoies’ y veedol Cludaganc
DOCUmENto 0 SxisIencia y rapresen Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector plblico ylo privada. formato_veeduriaciudadana docx =0 o
miembros de junias direcivas, para Descargue el formalo de la seccion “Formatos Compradores y Proveedores’ del SECOP TEET REEIGIT
sbio es valikdo para regisiro en SECC 11 Si usted es un veedor ciudadano, adjunte la constancia que usé como equivalente de
los estados financieros.
Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el formato_weedunaciudadana docx Si A
u ar d tc
representante legal con notas. Persona natural no obligada a llevar contabibdad, adjunte So= O TS
formato de Ia seccién “Formatos Compradores y Proveedores” y veedor ciudadano la
constancia para registro en SECOP II.
Documento de existencia y representacion legal de personas juridicas, documento de Documento de Identificacion pdf Si e i r
R representantes legales, miembeos de juntas directivas, para persona natural y veedor e
ciudadano con marca de agua indicando que sdlo es valido para regisira en SECOP

Acta de creacién de veeduria ciudadana,

Lt Finalizar

Para anexar los documentos debera seguir los siguientes pasos:

SECOP Il le muestra una ventana emergente para cargar el documento. Haga clic en “Buscar
Documento”

Tal. (+57 1) 795 G600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Pizo 17 » Bogotd - Colombia
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puede ser superor al normal.
+ Definir en los documentos el area de impresion

+ Proteger documentos confidenciales asignando una contraseria

@ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Markstplace/Documents/DocumentAlternateUpload/Singleinclude?storageType=FileBlcallbackUse0...  — O x
& marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternatelpload/Singlelnclude?storageType=File&icallbackUseQ... &
ANEXAR DOCUMENTO I
e £
' ®En caso de tener problemas con el proceso de carga, ulilice la pagina alternativa E
q
1
Buscar documento
E E
3 No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo.
|
€ Anexar Cerrar E
i :
d Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
+ Convertir los documentos a formato PDF.
1 + Compnmir el tamafio del documento (por ejemplo zip). E

+ Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga

DOiilammAA Am Cimalimar Aacta Aa amiimrAda ~am TArmATmAe 17 mmmes

Ubique el documento en su computador, luego haga clic en “Abrir”.

@ Abrir
« - 4 <« MARZO » GUIA VEEDORES v

OrmErs Mo
~ MNombre

# Acceso rapido

@ IMAGEMES

B 20190821GuisPPRegistroProveedorVs
B 20190821GuiaPPRegistroVeedorV1
B3 formato_veeduriaciudadana

& Imagenes B3 tutela secop Il

& 42020120000014°

@ 42020120000014:

&) CHOCO

@ GUIAVEEDORES

Escritorio
4 Descargas
& Documentos

@ OneDrive - Colomr

3 Este equipo v o<

Fecha de modificacién

MNombre: | formato_wveeduriaciudadana

| [Todeslos archivos

.

Buscar en GUIA VEEDORES

Tipo

Carpeta de arch
Documento de
Documento de
Documento de

Documento de

Cancelar

Seleccione el documento que
va a ingresar. EI SECOP Il le
permite cargar todo tipo de
documentos excepto los
siguientes: .psd, .gif, .jar,
.bat, .rtf, .thmx, .exe, .bat,
.odt, .dot, .gif, .7z, .bmp, .emf,
.eml, .gsheet, .gz, .isz, .jpe,
.OXps, .p7z, .ppsx, .ppt, .dll,
xt, xlIsb, .gif, .pptx.

La plataforma trae el documento, luego debera hacer clic en “Anexar”y por ultimo en “Cerrar”.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Tenga en cuenta que la barra de progreso debe estar en verde y debe decir “Documento Anexo”,
para proceder a dar clic en “Cerrar”

@ https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternateUpload/Singlelnclude?storageType=FileficallbackUseQ... — O *

& marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternateUpload/Singlelnclude?storageType=File8icallbackUseD... &,

ANEXAR DOCUMENTO

r
@En caso de tener problemas con el proceso de carga, utilice la pagina alternativa

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Descripcion Progreso

formato_veeduriaciudadana.docx  formato_veeduriaciudadana.docx

Anexar Cerrar

Consulte Ia lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

- Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo _zip)

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el area de impresion.

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Por ultimo, cuando haya cargado los documentos, de clic en “Finalizar”.

Anexar doclmentos
Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?
RUP Falta el documents Ne Anexar documenta
Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional. Descarguelo de la seccion formato_veeduriaciudadana.docx  Si Borrar documento

“Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP |1, Si es persona natural ne obligada a llevar
contabilidad o veedor ciudadano, adjunte la constancia equivalente de los estados financieros.

Lista de coniratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o privado. Descargue &l formato_veeduriaciudadana.docx 87 Borrar documento
formato de la seccion “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP II. Si usted es un
veedor ciudadano, adjunte la constancia que usé comoe equivalente de los estados financieros.

Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterier suscritos por el representante formato_veeduriaciudadana.docx  Sf Borrar documento
legal con notas. Persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte formato de la seccion

“Formatos Compradores y Proveedores” y veedor ciudadano la constancia para registro en

SECOP I

Documento de existencia y representacion legal de personas juridicas, documento de Documento de ldentificacion. pdf Si Borrar documento
representanies legales, miembros de juntas directivas, para persona natural y veeder ciudadano

con marca de agua indicando que sélo es vélido para registro en SECOP |1 Acta de creacion de

veeduria ciudadana

nes de uso

Puisando en Finalizar ests de acuerdo con Términos y condi

SECORP Il le confirma la creacion de la cuenta. Finalmente, de clic en “haga clic aqui para continuar”.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Buscar por proces Menu ¥

Confirmacion de registro de la entidad

Para actualizar el registro concluya la sesion.

Felicitaciones STEPHANY VASCO

VEEDURIA COLOMBIA con el Numero de documento 860296578 creada
Su usuario es el usuario administrador, usted puede administrar la informacion de su entidad y dar acceso a nuevos usuarios

Con esto termina el registro de la cuenta Proveedor/Veeduria Ciudadana y ya puede ingresar a la
plataforma.

‘ uTC
Calombia Campra Eficiente VEEDURIA COLOMBIA

Blsqueda ¥  Misprocesos ¥  Menl ¥

Escritorio

4 de pigina: 14001207 Ayuda (D)

OPORTUNIDADES
RECIENTES

Mo se han encontrado

(LTIMAS OFERTAS

No se han encontrado Sugerencias SECOP El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.

Haga clic aquf para activarlo. Después de |a activacion la disponibilidad de!
servicio podra tardar hasta 10 minutes.

Hdud clic Ya estd asociado a una empresa
ara accadar N . . er o i i
}L ;mm A partir del 11 de marzo los procesos bajo la modalidad de contratacidn directa o SICHEETI (TG E SR DEr L (0
. ) . A Configuraciones del Usuario » Mis registros
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP I.
A partir del lunes 11 de marzo de 2019 todas las entidades que requieran iniciar procesos bajo la Mensajes
modalidad de contratacion directa o procesos de régimen especial deben realizarlos a través del

SECOPI.
Los procesos iniciados antes del 11 de marzo podran continuar su gestion en la plataforma del SECOP Il

Todos A

Sin mensajes...

Mas informacion

Los procesos que se celebren en el marco del Decreto 092 de 2017, deberan publicarse temparalmente
en el SECOP | hasta nuevo aviso de Colombia Compra Eficiente. . .
Oportunidades de negocio Rechidzs A

Sin oportunidaces

IEIII Més informacién

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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C. Solicitud de accesos de usuario

l. Solicitud de acceso de un usuario Proveedor/Veedor a la cuenta.

Luego de realizar su registro como usuario Proveedor/Veedor, usted debe solicitar acceso a la cuenta
de la Veeduria Ciudadana de la cual hace parte. EI SECOP Il habilita la tercera seccién del formulario
de registro “Crear o solicitar acceso a una Entidad”, para que usted ingrese el nombre de la cuenta
de Proveedor/Veeduria Ciudadana a la que quiere solicitar acceso.

Realice la busqueda de la cuenta de Proveedor/Veeduria Ciudadana de la cual requiere tener
acceso, por nombre o por Numero de identificacion (Si es NIT, no incluya el digito de verificacion).
Cuando el SECORP Il encuentra la cuenta, le muestra la opcién de “Solicitud de acceso”, de clic alli.

utCc -5
|CH=|\| =8 VASCO SAS w .

Busqueda ¥  Mis procesos ¥ Menua v gl - Buscar. Q,

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Id de pagina 14006302 Ayuda (7)

Pais de mi Entidad : COLOMBIA M
Nombre de la Entidad : VEEDURIA COLOMBIA

Nimero de documento :

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

VEEDURIA COLOMBIA
S COLOMBIA | Bogota Numero de documento 860296578

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:
VEEDURIA COLOMBIA

* [ ELE COLOMBIA | Bogota Numero de documento 860296578
. Solicitud de acceso
Praveedores

Le aparecera el mensaje “Esperando Aprobacion”, por ultimo, de clic en “Finalizar”. Cuando el
usuario administrador acepte su solicitud de acceso, recibird un correo de confirmacion del SECOP
Il indicandole que ya puede actuar como Proveedor/Veedor desde la cuenta.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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o ryuourcr

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : | COLOMBIA vt~
Nombre de la Entidad : | VEEDURIA COLOMBIA

Namero de documento :

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

Em COEOMBA B it e documets 850256575
H
: n . . . . .

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

VEEDURIA COLOMBIA

* el COLONMBIA | Bogotd Numerc de documento 860296578
© VORTAY A\ «" Esperando aprob:
Finalizar

SECORP I, permite que un usuario pueda actuar en mas de una cuenta (usted puede pertenecer a
varias cuentas registradas en el SECOP ll). Si usted ya estéd asociado a una cuenta, pero necesita
solicitar acceso a otras cuentas, ingrese al SECOP Il con su usuario y contrasefia, haga clic en la
imagen de usuario de la esquina superior derecha de la pantalla de acceso, y luego en”
Configuraciones del usuario”.

Colombia Compra Eficiente VASCO SAS w

Busqueda ¥ Mis procesos ¥ Menu v (gl A & Configuraciones del

usuario

Escritorio

OPORTUNIDADES
RECIENTES

Coenfiguracion Entidad

1 JALCALDIAVILLAV...12 Ma

2 IDC.CRISTIAN -ME Estatal / Proveedor

12 Mal
3 |[SAMC-CAQUETA2-2
12 Mal
-11-2020-DG 12 Ma
AENOR CUA.
12 Ma
6 |SAMC-CAQUETA1-2
12 Ma
Ver mas Sugerenclas SECOP disponibilidad del servici
tardar hasta 10 minutos
ULTIMAS OFERTAS Ya esti asociado au
empresa
1[VASCO 15 A partir del 11 de marzo los pr bajo la dalidad de contratacion directa o Si es necesario, para so
2 [VASCO 11 pr de régi pecial deben publicarse a través del SECOP I. acceso a olra empresa,
3 [VASCO 13 a 'Configuraciones del U
4 [VASCO 12 A " 1 de 2019 | idad . o o) Mis registros’
5 IVASCO SAS 10 parpr del lunes 11 de n‘iarzp e todas las en}:da es que requieran iniciar procesos Da.]O a
. o modalidad de contratacién directa o procesos de régimen especial deben realizarlos a través del .
6 [VASCO SAS 999 SECOP | Mensajes |
Ver mas )

Los procesos iniciados antes del 11 de marze podran continuar <i1 nestian en la nlatafnrma dal RECOP 1

Haga clic en “Mis registros”y luego en “Nuevo registro”.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Fecha de publicacién: 20 de marzo del 2020 ’

Celombia

Procesos ¥  Conlratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira
esiore — Configuraciones de Perfil d de pagina:: 14005882 Ayuda (B
ES Mis datos de usuario
L
Estado de las solicitudes de registro
2&% Mis registros Abajo estd la lista de todos sus miembros v correpondiente estado.
Niimero de Entidad Fecha de solicitud Fecha de aceptacion Estado
Y Accesos del usuario
9009876540 AGNP CCE - AGENCIA NACIONAL DE 411212019 8:32:37 AM (UTG-0509) 41212018 8:32:37 AM (UTC-0500) Aceptado
CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA Bogots, Lims, Quio) Bogots, Lins, Quito)

E Términos y condiciones de uso CONTRATACION PuE

©VORTAL 2019 Téminos deuso  Poliica de privacidad  Normativa  Ayuda | espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 soporie@secop.govco Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

SECORP Il, habilita una ventana emergente para buscar el Proveedor/Veeduria Ciudadana al que
desee solicitar acceso. Recuerde diligenciar el nombre completo de la cuenta Proveedor/Veeduria
Ciudadana o el NIT (sin digito de verificacion), haga clic en “Buscar”y luego hacer clic en “Solicitar”

Solicitar nuevo registro

@ Buscar por nombre de la Entidad Estatal/Proveedor o niimero del Ndmero de documento
Busqueda rapida

Buscar | VEEDURIA COLOMEBIA

Cancelar y cerrar Buscar

Entidad Estatal/Proveador

VEEDURIA COLOMBIA Solicitar

Posterior a realizar estas acciones, la solicitud quedara pendiente de aprobacion.

NOTA: Recuerde que sélo tendrd acceso a la cuenta hasta que el usuario administrador acepte su
solicitud.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Il. Aceptar solicitudes de acceso de usuarios

Como usuario administrador, usted es responsable de dar acceso a los usuarios
Proveedores/Veedores que soliciten acceso a la cuenta. Debe revisar cuidadosamente sus datos
para asegurarse de que estan autorizados a participar en la vigilancia y control realizada en nombre
de la Veeduria Ciudadana. Para consultar las solicitudes de acceso a la cuenta, haga clic en la
imagen de usuario -ubicada en la esquina superior derecha de la pantalla de acceso- y seleccione
“Configuracion de la Entidad Estatal/Proveedor”

También puede ver las solicitudes de acceso pendientes en el escritorio del SECOP II.

J Ay utc -5
Colombio Compra Eficiente VEEDURIA COLOMBIA

Busqueda ¥

Ira & Configuraciones del
usuario

Mis procesos ¥ Menu ¥
Escritorio

OPORTUNIDADE S
RECIENTES £¥ Configuracion Entidad

No se han encontrado Estatal / Proveedor

ULTIMAS OFERTAS

No se han encontrado Solicitud de acceso @ Ayuda
El usuario STEPHANY VASCO (stephany.vasco256@esap.gov.co) esta solicitando acceso Aceptar usuarios o Salir
.. i ] A activarlo. Después de |a
H:,‘ii\'hwd = SuQGrenmas SECOP activacion a disponibilidac
/| z\aa -;m " del servicio podra tardar
— i hasta 10 minutos.
Ya esta asociado a
A partir del 11 de marzo los pr bajo la modalidad de ion directa o una empresa
pr de régi pecial deben publicarse a través del SECOP I. Sies necesario, para

solicitar acceso a otra

R . o R empresa, puede ir a
A partir del lunes 11 de marzo de 2019 todas las entidades que requieran iniciar procesos bajo la ‘Configuraciones del
J modalidad de contratacion directa o procesos de régimen especial deben realizarlos a través del Usuario » Mis registros’
SECOP I.
Los procesos iniciados antes del 11 de marzo podran continuar su aestion en la plataforma del SECOP II. [ 1 PRSI N Eoapryent

SECOP I, habilita un menu para la configuracién de la Entidad Estatal. Haga clic en “Administraciéon
de usuarios”y luego en “Aceptar Acceso”.

IS D |

VEEDURIA COLOMBIA

Bisqueda ¥  Mis procesos ¥

e Configuracion Entidad Estatal/Proveedor lase 4205959 Ayuda &
Datos de la Entidad Estatal/Provecdor Gitimas modificaciones  Todos los usuarios  Activo | Ssiscsne v

Wy Arcas deinterés Blusgueda de usuarios

& Configuracion Entidad Estata  Proweeor PE—

& Administracion de usuarios

Ulfimas modificaciones
¢ Recomendaciones (no disponible)

B b = Fecha de registro Acceso a la cuenta Grtima actualizacion de estado usuario
& Administracion de usuarios e
1% Suser tran: 16 G-05:00)
STEPHANY VASCO stephany vasco256@esap gov.co Pendiente. Activo Editar Detalle
Ultimas modificaciones Herramientas no esté disponible.

Aceptar access
Rechazar acceso

Cancelar acceso
Revertir rechazo del acceso OPCIONES

Crear usuarios

Aceptar acceso

Rechazar acceso
Cancelar acceso
Revertir rechazo del acceso

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

www.colombiacompra.go




Fecha de publicacién: 20 de marzo del 2020 |‘|

R

Colombia Comprq Eficiente

SECORP II, le muestra la lista de usuarios que han solicitado acceso a la cuenta Proveedor/Veeduria
Ciudadana. Verifigue que la informacion diligenciada es veraz. Luego seleccione el usuario y haga
clic en “Aceptar acceso”.

l||||".||‘m pumentar ol contraste. g || UTC -5 16:10:38 .
Colombia Cempra Eficiente VEEDURIA COLOMBIA
Busqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ _

Escritorio — C én Entidad - én ge usuaries — Aceptar usuarios 1d de pagina:: 14004100 Ayuda (@)
©une

ACEPTAR USUARIOS
Busqueda de usuarios

@ (Busqueda avanzada)

Accesos disponibles para aceptar

Nombre Correo electrénico Fecha de registro Acceso a la cuenta Ultima actualizacion de estado Usuario

STEPHANY stephany vasco256@esap.gov.co 17/01/2020 3:18 PM Pendiente 18/03/2020 3:41 PM Activo Detalle
VASCO

@ vobver | | Aceptar acceso |

Mesa de servicio

Comuniquese con la mesa de servicio para resolver cualquier inquietud o dirijase al Minisitio del
SECORP Il para acceder a mas informacion.

MESA
DE SERVICIO

La Mesa de Servicio ofrece canales de atencién que son
gestionados directamente por Colombia Compra Eficiente.

Solucién Agente virtual Canal web Linea en Bogota Linea Nacional
en linea JOTA PQRSD 7456788 01 8000 520808
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